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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

EDOAAEX

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
ESTADO DEMEXICO |\ nENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS
FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL
Clave: 218C01000 Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXI
Enlace de Mejora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZARQ Criterio de Mejora: Criterio Normativo: 3
Fecha de Elaboracion: Q9/12/2020 Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 14/12/2020
Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: _ 8
Ndmere de acciones para 2020: _4
CUARTO REPORTE
Acciones Fecha de . :
= Fecha de Evidencia o Acciones de e Evidencia
Nombre del Tramite Rd: ﬂ:ﬁﬁa Cumplimient | documental A/\:;?c Regulacién a la Cump:;m:ent decumental % de Unidad
No. ylo Serviciof Prg ramad o criterios de = Normatividad Proaremado criterios de Avance Administrativa
Accién gas Programado evaluacion Programadas (mgu'aaaa] evaluacion Responsable
{mm/iaaaa)
Procedimiento Mediante oficio
de reparacion 219C0117010
y/0 000L/1652/202
mantenimiento ] i 0 Ia Direccion
preventivo de Actualizacion de
vehicutos al Administracion
oficiales de fa procedimiento solicita 2 UMAI
CAEM el estatus.
31/12/2020 _ | 80% | Direccién de
Mediante oficio administracién
01100100008/
602/2020
UMAI infforma
que la
Direccidn
General de
Innovacién
realizd
observaciones
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atraves de
oficio
20706006L-
1101/2020.
Mediante oficio
219C0110010
0005/568/202
0 UMA!
atendié las
observaciones.

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas:

La Direccién Generat de Innovacién mediante oficio 20706006L-1101/2020 de fecha 10 de noviembre, devolvio el procedimiento con
observaciones relacionadas a la reestructuracion del mismo en dos procedimientos, uno para el mantenimiento preventivo y, otro para el
mantenimiento correctivo, ademas de incluir lenguaje no sexista.

La Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica atendid las observaciones y remitié el procedimiento de nueva cuenta a la
Direccién General de Innovacion, mediante oficio 219C01100100008/568/2020.

dificultado las labores debido a la faltd de personal, asimismo la Direccién General de Innovacién se demora hasta 4 meses para

-
Se solicita la reconduccion del z:::;—is'}péra el siguiente afio, en virtud de que por la situacion sanitaria causada por el COVID-19 se han
pronunciarse respecto al proyecto de actualizacién, lo cual dificulta cumplir en los tiempos establecidos. Py
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Naucalpan de Juarez, Estado de México
1 de diciembre de 2020
C,  OFICIO: 01100100008/60212020
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BERNARDO SANCHEZ LAZO$ RODRIG
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE

LICENCIADO ; 4
e

{ JosELLD Me. 11 le
{COL. BL PARGHIE, NAL SEH .
En seguimiento & su similar 219C011701 0000L71652/2050 dé facha 27 de noviembre del afio en curso, mediante la cual
nos solicita conocer si *.. la Direccisn General de Innovacién se ha pronunciado..” respecto ai Procedimiento de
Reparacién y/o Manterimiento Preventivo de Vehiculos Oficiates de a Cemisién del Agua del Estado de México.

Al respecto me permito informarle a usted la situacién actual que guarda el Procedimiento de referencia:

1. El procedimiento fue enviado mediante oficio 201342000/027/2020 de facha 28 de julio del presente afio, a la
Direccién General de Innovacién solicitando su revisién y hasta obtener el dictamen técnico aprobatorio
correspondiente.

2 La Direccién General de Innovacion mediante oficio 20706006L-1101 12020 de fecha 10 de noviembre del afo en
curso, devuelve el Procedimiento con observaciones relacionadas a la reestructuracién de! mismo en dos
procedimientos, uno para el mantenimiento preventive y, otro para el mantenimiento correctivo, ambos de
vehiculos oficiales, ademss de incluir en los Apartados correspondientes, lo siguiente: lenguaje incluyente no
sexista, la codificacion estructural (220BXXO0CX) que aparece en el Manual General de Organizacién publicado en
la Gaceta del Gobierno el dia 20 de septiembre de 2016, el Oficio 203A-583/2018 de fecha 6 de marzo del anio
2019, suscrito por el Lic. Victor Hugo Curiocs Ramirez, Subsecretario de Administracien, mediante el cual informa
de la nueva codificacién estructural basada en 15 digitos, para uso organizacional, programatico presupuestal,
contabte, documental de contro! administrativo, de recursos humanos y materiales, asi como de entrega recepcién,
La o el Titular de la Direccicn XXX, 1a o &l titular de la Subdireccién de Servicios, ete., y por dltimo quitar la “Lista
de Precios por Mano de Obra y Garantfa para Talleres Autortizados”.

3. Enatencién a ias sugerencias de la Direccion General de Innovacién, el documento fue reestructurado y se hicieron
ias modificaciones solicitadas y se genero el Manual de Procedimientos para el Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de Vehiculos Oficiales de la Comisién del Agua del Estado de México, mismo que fue envido a
dicha Instancia mediante oficio 219C04100100005/568/2020 de fecha 18 de noviembre del afo en curso,
solicitando su revision y dictamen técnico aprobatario.

Cabe mencionar que, 2 |a fecha se espera la respuesta correspondiente, asimismo, se envian copias simples de los oficios
mencionados.

Sin ofro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE

ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZARO

JEFE DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION q
ADMINISTRATIVA E INFORMATICA Y € &
SECRETARIO TECNICO Y ENLACE DE MEJORA REGULATORIA Cop. g

’
C.cp.  Mitro. Jorge Joaguin Gonzélez Besares, Vocal Ejecutivo y Presidente de! Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Comisién
del Agua del Estado de México.
Mtro. Malek Contreras Rivero, Director General de Administracién y Finanzas y Vocal del Comité Interno de Mejora Regulatoria
de la Comislén del Agua del Estado de México.
Lie. Juan José Vela Martinez, Titular del Grgano Interno de Control y Vocal del Comité Interno de Nejora Regulatoria de la
Comisién del Agua del Estado de México.
Archivo/Minutario.
GSLIICCGIEST/ambi Secretaria de Desarrollo Urbano y Obra

1100100025/ 137 /2020 o ) = =
Comision del Agua del Estado de Mexico

Félix Guzman num. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de México
Teléfonos: (01.55) 53.58.69.55 y 53.58.66.51
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219coti7010000L/ 1G5 2 /2020.
Naucalpan de Juérez, Estado de México
27 de noviembre de 2020.

NGENIERO , : ;RGNS
JUSTAVO SANTIAGO LAZARO i g

—TULAR DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION  o:: 340
AOMINISTRATIVA E INFORMATICA Y SECRETARIO TECNICO Y G 510 %20
=NLACE DE MEJORA REGULATORIA, g
SRESENTE o

= seguirniento al Comité Interno de Mejora Regulatoria de la Camision gek-
agua del Estado de México, y en especifico a la actualizacion del' tharual
Reparaciéon y/o Mantenimiento Preventivo de Vehiculos Oficiales de la CAEM.

Al respecto, le solicito su apoyo, con el objetivo de que informe a esta

Direccion de Administracion el estatus que guarda el manual en comento, ya
que es de suma importancia saber st la Direccidon General de Innovacion se

~a pronunciado al respecto.

T } . -
Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo. . : R et Pl
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Jieity TR PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
— DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: 218C01000 Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO
Enlace de Mesjora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO L AZARO Criterio de Mejora: Criterio Normativo: 7
Fecha de Elaboracion: 09/12/2020 Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: _14/12/2020

Total de trAmites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: _ 9

NOmero de acciones para 2020: _4

CUARTO REPORTE
Nombre del Acciones de Fecha de Evidencia Acciones de cFec';? c}e nt Evidencia % de
T:’émm i:: yli Mejora . Cumplimient do.cur.nental % de Reg ulaciép ala umpolmle do_cur_nental Avase L!nidad .
No. Serviciol Regulatorfa -] cntenos_ de Avance Normatividad Programado crlterlos_ de e Administrativa
Accion Programadas Programado evaluacién Programadas (mm/aaaa) evaluacion Responsable
{(mm/aaaa)
Mediante oficic
Manual 219C011701000
Cperativo Elaboracion 0L/1467/2020 la
Interno de del Manual Direccién de
Proteccion Operativo Administracion
Civilen la Interno de 31/12/2020 | solicité a la
CAEM Pratecciton Direccion 3 .,
Civilde en la General de 30% Direccion de
CAEM Asuntos ¢ | administracién
Juridicos que se
enviara el
Manual
Operativo
Interno de
Proteccion Civil
enla CAEM ala
Coordinacion
General de

Proteccion Civil
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DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

del EDOMEX
para gue sea
validado.

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas:

El Manual Operativo Interno de Proteccién Civil de la CAEM actuaimente se encuentra en la Coordinacion General de Proteccion Civil del EDOMEX, con
el objetivo de ser validado,

labores debido a la falta de personal, asimismo erfla Coordinacion General de Proteccion Civil del EDOMEX no se ha pronunciado al respecto sobre la

Se solicita la reconduccién del proceso pm;s}jg?mé aio, en virtud de que por la situacién sanitaria causada por el COVID-19 se han dificultado las

actualizacion, lo cual acota la posibilidad mplir en los plazos establecidos.
Nombre y cargo del fitutar de nicdad Nombre y carge del Enlaga jgra i i ependencia /
Administrativa/Resperfsable la Depsendencia/ Orga abli b [ / i ' '
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218G0117010000L7 1467 /2020

Naucalpan de Juarez,-Estado de México
21 de cctubre de 2620

LICENCIADO .
JORGE LOPEZ NEGRETE

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
E IGUALDAD DE GENERO :
PRESENTE

Por medio de Ia presente, hago de su conocimiente gue una vez que la Subdireccion en Materia
Administrativa, Fiscal, Normatividad y de Consulta, de esa Direccién a su cargo, aprobd el
Anteproyecto del “Manual Operativo Interno de Proteccion CiviF', para avanzar en el cumplimiento
de los lineamientos de Mejora Regulatoria; agradeceré su amable apoyo para qgue, por su conducto
y como Representante Legal de la Comision del Agua del Estado de México, solicite al Coordinador
General de Proteccién Civil: LIC. RICARDO DE LA CRUZ MUSALEM, fa validacidn del “Manuat
Operativo Interno de Proteccién Civil®, de la CAEM {Adjuntp), indicando como domicilio de la
Comision, ef ubicado en Félix Guzman #7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalgan de Judrez, Estado
de México.

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo. /

C.c.p. Jorge Joaguin Gonzalez Beza
Mire. Malek Gontreras Rivero,
1D, Gustave Santiago Lazarg] Jefe de la Unidad de Modemizacisn Adminisirativa e inforndiica,
Lic. Mauricio Zendn Jufrez Montalve, Encargado de la Subdirectitn de Administracidn de Personal.
LiceVerdnica Quintero Urquieta, Jefa de! Departamento de Relaciones Lahorales, Capecitacién y Desarrolio

, Voca) Ejecutivo.

Pérsonal.
Archivo/mintitario.
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Secrotaria de Obra Piblica
Comisidn del Agua del Estado de México
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PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

EDQA «EUX

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: 219C01000

Enlace de Mejora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZARO

Fecha de Elaboracion: 092 de diciembre de 2020

Criterio de Mejora:

Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

Criterio Normativo: | 3

Fecha de Aprobacién en el Comité Interno: 14 de diciembre de 2020

Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 09

Ntimero de acciones para 2020: 04

CUARTO REPORTE
. _ Evidencia Acciones de Fecha de Evidencia .
¥|?én|:1 I:::: d;:l Acc;;::ezlgfox:lora Cuf:citi‘; ?e?‘tto documental %de | Regulacibnala | Cumplimiento | documental %de | dr:?r:idsat:'ativ
No. e 9 p criterios de Avance Normatividad Programado criterios de Avance
Sanviclo/ Programadas Programado evaluacién Programadas (mm/{aaaa) evaluacion a
Accion {mmfaaaa) 9 Responsable
1 Manual de Elaboracion  del Mediante oficio Direccién
Procedimiento: Procedimiento: 219C011300000 General de
Entrega-Recepcion Entrega-Recepcidn 0L/2763/2020 Infraestructura
de Obras de obras 50% Hidraulica. Jefe
Hidraulicas de Hidraulicas de 1212020 218C001100100 de la Unidad de
Agua Potable, Agua Potable, 005/567/2020 Modernizacion
Drenaje y Plantas Drenaje y Plantas Administrativa e
de Tratamiento de Tratamiento Informética.
concluidas y en concluidas y en
Operacion, de la CQperacion, de la
CAEM a CAEM a
Dependencias Dependencias
Estatales, Estatales,
Municipales ¥ Municipales y
Comités de Agua Comités de Agua
Polable y Drenaje. Potable y Drenaje.

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas: Se realizaron los trabajos coordinados con las &reas involucradas y se continua el proceso con la direccién

general de Innovacidn.

Se solicita la reconduccién del proceso para el siguiente afio, en viriud de que por la situacién sanitaria causada por el COVID-19 se han dificultado las labores debido a la falta de personai,
asimismo en [a Coordinacién General de Proteccion Civil del EDOMEX no se ha pronunciado al respecto sobre la actualizacion, lo cual aagta la posibilidad de cumplir en los plazos establecidos.

Nombre y cargo q&? itular de la Unidad
Administratifra Fesponsable

Nombre y cargo del Enl

Director General de Infraestructura Hidraulic

ANUEL MACHAD! 4 -
74 Jefe de la Unidat, de

e Informaticay

jora Regulatoria

ABO LAZARO
ernizdcion Administrativa
Mejora Regulatoria

al Ejecutivo

Jorge Jogami Gonzérz Bezares

|
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"‘\ 2020, “Afio de Laura Mﬁ{&e% dg Cuencas eﬁrybl‘bma de la Mujer Mexiquense”
3 ! r\% AC 0S| L‘)ICOS !i _

§ _ur— L ~  Naucalpan de Judrez, Estado de México

v f 18 de noviembre de 2020

OFICIO: 219C001100100008/567/2020

' EMNZABETH PEREZ QUIROZ
/ \ DIRECTORA GENERAL DE INNOVACION
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
PRESENTE

En seguimiento al Programa Anual de Mejora Regulatoria de la GAEM para el Ejercicio Fiscal 2020, me permito
poner a su consideracidn el Procedimiento: Entrega-Recepsién de Obras Hidrdulicas de Agua Potable,
Drenaje y Plantas de Tratamiento Concluidas v en Qperacion, de la CAEM a Dependencias Estatales,
Municipales y Comités de Agua Potable y Drenaje, con |a finalidad de que realice la ravisién y aprobacién
metodoldgica de la informacién y dar continuidad con el proceso de validacién y difusion en el Organismao,

Es importante comentar qus, se esta actualizando el Manual de Procedimientos para la Entrega-Recepgién
de la Obra Pablica y Servicios Relacionados con la Misma de la Comiaién del Agua del Estado de
México, en especifico el segundo procadimiento denominade: “ i . Entreca- i I
Publica. Estudio. Proyecto o Servicio Relacionado gon Ja Misma. a las Dependengia: tatales v Municipale
i ini ision”; manual que fus dictaminado por ustedes mediante oficio
20343-1535/2016, de fcpa 20 de diclembre del afic 20186.

Cabe mencionar que, se cuenta con el visto bueno de la Direccion General de Asuntos Jurldicos e igualdad
de Género (Se anexa copia del oficio). ) -
= ﬁ L ‘w?"ﬁEX

e B ETL o

Sin otro particular por gl momento, Is envio un cordial saludo.

FETAT DEM N

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSFORETARIA Ot ADMINISTRACION
DIRECGIUN GENEHAL DE INNOVACION

i RECIBLDG PO ‘MQE
ING. GUSTAVO

- |
el \‘Q. \ o |rom )23 CHAﬁ#lf.iﬂg)'
) e JEFE DE LA UNIDAD|DE-MODERNIZACIGN
19 NOV 202 AN ADMINISTRATIVAE INFORMATICA Y
.Y

ATENTAMEN
e

)

-

SECRETARIO TECNICO Y ENLACE DE MEJORA REGULATORIA

Giep. Miro. Jorge Joaquin Gonzélez Besares, Vocal Ejecutivo y Presidente del Comité Interno de Mejora Regulatoria da la
=V Comisfén del Agua del Estado de México.
o Mtro, Hécter Manusl Machado Garcia, Director General de Infrasstructura Hidréulica y Vocal del Comité Interno de
-1 Mejora Regulatoria de la Comisién del Agua de! Estado de México.
Ing. Rubén Tovar fHaz, Director Qeneral de Operaclonas y Atencién a Emeargencias y Vocal dei Comité Interno de Mejora
Hegulatoria de la Comisién del Agua del Estado de México.
Lic. Jorge l.6pez Negrete, Director General de Asuntos Jurldicos & lguaictad de Género y Vocal du‘l’gppiiﬂ'm

Mpjors Regulatoria de la Comisién dei Agua del Estado de México. o N
Lic, Juan Joaé Veln Martinez, Titular de! Orguno Interno de Sontrol y Vocal del Comité Interno lejorarRe
ta Comiaion de! Agus del Estado de México. L
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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

Clave: 219C01000

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

AVEX

Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

Enlace de Mejora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZARO Criterio de Msjora: Criterio Normativo: 3
Fecha de Elaboracion: 09/12/2020 Fecha de Aprobacién en el Comité Interno: 14/12/2020
Total de tramites y/o servicios de la Dependencia u Crganismo Plblico Descentralizado: __9
Nimero de acciones para 2020: _4
CUARTO REPORTE
Acciones de Fecha de Evidencia Acciones de Fecha de
Nombre del Mejora Cumplimisnto documental % de Regutaciénala | Gumplimiento Evidencia decumental % de Unidad
No. Tramite y/o Regulatoria Pro pr AMado criterios de Avance Normatividad Programado criterios de evaluacién Avance Administrativa
Servicio/ Accién | Programadas 9 evaluacion Programadas (mm/aaaa) Responsabls
{mm/aaaa)
Manual de Manual de La Direccidn de Administracion
Procedimientos Procadimientos elabord oficios, convocando a 0%
para el Control para el Conirol reunion de trabajo, a las
del Active Fijo de del Activo Flic de siguientes areas: Subdireccion Bireccién de
Bienes Muebles. Bienes Muebles 31/12/2020 de Servicios, Departamento de administracion

Control  Patfimonial, UMAI,
Subdireccion de Administracion
de Personal, Subdireccion de
Contabilidad y Presupuesto,
Subdireccién de  Asuntos
Perdles, Laborales, CGivil vy
Mercantil, Subdireccion  en
Materia Fiscal, Normatividad v
de Consulta, con el objeto de
unificar  criterios en la
actualizacion del Manual en
referencia, quien a su vez con
oficio

219C01100100008/495/2020
la Unidad de Modernizacién
Administrativa e Informatica,
emite el Manual para su andlisis
u observaciones; asi mismo la
Direccidon de  Administracién
elabord oficio
219C0117010000L/1400/2020
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[ COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA AEX
¥ ESTADO DE MEXICO PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

a la Subdireccién de Servicios y
a la  Subdireccién de
Administracion  de  Personal
solicitando analicen el apartado
de responsabilidades y en su
caso se hagan las
chservaciones 0 modificaciones
respectivas, la Subdireccion de
Servicios, observd que los
puntos que enlista son
ohsoletos para la integracion gel
expediente de cada unidad
vehicular: Copia Certificada de!
Registro Federal de Vehiculos v
Copia de la revista en su caso.

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas:

Al ser revisado el proyecto del Manual con el area Juridica de la Comisién, recomendd se revisard y reestructurara dicho proyecto del manual, en donde se definieran las
responsabilidades de las &reas que intervienen en el proceso del control de activo fjo, por ejemplo en ese proceso no se incluye la participacion del Organo Interno de Control,
derivado de que participa en la elaboracion de las actas Circunstanciadas por los siniestros, por robos, por falta de facturas originales de los automaéviles, por destino final de bienes
muebles, por duplicidad de nimeros de inventario de bienes muebles por error de captura, por irregularidades reporiadas en las verificaciones fisicas de inventarios, participan en
las actas de entrega recepcion de los niveles de mandes medios, en los cuales también existe un apartado de bienes muebles. Ademas, también sugitlé que se agregaran plazos
de acuerdo a lo que sefiala la normatividad aplicable.

En el caso de los siniestros por rebos y colisiones también se cobran los deducibles a los usuarios responsables, proceso que no se contempla en el proyecto actual del manual v
que involucra a los usuarios responsables de los siniestros, dreas administrativas en donde estén adscritos, Departamento de Administracion de Sueldos y Salarios, a efecto de
realizar los descuentos por dicho concepte via némina, cuando los usuarios no realicen los depésitos en efectivo en la Caja del Organismo, cuando se les informa del misme por fa
Subdireccion de Adquisiciones.

Tampoco se contemnpla el proceso de la liberacion de los Certificados de Adeudo y No Adeudo de bienes muebles, para que se cumpla por parte de las areas administrativas con
los plazos ya estipulados de dos dias para la devolucién de los resguardos actualizados con las firmas del nuevo resguardante, o si es el caso, remitir documentacion con los costos
de los bienes que no presente el servidor pubiico a efecto de solicitar el descuento respectivo, en el finiquito. Entre otras situaciones referentes al control y cuidado que deben tener
los usuarios de los bienes muebles propiedad de esta Comisitn, y que deben ser incorporados en este proceso.

Por lo anterior Se solicita la reconduccion del proceso para el siguiente afio, en virtud de que el Manual de Procedimientos para el Control del Activo Fijo de Bienes Muebles, se
encuentra en resstructuracion en la cual en coordinacidn con el rea juridica se delimitara las responsabilidades de cada una de los participantes en este proceso para mejorar el
conirol de los bienes muebles propiedad de esta Comisidn; aunado a la pandemia provocada por el COVID-19, el personal del Departamento de Control Patrimonial de esta
Comision del Agua del Estado de México, catalogado como vuinerable no asiste v &l resto esta haciendo guardias; lo anterior, ha ocasionado se acumule el trabajo en esta 4rea
administrativa, Esfas circunstancias derivaron que no se cumpliera en tlempo v forma con la elaboracion del Manual en comento de conformidad a lo programado, por lo que se
reprogramara para el gjgrcicic 2021 la conclusién del referido Manual. Para que el 4rea jurfdica otorgue sus comentarios ya que es una de las dreas que tiene una importante injerencia
para definir y delimitar responsabilidades de todas las areas administrativas que participan en este procedimiento.
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En atencién al oficio niimero 219C0117010000L/1342/2020, en donde se menciona el seguimiento
al Pregrama Anual de Mejora Regulatoria 2020, en especifico 2 la actualizacion del Manual de
Precedimiento para el control del Activo Fijo de Bienes Muebles de la Comision del Agua del Estado
de Meéxico y donde solicita si se estd de acuerdo con las modificaciones del apartado de
respoensabilidades de esta Subdireccion de Servicios y derivado también a la reunién que se llevo a
cabe el 06 de octubre de 2020, a través de la plataforma Microsoft TEAMS, con el objetivo de unificar
criterios en la actualizacién del Manual de Procedimiento para el control del Activo Fijo de Bienes
Muebles de esta Comision,

\ Al respecio le informo a usted que se realizé el anélisis con el Departamento de Mantenimiento de
Instalaciones v Vehiculos, observando que los puntos que enseguida se enlistan, ya son obsoletos
rara la integracion del expediente de cada unidad vehicular;

* Copia del certificado del Registro Federal de Vehiculos.
+ Copia de la revista en su caso.

Sin niro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.
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MIGUEL ANGEL OLIVER NAVA
SUBDIRECTOR DE SERVICIOS

Cep Lic, Bernardo Sdnehiez Lazos Rodriguez, Director de Administracién.
P.C.P. Graciela Martfage Galicia, Jefa ael Departamento de Control Patrimonial.
Miguel Angel Oliver Nova, Encargado del Departamento de Servicios Generales,
Gerardo Garcis Zavala, jefe del Deparinmento de Manignimiento de [nstalaciones y Vehicuios.
ArchivorMinatario
MAON/GGZ/IRCS*

4 Sacretaria de Obra Publica
ik Comisién del Agua del Estado de México

Félix Guzman Nam. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de México

Teléfonos: (55) 53 87 99 66, (55) 26 29 80 03 y (55) 53 58 68 68.
caem.edomex.gob.mx
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- Notificar & la Direccién General de Asuntos Juridicos, respecto a los finiquitos de servidores publicos,
a los que no fite posible descontar los adeudos de bienes muebles, por no tener saldo para cubrir e
valor del bien, con el fin de que reallce las gestiones necesarias ants el servidor piblico para el cobra
e informar a [a Subdireccion de Adquisiciones para el seguimiento hasta su conclusion.

~ Hecibir de la Direccién General de Asuntos Juridicos, los convenios de pago via némina por adeudos
de bienes muebles no presentados o extraviados por los servidores publicos, para efectuar los
descuentos nespectivos y remitirlos a [a Subdireccidn de Adquisiciones, con los documentos de
descusntos para llevar a cabo los trdmites administrativos respectivos.

Direccion General de Asuntos Juridicos debera:

— Informar a las Subdirecciones de Adquisiciones y de Contabilidad y Presupuesto, los dictimenes
emitidos sobre siniestros, convenios y cualquier cobro por manejo inadecuado gue afecte los bienes
muebles propiedad deal Organismo.

- Brindar &l apoyo legal al Departamento de Control Patrimonial, y/o a fas Unidades de Apoye
Administrativo y Encargados del Activo Fijo, para la recuperacion del page ante ios usuarios que
hayan extraviado bienes muebles y que no puedan comprobar documentaimente la ubicacion fisica
de los mismos, cuando los usuarios estén en servicio activo, solicitar el pago inmediato y deposito en
la Caja General del Organismo o elaborar ef ¢ los convenios de pago respectivo y remitirlos a ia
Subdireccion de Personal para el descuento via ndmina, informando a las Subdirecciones de
Adquisiciones y Contabilidad y Presupuesto para el seguimiento correspondiente conforme a las
normas legales, laborales y administrativas aplicables.

—~ En caso de que un exservidor pitblico presente demanda laboral en Contra de Esta Gomisién del
Agua del Estado de México, deberi consultar a la Subdireccion de Adquisiciones si el exservidor
ptiblico tiene adeudos de bienss muebles.

~ Una vez que presente la resolucion juridica determinando que no se puede realizar descuentos y los
exservidores piblicos tengan adeudos de bienes muebles, se deberd elaborar constancia de baja de
blenes muebles con fundamento a lo establscido en la fraccion V1. Polfticas de Registro, Cancslacién
de Cuentas o Saldos Irrecuperables y remitizla a la Subdireccién de Administracion de Parsonal,

— Cuando 1a Subdireccién de Adminisiracién de Personal notifique que en los finiquitos no fue posible
descontar los adeudos de bienes muebles, por no tener saldo para cubrir el valor del bien, debera
hacer las gestiones necesarias ante ef servidor publico para el cobro e informar el seguimiento a las
Subdirecciones de Adminisiracion de Personal y Adquisiciones el seguimiento hasta su conclusién.

Srgano Interno de Contro! deberd:

- Vigilar que se cumpla con las normas y disposiciones en materia de control de bienes muebies de
activo flio y proponer atemativas.

Departamento de Control Patrimonial debera;

Comentadno [JLGGSA]: Es [a Direccitn General de Asuntos
dicos quide debe i & la Subdi ion de Adguisic
sobre o stguimiento queulnu&pmpm:‘mdonlcam

Comentaco [JLGGSS]: Primer observacitn, es confisy la
redaccion, se propone cambiar & “los convenios de pugo por
descudntos vin ndmina de bienes muebles... ™ segunds observacién,
sblo busta con un oficie informando de los descuentos v
especificando los montos, Jos plazos {tiempo) y & pariir de qué
quincena se realizarin.
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— Bsgistrar el activo fijo de reciente adquisicion de acuerdo ai grupo de capitafizacion al que pertenecs,
aplicandole el porcentale de depreciacicn corraspontdiente.

— Utilizar la Guia de Capitalizacién de Bienes def Activo Fijo, para efactos de registro a fin de conciliar
adecuadamente con la Subdireccion de Adquisiciones.

— Recibir de Ia Subdireccion de Adquisiciones la constancia de baja de bienes muebles faitantes, con
cargo a exservidores publicos y realizar of registro contable comrespondients.

Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica debera:

- Actualizar en coordinacion con las &reas usuarias ef o los procedimientos y difundir con oportunidad
el manual.

— Elaborar en coordinacién con la Subdireccion de Adquisiciones las normas, poifticas y
procedimientos aplicables al control de activo fijo de bienes muebles.

Bubdireccidon de Informidtica debera:

— Mantener actualizado el Sistema para el Confrol de Activo Fijo (SICOPA), dando asesoria y
capagitacion al personal encargado de su operacidn en las dreas del Organismo que k requieran.

Direccion de Administracion debers:

- Verificar et 6ptimo aprovechamiento de los recursos humanos, materiales y servicios generales,
realizados por las diferentes areas de la Comisian,

—~ Promover y supervisar la regularizacion de los bienes muebles e inmuebles propiedad de la
Conmisidn.

Subdireccién de Administracion de Personal debers:

= Informar con oportunidad al Departamento de Control Patrimanial, los movirmientos de personal por
concepto de contrataciones, reubicaciones o bajas de personal en un lapso méaximo de tres dias
antes do que suceda el movimienty, para efectuar la actualizacién de los resguardos
correspendientas.

— Remitir por escrito al Departamento de Control Pairimonial, &l finiquito de los servidores publicos a
los que se Jas haya realizado of descuento por no presentar algin bien bajo su resguardo, solicitado
por éste, en un lapso méximo de tres dias después de elaborado i finiquito, para lievar a caho e
registro de baja en ios controles administrativos y contables respectivos. Asimismo, en los casos de
que se elaboren convenios de pago con los servidores piblicos por descuerdos de bienes muebles
extraviados, debera remitir los documentos que avalen dichos descuentos por némina.

- Remitir a ia Subdireccién de Adquisiciones la constancia de baja, por adsudos de bisnes muebles,
derivado de laudos con exservidores piblicos, con su soporte que Ix fundamente, enviada por la
Direccidn General de Asuntos Juridicos.

Comentade [1GB51]: Se infrma caa “aporiunidad™ en el
fiioments en gue B¢ s inforna de 1a “baja” de algin servidor
piblico. Sse elabaran Ias certificaciones de adeudo o ng adewdo de
personal que se reparten a las distintas dreas invelucradas (6 para sor
axaclos) en el process que son: Némins, Control Patrimon
Servicios, Registro v Control de Personal, Contabilidad ¥ Tesoreria

Comentada [JLEGS2Y: Se tiene que solicitar par eserilo al
D de: Admini ion de Sueldny v Suktrios.

Comentado [JLGES3]: Se triangula demasiado, solicitar
direcizmente a la Direecion General de Asuntos Juridicos
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/ C. MIGUEL ANGEL OLIVER NAVA
SUBDIRECTOR DE SERVIGIOS

LIC. MAURICIO ZENON JUAREZ MONTALVO

ENCARGADO DE LA SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE
PERSONAL. "’ ' ¥

PRESENTE

En seguimiento al oficio 219C0110010000S/ 495 /2020 suscrito por el
Jefe de la Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica, a
traves del cual, remite el Manual de Procedimientos para el Control de ..
Activo Fijo de Bienes Muebles, con el objetivo de que, la Subdireccion
a su digno cargo analice el apartado de responsabilidades que le

corresponde, y se pronuncie respecto si esta de acuerdo con lo que
establece dicho manual.

N Por lo anterior, le solicito su valioso apoyo, para que, analice el
apartado de responsabilidades del drea a su digno cargo y asimismo

i as observaciones y/o modificaciones que considere, con el
iElivo de unificar criterios en la actualizacién del Manual en comento.

pncionar que, el Manual de Procedimientos para el Control
Jrijo de Bienes Muebles, ha sido remitido a su correo

o .1'/
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Yo \ " - TITUEAR DE LA/DIRECCION DE ADMINISTRACION
seeer: WMo L ‘
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