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GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: 219C01000

Enlace de Mejora Regulatoria: ING, GUSTAVO SANTIAGO LAZARO

Fecha de Elaboracion: 17 de junio de 2020

Total, de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Plblico Descentralizado: 8

Numero de acciones para 2020 4

Criterio de Mejora:

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

EDOAAEX

Criterio Normativo:

Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 30 de junio de 2020

Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

SEGUNDO REPORTE
, " Evidencia Acciones de Fecha de Evidencia ]
Nombre del Acciones de Mejora Fecha de documental %de | Regulaciénala | Cumplimient documental % de Unidad
Tramite ylo Regulatoria Cumplimiento e e [\ . s .
No. s criterios de Avance Normatividad criterios de Avance | Administrativa
Serviciof Programadas Programado luaci6 P d Programado i6 R bl
Accién (mm/aaaa) evaluacién rogramadas (mm/aaaa) evaluacioén esponsable
Manual Elaboracion del | 31/12/2020 En el mes de | 0% Direccién de
1 Operativo Manual marzo se llevd a Administracion
Interno de Operativo cabo una reunién
Proteccion  Civil Interno de de trabajo en la
en la CAEM Proteccién  Civil Sala de juntas de
de la CAEM la Direccién de

Administracién, en
donde participaron
representantes

de: la Direccién de
Administracion, la
Direccién General
de Asuntos
Juridicos vy la
Unidad de
Madernizacién

Administrativa e
Informatica, dicha




R COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA EDOAAEX
S ADD bE PO PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020 . rasara
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

reunidn tuvo el
objeto de unificar

criterios en
materia de
Proteccion Civil.

De igual manera,
a través del oficio
218C0117010000
L/405/2020

suscrito  por |l
Direccion de
Administracion se
remitié a la
Subdireccion  en

Materia
Administrativa,
Fiscal,
Normatividad y de
Consulta el

anteproyecto de
actualizacion del
Manual Intemo de
Proteccién  Civil
para que fuera
autorizado.

Mediante  oficio
219C0116000020
0L/228/2020 |a
Subdireccién  en
Materia
Administraiiva,
Fiscal,
Nomatividad y de
Consulta, realizd
las
observaciones al
anteproyecto de
actualizacién del
Manual Intermo de
Proteccion  Civil,
las  cuales se
estan trabajando.




: COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA EDOA KEX

GORIERNO DEL
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
ESTADO DEMEXICO |-\ DENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

Una vez que se
cuente con la
respuesta de la
Subdireccién en
Materia
Administrativa,
Fiscal,
Normatividad y de
Consulta, se le
hara llegar a la
UMAI,

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas:

Debido a las modificaciones presentadas y aprobadas en la Primera Sesién Extraordinaria respecto al Cronograma de Actividades correspondiente at procedimiento Manual Operativo Interno
de Proteccidn Civil en la CAEM, se informa que para efectos especificos ante la Comisién Estatal de Mejora Regulatoria el 30% programado se cumplird cuando se culmine la Elaboracion y
autorizacion del Proyecto por el Area Juridica en el mes septiembre de esta anualidad. Sin embargo, se puede estimar un avance previo de los trabajos realizados sobre este procedimiento de
un 15%.

-~
o ' -
Nombre y cargo/del titular de la Unidad Nombre y cargo del Enlgce-dt Mej pgulatoria Nombre y cargo del/
Administrativa Responsable de la Dependengie i i Orgamsmo PA
< Ty Y e . %/ -
)Q(B'ERNAR 0 SANC LAZOS RODRIGUEZ ING. GUS : 0 NUNEZ ESCUDERO
Difector de Administracion Jefe de la Unidad dg/MBldernizacion Administrativa rg do I|a Ejecutiva y Presidente del
e Informaticay S ario Técnico y Enlace de Coml de Mejora Regulatoria
gulatoria

/ /,/

o
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%g; ESTADO DE MEXICO caem DECISIONES FIAMES, RESULTADOS FUSRTES.

4 «9020. Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquense”.
SRR AL
219C01171 ooooL/ 12020

i Naucélpan de Juérez, Estado de México,
faa f{»j; 11 de marzo de 2020

LICENCIADO

RAMON VICENCIO MORENO
TITULAR DE LA SUBDIRECCION EN MATERIA ADMINISTRATIVA,
FISCAL, NORMATIVIDAD Y DE CONSULTA

PRESENTE

13

Por este medio y en alcance al oficio nimero 219C01171 0000L/ 094 /2020, a través del
cual se le remitié por escrito, la solicitud de revisién a la normatividad del Manual Operativo
interno de Proteccién Civil de la CAEM, al respecto hago de su conocimiento que para
efecto de dar cumplimiento al programa anual de Mejora Regulatoria, especificamente a la
primera etapa del cronograma anual de actividades programadas (anexo copia) y que se
refiere al Manual Interno de Proteccién Civil, por [o que anexo a este documento, ires hojas
correspondientes z las funciones de los miembros de las Unidades Internas de Proteccidn
Civil, asi como, cuatro hojas con los Organigramas Funcionales de la Unidad Interna del
inmueble de Joselillo, Félix Guzman, Organo Interno de Conirol, Laboratorio del Agua y
Gerencias Regionales, a efecto de que emita su autorizacién respecto a este anteproyecio
. de actualizacion del Manual Interno de Proteccién Civil, para dar cumplimiento en tiempo
y forma al Programa Anual de Mejora Regulatoria. '

Sj_rl_més por el momento, reciba un cordial saludo.

-~ T
905D, ATENTAMENTE
eo \1
gea fcjz.; ‘ (0'94’
10N, 2
i (4 “BERNARDQ'SANCHEZ LAZOS RODRIGUEZ
YR ' TITULARDE L IRECCION DE ADMINISTRACION

q il
CCE Mtro. Francisco Nifez Escudero, Titular Encargado de Vocalia Ejecutiva y Presidente del CIMER.

Mtro. Malek Contreras Rivero, Titular de la Direccién General de Administracién y Finanzas.

Ing. Gustavo Santiago Lazaro, Titular de la Jefatura de la Unidad de Modernizacion Administrativa e
Informatica y Secretario Técnico y Enlace de Mejora Regulatoria.

Archivo/Minutario.

BSLR/IEM

Secretarfa de Obra Pablica
Comisién del Agua del Estadoe de Méexico

Félix Guzman Nam. 7, Col. El Parque, C.P. 53390, Naucalpan de Juarez, Estado de México

Teléfonos: (01 55) 53 58 69 55 y 53 58 66 51.
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¥9) ESTADO DE MEXICO

DEDIAIONES PIAMES, REGULTADOS FUBHTES,

-.GOBIERNODE.L | ' cg}m ' EDOAMAEX

2020, “ARO DI 1 AURA MI'NDLZ. DI CUI NCA; FMBLEMA DI LA MUJER MIXIQUI NS

Naucalpan de Juérez, Fstado de México

a12 de marengo 2020
219C011600002 'agf

La MAR, 2020\
< "10,{:’1&:.__ e )

JOBEUL a6 ﬂa S0
Me refiero a los oficios 219C011701 0000L/094/2020 y 219C011701000 RIM05/2080,%, ok s an
a traves de los cuales remite Manual Operative Interno de Proteccion CWil B&ra™sT™ Ry
revision; asimismo remite documento constante de siete hojas, correspondiente a las _Ufg“("
funciones de los miembros de las Unidades Internas de Proteccion Civil y organigramas < { f‘n’ N
funcionales de esta Comisidn del Agua, respectivamente, a efecto de que esta area V‘ﬁ/;" /&wfa

juridica emita su autorizacion respecto al proceso de actualizacion del referido Manual
Operativo.

LIC. BERNARDO SANCHEZ LAZOS RODRIGUE?
DIRECTOR DE ADMNISTRAGION
PRESENTE

Sobre el particular, se precisa lo sigulente:

Para la actualizacién del Manual 8n comento, se debera de observar el contenido de
la Ley General de Proteccién Civil; el Libro Sexto del Cédigo Administrativo del Estado
de México, su reglamento; y de forma especfica la “NORMA TECNICA DE
PROTECCION CIVIL NTE-001-CGPC-2016, QUE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS
Y LAS ESPEGIFICACIONES PARA LA ELABORACION DE PROGRAMAS INTERNOS
O ESPECIFICOS DE PROTECCION CMIL, QUE DEBERAN DESARROLLAR [AS
DEPENDENCIAS, ORGANISMOS Y ENTIDADES DF LOS SECTORES PUBLICO,
SOCIAL Y PRIVADO, ENCAMINADOS A PROTEGER A LAS PERSONAS QUE ESTEN
EN SUS INSTALACIONES, ASI COMO SUS BIENES A TRAVES DE ACCIONES DE
PREVENCION, AUXILIO Y RECUPERACION, EN CASO DE RIESGO O DESASTRE”,
publicada el 27 de abril de 2017 en ol Periddico Oficlal "Gacsta del Gobierno” del
Estado de México, de forma concreta [os sigulentes puntos;

*Se deberd incluir en dicho Manual a la Unidad Interna Central, la cual debera estar
integrada de la siguiente forma:

a) Responsable de la Unidad Interna Central,
1) Coordinador General.

¢) Coordinador Operativo Central

d) Responsables de las UIPC,

JOSELILLO N, |
oL, g PARQUE,

Sefretaria de Obra Piblica
3 Comisioén del Agtia de! Estado de Méxioo
3k

Félix Guzman Nam. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de Meéxico
Teléfonos: (01 55) 53 87 99 66, 26 29 80 03 y 53 58 68 68.

caem.edomex.gob.nx
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ESTADO DE MEXICO caem DECIHIONES FIMES, NEAULTADOS FURRTHS,

eentro de los tipos de Brigadas, como criterio minimo a seguir, se debera cubrir con
las siguientes funciones:

a) Primeros Auxilios.

b) Evacuacion,

¢} Prevencion, Control y Extincién de Incendios,
d) Busgueda y Rescate.

Asimismo, se podré adicionar una brigada de cardcter multifuncional, tomando en
consideracion los requerimientos especificos de cada instalacion o inmueble, de
acuerdo a los recursos humanos disponibles, cuyas funciones podran ser las
sigulentes, las cuales son enunciativa, mas no fimitativa: primeros auxilios, evacuacion,

blisqueda y rescate y prevencién, control y extincion de-incendios, que garantice la
adecuada rgspuesta ante una emergencia.

» Para la estructuracién del organigrama de esta Comisién del Agua en la materla, se
debera realizar conforme al punto 6,2.8 de la Norma Técnica antes citada.

* Por cuanto se refiere a la estructura y funciones de la Unidad Interna de Proteccién

Givil, se deber4 de estar a lo dispuesto en los puntos 6.2.4.1, 6.2.5.1, 6.2.6, 6.2.7.1,

de forma especifica las funciones que se describen en ¢l "Apéndice D” de la multicitada
norma técnica, visible en las paginas 27 y 28. :

Sin més por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. RAMON VICENCIC'MORENO
- SUBDIRECTOR EN MATERIA ADMINISTRATIVA, FISCAL
NORMATIVIDAD Y DE CONSULTA.

Gep. Miro, Franclsco Nifioz Escudero, Encargado de Vocella Escutlva ¥ Prosldanta da! CIMER
Lie. Jorge Lépez Megrete, Director General de Asuntos Juridicos.
Lic. Malek Controras Rivero, Director General de Administracion y Finanzas.

Ing, Gustavo Santlago Lézaro, Titular de la Jelatura de la Unidad de Mogerizacion Admiristraliva e Informatice, Secratario Técnico y Enlace
ds Mslora Regulaiorta,

Archvo/Vinutarto
RVV/VAC,

Socretaria de Obra Pablica
Comisién del Agua del Estado de Méxlco

Felix Guzman Num. 7, Col. FI Pargque. C.P. 53308, Naucalpan de Juarez, Estado de México

Telefonos: (01 55) 53 87 99 66, 26 29 80 03 y 53 58 68 68.
caem.edomex.gob.mx




SECRETAR[A DEL AGUA Y OBRA PUSLICA
COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

[ GomERnO DEL UNIDAD DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA &
ESTADO DE MEXICO INFORMATICA

MINUTA DE TRABAJO No 01

FECHA: 10 de marzo de 2020 HORA: 10:00

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccitén de Administracién.
Direccidn General de Asuntos Juridicos.
Unidad de Modernizacién Administrativa e Informéatica.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

Manual Operativo Interno de Proteccién Civil de la Comisién del Agua del Estado de México.

COMENTARIOS Y/O COMPROMISOS

Siendo las 10:00 horas del dfa 10 de marzo dei 2020, se reunieron en la Sala de juntas de la Direccién de
Administracién, por parte de la Direccién General de Asuntos Jurldicos la Lic. Marcela Valle Garcfa y el Lic.
Flavio Antonio Sénchez Torres, asi como el Lic. Ramdn Vicenclo Moreno Subdirector en Mataria
Administrativa, Fiscal, Normatividad y de Consulta; de la Direccién de Administracidn, Rafae! Montes Pérez
y el Lic. Bernardo Sdnchez Lazos Rodriguez Director de Administracidn; y del Departamento de Relaciones
Laborales, Capacitacién y Desarrollo de Personal, El Lic. lgor Escalada Mireles y el Psicdlogo Ivdn Escamilla
Fregoso; y de la Unidad de Modernizacién Administrativa e Informitica (UMA)) el Lic. Mario Rafael Garcla
Noguez Analista del Departamento de Procedimientos Administrativos.

Se expresaron diversos comentarios sobre el motivo de la reunién por lo que, aclararon los presentes, que
se tiene como objetivo, unlficar criterios en materia de proteccién civil y un andlisis minucioso en la
relaclén que existe entre el Programa Anual de Mejora Regulatoria y el Manual Operativo Interno de
Proteccibn Civil de la Comisién del Agua del Estado de México y la forma en que deben entregar los
Informes del avance del Proyecto registrado en el CIMER, derivado de io anterior se acordé lo siguiente:

1.- El Departamento de Relaciones Laborales, Capacitacién y Desarrollo de Personal, se compromete a
elaborar en coordinacién con la Unidad de Madernizacién Administrativa e Informéatica {UMAl), |

propuesta para la actualizacién del Manual Operativo Interno de Proteccién Civil de la Comisién del Agu

del Estado de México.

2.- La Direcciéon General de Asuntos Juridicos, asesorard al Departamento de Relaciones Laborales,
Capacitacién y Desarrollo de Personal en la elaboracién o actualizacidn en la normatlvidad del Manual
Operativo Interno de Proteccién Civil de la Comisidn del Agua del Estado de México.

3.- La Unidad de Modernizacién Administrativa e Informética (UMAI) se compromete en revisar los

avances en el desarrollo del anteproyecto Manual Operativo Interno de Proteccidn Civil de la Comisién del
Agua del Estado de México.

—,

&l




Se da por terminada la reunlén a las 11:00 hrs, firmando al calce y al margen ios servidores publicos que en
ella Intervinieron:

SERVIDORES PUBLICOS PARTICIPANTES

NOMBRE Y CARGO FIRMA A
L.- Lic. Marcela Valle Garcla, k
Jefa del Departamento en Materia de Consulta, Legislacién y

Normatividad de la Direccién Genaral de Asuntos Juridicos.

2.- Lie, Flavio Antonlo Sdnchez Torres,
Asesor de la Direccidn Genetal de Asuntos Juridicos,

3.- Lic. Ramén Vicencla Moreho.
Subdirector en Materla Administrativa, Fiscal, Normativa y dg_ ‘
Consulta de la Direccién General de Asuntos Jurldicos.

4.- Lic. Bernardo Sanchez Lazos Rodriguez.
Director de Administracién.

5,- Rafael Montes Pérez.
Asesor de la Direccién de Administracién,

6.- Lic. Igor Escalada Mireles.
Asesor de la Subdireccidn de Administraclén de Personal

7.~ Psicdlogo Ivan Escamilla Fregoso. -~
Departamento de Relaciones Laborales, Capacitacién vy L=
Desarrollo de Personal. P i '

8.- Lic. Mario Rafael Garcia Noguez,

Analista def Departamento de Procedimlentos Administrativos
de la Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica -
(UMAI).




F 2o o COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA ED OA \Ex
ESTADOE'“ moe MEXICO PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020 g '
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: 219C01000 Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO
Enlace de Mejora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZARO Criterio de Mejora: Criterio Normativo: 3
Fecha de Elaboracion: 18 de junio de 2020 Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 30 de junio de 2020

Total, de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Plblico Descentralizado: 8

Numero de acciones para 2020: 4

SEGUNDQ REPORTE
. ) Evidencia Acciones de Fecha de Evidencia
#?a"r:::;g :ﬁ: Acclé):;zlgteolrilaejora Cul::;r?:lic:;ent - documental % de | Regulaciénala Cumpcl:m L documental % de Unidad
No. Servicio/ Pro d P criterios de Avance Normatividad P criterios de Avance | Administrativa
gramadas rogramado evaluacién Programadas FogiMado evaluacién Responsable
Accion {mmiaaaa) g (mmfaaaa) P
L i S _ U S | S —
Manual de Manual de | 31/12/2020 En el mes de | 0% Direccion de
1 Procedimientos Procedimientos marzo se celebrd Administracién
para el Control para e Activo una reunidn en la
del Activo Fijo de Fijo de Bienes Sala de Juntas de
Bienes Muebles Muebles la Direccion de
Administracién,
con la

participacion de la
Subdireccion en

Materia
Administrativa,
Fiscal,
Normatividad y de
Consulta, la

Subdireccion de
Administracién de
Personal, la




GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020

EDOAAEX

P —

DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

T

Subdirecciénh  de
Adquisiciones, y la
Unidad de
Modernizacion
Administrativa e
Infermatica, en
donde se
establecid como
objetivo principal,
unificar  criterics
en relacién a una
nueva
actualizacion  al
Manual de
Procedimientos
para el Control del
Aclivo  Fijo  de
Bienes Muebies.

Con facha 01 de
junio de 2020, se
envié a la UMAI, e
Manual de
Procedimientos
para el Control del
Activo Fijo, con las
observaciones o
comentarios a
realizar.

Asimismo, se
solicité se
difundiera a las
areas de

Contabilidad y
Presupuestos, ala
Subdireccion de
Personal y el drea

Juridica, se
solicitd se
incluyeran los
formatos que tenia

el Manual anterior.
El 11 de junio
mediante  oficio
219C0110010000
5/0326/2020 1a




1 COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA ED OA ‘Ex

GOBIERNO DEL
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
ESTADO DE MEXICO DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

UMAI, remitié a la
Subdireccién  de
Adquisicicnes los
ajustes necesarios
para dar
continuidad a la
actualizacion.

En ¢aso de incumplimiente de las acciones programadas describir las causas:

ién Extraordinaria respecto al Cronograma de Actividades comespondiente al Manual de Procedimientos para ¢l Condrol
del Activo Fijo de Bienes Muebles, se informa que para efectos cificos ante la Comision Estatal de Mejora Regulatoria el 25% programado se cumplird cuando se culmine la Elaboracion
por la Unidad Administrativa Respensable y Presentacion dpiFroyecto a la Direccion General de Innovacion en el mes de septiembre de esta anualidad. Sin embargo, se puede estimar un
avance previo de los trabajos realizados sobre este progadimiento de un 15%.

Debido a las modificaciones presentadas y aprobadas en la Primera

r//
,.;’//
LIC. BERNARDD SANCHEZ LAZOS RODRIGUEZ ING. GUSTA LAZARO MTRo f CISGO NUNEZ ESCUDERO
Diréctor de Administracion Jefe de la Unidad 6n Administrativa Encargado a lia Ejecutiva y Presidente del

€ Informética y § tario Técnico y Enlace de Comité. Interno de Mejora Regulatoria

8 Regulatoria




SECRETARIA DE OBRA PUBLICA
COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
ESTADODEMEXICO | \EsA DE TRABAIO PARA EL SEGUIMIENTO AL caem
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA

Minuta de trabajo n.01

FECHA: 13 de marzo de 2020 | Hora: 10:00

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Direccion de Administracion.

Subdireccién en Materia Administrativa, Fiscal, Normatividad y de Consuita.
Subdireccidn de Administracion de Personal.

Subdireccién de Adquisiciones,

Unidad de Modernizacién Administrativa e Informética.

Nombre del Procedimiento:

Manual de Procedimientos para el Control del Activo Fijo de Bienes Muebles.

COMENTARIOS Y/O COMPROMISOS

Siendo las 10:00 horas del 13 de marzo del 2020, se reunteron en la Sala de Juntas de Ia
Direccidn de Administracién, por parte de la Direccion General de Asuntos Juridicos el Lic.
Ramén Vicencio Moreno, la Lic. Marcela Valle Garcia, el Lic. Manuel Ascencio Carrera Y el
Lic. Flavio Antonio Sadnchez Torres; por parte de la Unidad de Modernizacién
Administrativa e Informatica la Lic. Norma Angélica Santiago Santiago Y el Lic. Mario
Rafael Garcia Noguez; por Ia Direccién de Administracion el Lic. Bernardo Sanchez Lazos
Rodriguez y el C. Rafael Montes Pérez; por parte de la Subdireccién de Adquisiciones la
P.C.P. Graciela Martinez Galicia; por parte de la Subdireccién de Administracion de
Personal el CP. Luis Augusto Masetto Morales v el L.C.P, Jorge Gebara Saldivar; por parte
de la Subdireccién de Finanzas el C.P Adolfo Flores Torres y el ing. Florentino Garcia Colin.

En la reunién de trabajo se establecié como objetivo principal, unificar criterios en
relacién a una nueva actualizacién al Manual de Procedimientos para el Control del
Activo Fijo de Bienes Muebles, ya que para dicha actualizacion, es necesario que tanto el
area Juridica, Financiera y de Administracién establezcan en conjunto los pardmetros
para realizar las adecuaciones al Manual.

Por lo que, se acordé lo siguiente:

1.- La Subdireccién de Adquisiciones, definird la estructura de actualizacién respecto del
procedimiento para el descuento de los bienes extraviados por los usuarios en activo, asi

como los que causan baja por renuncia; y la integracion de documentos gue se requieren

a 7



para llevar a cabo los trdmites administrativos y contables de baja de los bienes muebles,
contemplados en el Manual de Procedimientos para el Contro! del Activo Fijo de Bienes
Muebles, de acuerdo a ios comentarios realizados por parte del drea Juridica y Financiera.

2.- la Direccién General de Asuntos lJuridicos, asesorard a la Subdireccién de
Adquisiciones en la elaboracidn de la nueva actualizacién que se pretende integrar al
proyecto de actualizacién del Manual de Procedimientos para el Control del Activo Fijo de
Bienes Muebies.

3.- La Unidad de Modernizacién Administrativa e Informatica se coordinard con la
Direccién de Administracién para anexar la nueva actualizacién que estd trabajando la
Subdireccién de Adquisiciones, en el proyecto de actualizacidon del Manual de
Procedimientos para el Control del Activo Fijo de Bienes Muebles.

Siendo las 11:15 horas, se da por terminada la reunién de trabajo, firmando al calce y
margen, los servidores publicos que en ella intervinieron.

SERVIDORES PUBLICOS PARTICIPANTES

NOMBRE CARGO FIRMA -

1.- Lic. Bernardo Sanchez Director de Administracion
Lazos Rodriguez

Subdirector en Materia

2.-Lic. Ramédn Vicencio Administrativa, Fiscal,

Mareno Normativa y de Consultade—]

la Direccion General de ey
Asuntos Juridicos ﬂ

3.- CP. Luis Augusto Subdirector de
Masetto Morales Administracion de Personal

4.- C.P Adolfo Fiores Torres | Subdirector de Contabilidad /
y Presupuesto

5.- P.C.P. Graciela Martinez | Jefa del Departamento de
Galicia Control Patrimonial




6.- L.C.P. Jorge Gebara
Saldivar

Jefe del Departamento de
Administracion de Sueldos y
Salarios

7.- Lic, Marcela Valle Garcia

Jefa del Departamento en
Materia de Consulta,
Legislacién y Normatividad
de la Direccién General de
Asuntos Juridicos

ry

8.- Lic. Norma Angélica
Santiago Santiago

Jefa del Departamento de
Normatividad

9.- Lic. Mario Rafael Garcia
Noguez

Analista del Departamento
de Procedimientos,
Administrativos de la UMAI

10.- Lic. Manuel Ascencio
Carrera

Técnico en Infraestructura

11.- Lic. Flavio Antonio
Sénchez

Asesor de la Direccidn
General de Asuntos
Juridicos

12.- ing. Florentino Garcia
Colin

Analista A

13.- C. Rafael Montes Pérez

Operador de Equipo
Pesado, Semipesado o
Especializado

£




COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
REUNION DE TRABAJO PARA EL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
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2020. "ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENCA; EMBLEMA DE LA MUJER MEXIQUENSE”

Oficio NGm. 219C01170102004L. 1 036% 12020

Naucalpan de Judirez, Estado de México
aucalp c'n de junio de 2025

INGENIERO
GUSTAVO SANTIAGO LAZARO
JEFE DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA E INFORMATICA
PRESENTE

En afencién a su oficio ndmero 249C01100008/0262/2020 del 31 de marzo do 2070, con & cual
remite e} Manual de Procedimientos para ei Control de Activo Filo da Bienes Muebles, para su
actualizacion. Se temite dicho Manual con las observaciones o comentarnos raspecivos, &%
conveniente seftalar que en el archivo electronico se hicieron las anotaciones en colores qQue
destacan los camblos sugeridos, se remite CD al presente escrito, con el fin de continuse cort &f
proceso de actualizacion respectiva.

Sin ofro particular reciba un cordial saludo.

Ccp  Lic. Bemnardo Sinchez Lazos Rodriguez, Director de Administracion.
ArchivolMinutario
JACLIGMG
218C0117010202L) 0328 12020

i

Seorviwvia de Obra Pdisien
Comisidn del Agum det istade de México




GOBIERNO DEL o EDOAAEX

2020. “Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquense”

219C0110010000S/ 0326 /2020
o Naucalpan de Judrez, Méx.,
11 de junio de 2020

JOSEAMEEL GRUZ LOPEZ” *
SUBDIRECTOR DE ADQUfSlClONES
PRESENTE—"

En seguimiento al oficio nimero 219C0117010200L/ 0359/2020 del 017de junio del
corriente, en el que remite las observaciones del Manual de Procedimientos para el
Control de Activo Fijo de Bienes Muebles, para su actualizacion, al respecto, me permito
enviar usted el Manual en mencién con las actualizaciones ya realizadas y en color rojo
para una répida y mejor identificacién, y asi confinuar con el proceso de actualizacion.

Para cualquier duda o aclaracidn, esta.a sus drdenes el Lic. Mario Rafael Garcia Noguez,
ext. 1399, teléfono celular 5512930013 y en el correo: noguezmario83@gmail.com

Sin otro particular, aprovecho fa ocasién para enviarle un cordizl saludo.

= 3
R f kel Is;D@MEX
' 3 BE: Ié.’.‘.s..zf- ) {DIRECCICH DE ADMINISTRACION
: w-:.*;*:gfs:,;gg;“"' ! | 11N 2020
Co 1T | ly.as
F i JOSELIU.O No. 11 Ter PMISO
ICQ - 1Y Jen s

L *-" m GUE, raatcaras; JEFE DE LA UNI fODERNIZACION

e ADMINISTRATINA E INFORMATICA

C.c.p. Lic. Bernardo Séinchez Lazos Rodriguez. - Director de Administracion. /
C.P. Adolfo Flores Torres. — Subdirecfor de Contabilidad y Presupuesio. C/A para su revision.
C.P, Graciela Martinez Galicia. - Jefa de! Departamento de Control Palrimonial.
Lic. AleJandro Almaguer Delgadillo. ~ Jefe dei Deparlamento de Procedimientos Administrativos.
ArchivoiMinutario.

Secretaria de Obra Pdblica
Comisién del Agua del Estado de México

Félix Guzman num. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de Mexico

Telélonos: (01 55) 53 58 69 55 y 53 58 66 51
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COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

GOBIERNO DEL PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020

ESTADOQ DE MEXICO

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: 21 10

Enlace de Mejora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZAROQ Criterio de Mejora:

Fecha de Elaboracién: 17 de junio de 2020
Total, de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Pliblico Descentralizado: 8

Nidmero de acciones para 2020: 4

EDOAAEX

DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

Criterio Normativo:

Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 30 de junio de 2020

Dependencia/ Organismo Publico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

SEGUNDC REPORTE
Nombre del Acciones de Mejora Fecha de Evidencia Gesioneside cFect:.a c'Ie t Efigangia
Tramite ylo Reguiatorlal Cumplimlento documental %de | Regulaciénala “mpo""'e" documental % de Unidad
No. o criterios de Avance Normatividad criterios de Avance | Administrativa
Servicio/ Riggramadas Programada evaluacién Programadas Ppgramsda evaluacion Responsable
Acci6n {mm/aaaa) 9 (mm/aaaa) f P
Procedimiento Actualizacién del | 31/12/2020 La Unidad de | 0% Direccion de
1 de Reparacién procedimiento Modemizacion Administracién
yfo Administrativa e
Mantenimiento Informética
Preventivo  de medianie  oficio
Vehiculos 01100100005/269
Oficiales de la 12020 remitié a la
CAEM Direccién de
Administracion la
propuesta de

actualizacién del
Procedimiente de
Reparacién  y/o
Mantenimiento

Preventivo de

Vehiculos
Oficiales de la
CAEM, con el

objetivo de que se
analizara y se
emitieran




o DEL COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA ED OA ‘Ex
ESTADO DE MEXICO PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020 bt =
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

comentarios at
respecto.

Siendo asl, que en
el mes de abril
mediante  oficio

219C01 17010000
L/593/2020 la
Direccign de
Administracion

emitio la
respuesta, en

donde se anexd
copia del oficio
219C0117010300
1112212020

suscrito  por el
Subdirector de
Servicios, el cual

contiene los
comentarios
correspondientes

al procedimiento.

En el mismo mes
de abril la Unidad
de Modemnizacion
Administrativa e
Informatica
mediante  oficio
01100100005/301
12020 remitid los
ajustes realizados
al Procedimiento
de Reparacion y/o
Mantenimiento
Preventivo de
Vehiculos
Oficiales de la
CAEM, con el
objetivo de que la
Direccién de
Administracién se
pronunciara al
respecto.




2 COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOAAEX

Siendo asi, que la
Direccién de
Administraciéon se
pronuncié al
respecto mediante
oficio
219C0117010000
Li772/2020, de
fecha 17 de junio
de 2020, a través
del cual se
realizan
comentarios para
gue se actualice el
procedimiento.

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas:

Debido a las medificacicnes presentadas y aprobadas en la Primera Sesion Extracrdinaria respecto al Cronograma de Actividades comrespondiente al

Procedimiento de Reparacion ylo

Mantenimiento Preventivo de Vehiculos Oficiales de la CAEM, se informa que para efectos especificos ante la Comisidn Estatal de Mejora Regulatoria el 25% programado se cumplira cuando
se culmine la Elaboracién por la Unidad Administrativa Responsable y Presentacién del Proyecto a la Direccién General de Innovacion en el mes de septiembre de esta anualidad. Sin
embargo, se puede estimar un avance previo de los trabajos realizados sobre este procedimiento de un 20%.

Nombre y cargo del ti
Organismo By

arte la Dependencia /
Descentralizado

LIC. BERNARDO SANCHEZ LAZOS RODRIGUEZ
rector de Administracién

—r A

AV@ $ANTIAGD LAZARO

Jefe de la Unidad d&jWdliernizacion Administrativa

e Informética y Se ario Técnico y Enlace de
Mejgrg Regulatoria

/
0O NUNEZ ESCUDERO
galia Ejecutiva y Presidente del

W
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2020. “Ano de Laura Méndez de Cuenca; emblema de ia muje‘r Mexiquense”

Naucalpan de Juarez, Méx.,
25 de marzo de 2020

s OFICIO: 0O110010000S/ 2692 /2020

LICENCIADO i
BERNARDO SANCHEZ LAZOS RODRIGUEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE

En seguimiento al Programa Anual de Mejora Regulatoria de la
CAEM para el Ejercicio Fiscal 2020 y en atencidn al oficio No.
219C0117010300L/058/2020, signado por el C. Miguel Angel Oliver
Nava, Subdirector de Servicios, de fecha 20 de febrero del aho en
curso, mediante el cual le envia las observaciones al
Procedimiento: Reparacion y/o Mantenimiento Preventivo de
Vehiculos Oficiales de la Comision de Agua del Estado de México.

Al respecto, le envio de forma impresa la propuesta del
Procedimiento de referencia, mismo que contiene los cambios
sugeridos, con la atenta solicitud de que sea revisado, emita sus
comentarios en el impreso enviado, asimismo considere las
sugerencias de esta Unidad, senaladas en negritas y subrayadas,
vy me lo devuelva por escrito dentro de un periodo de diez dias
habiles, contados a partir de la recepcion del mismo, con la
finalidad de dar seguimienic a la actualizacion y hasta la
terminacién del mismo, asi como dar cumplimiento a los
compromisos del Programa de referencia.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para
enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

£

g ’ ) ~ '_i-‘
¥ i1 | g ok
) ING. GUSTAVO . ANTIAGO LAZARO : _ S '=
N JEFE DE LA UNIDAD'DE MODERNIZACION/© 5711l Tar_PISO |
ADMINISTRATIVEA E INFORMATICA - CADGUE AL PARNI
C.c.p. Nitro. Francisco Nuhez Escudero, Encargado de Vocalia Ejecutiva.
M. en A.P. Malek Contreras Rivero, Director General de Administracion y Finanzas.
Lic. Juan José Vela Martinez, Titular del Organo Inferno de Control.
v Archivo/Minutario.
= gﬁ%’mggf:fafgﬁfzo - Secretaria de Obra Pablica
. Comisién del Agua del Estado de México

Félix Guzman num. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de México
Teléfonos: (01 55) 53 58 69 55 y 53 58 66 51

caem.edomex.gob.mx
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= ESTADO DE MEXI Co caem DECISIONES FIRMES, RESULTANGS FUERTES.

219C0117010000L/ 593 /2020.
Naucalpan de Juarez, Estado de México
* 15 de abril de 2020.

INGENIERO ,

GUSTAVO SANTIAGO LAZARO

TITULAR DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD DE MODERNIZAGION
ADMINISTRATIVA E INFORMATICA Y SECRETARIO TECNICO Y
ENLACE DE MEJORA REGULATORIA.

PRESENTE /

En atencion al oficio nimero 0110010000S/269/2020 de fecha 25 de marzo, mediante el cual envia
de forma impresa la propuests del procedimiento "Reparacién y/o Mantenimiento Preventivo de

- Vehilculos Oficiales de la Comisién del Agua del Estado de México”, mismo que contlene los
cambios sugeridos por la Subdireccién de Setvicios; con el objetivo de gue se emitan los
comehtarios correspondientes., : .

Al respecto, anexo la propuesta del procedimiento de “Reparacion y/o Mantenimiento Preventivo
de Vehfculos Oficiales de la Comisién del Agua del Estado de México” gue usted remitié a esta
Direccion de Administracién, asimismo ie adjunto copia del oficio 219C0117010300L/422/2020
suscrito por el C. Miguel Angel Oliver Nava tituiar de la Subdireccion de Servicios, el cual contiene
los comentarios correspondientes a los ajustes realizados al procedimiento”. :

Sin ofro particular, aprovecho la ocasitn para enviarle un cordial saludo,

=
P -
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! o m‘_r’ "’T“ . ] N
i ATENTAWE 5 o

e

™

<

,

15
A’n*bn'\'o j .

. . o, 16748
LIC. BERNARDO SANCHEZ LAZOS RODRIGUEZ N mma g
TITULAR DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION —

Con nn€¥05 y

caf,o._-,!n

C.c. p.: Miro. Francisco Nifiez Escudero, Encargado de Vocalia Ejecutiva y Presidente del CIMER,

Mtra, Malek Contreras Rivers, Director General de Administracién y Finanzas. ﬁ I
C. Miguel Angel Ofiver Nava, Subdirector de Servicios. }:‘  cogen | 1 ’ X
C. Gerardo Garcfa Zavala, Jefe del Departamento de Mantenimiento de Instalaciones y Vehlculoa;a ?‘-é%'t‘l‘_?,?} MENTE re . =i ;Em
BSLR/rmp \ ~ | T ARACIONE s VERICULOE ©
5 135 ABR. 2020
)y | -
N | 72, 1653
b | AOSEuLO
P o8 £ No. 17 Fer, PISO
\ L-_,‘ ’ARQUE' NAUCA'_PAN

Comisién del Agua del Estado de México

Feélix Guzman Num. 7, Col. El Parque, C.P. 58398, Naucalpan de Juarez, Estado de México
Telefonos: (01 55) 53 87 99 66, 26 29 80 03 y 53 58 68 68.

caem.edomex.gob.mx
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ESTADO DE MEXICO caem DECISIONER FIRMES, RESULTADOS FURRYES.

“2020. Afio de Laura Méndez de Cuenca; smblema de ja mujer Mexigquense”.

1

Offcio No. 218C0117010300L/122/2020
Naucalpan desjudrez, Estado de México
14 de abril de 2020

LIC. BERNARDO SANCHEZ L AZOS RODRIGUEZ
. DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE. g

Por medio del presente, y en atencion a su oficio ndmero 29 9C0117010000L/506/2020, y en
seguimiento al Programa Anual de Msjora Regulatorla de la CAEM para &l Ejerciclo Fiscal 2020, le remito
los comentarios en relacién a las sugerencias realizadas por parte de la UMAI al Procedimiento de -
Reparacién y/o Mantenimiento Preventivo de Vehlculos Oficlales de la CAEM:

- En el apartado de RESPONSABILIDADES;:

El Jefe de la Unidad de Apoyo Administrativo y/o Servidor PUblico Habilitado debera:

* El punto dos queda sin modificaclones.

El Encargado de Mantenimiento de Vehiculos del Depeartamento de Mantenimiento de Instalacionss
y Vehiculos debera;

* Ef punto cuatro queda de la sigulente manera, eliminando asf los puntos cinco y sels;

- Revisar la “Solicitud de Servicio de Reparacién y/o Mantenimiento de Vehiculos” (Anexo 3
contra el formato "Bitdcora de Mantenimiento por Vehfeulo” (Anexc 2), y en caso de que exista
alguna correccidn o no se cumpla con algun serviclo o el klometraje correcto, se eliminard al
momento de la entrega de dicha solicitud, para no tener que devolverla y con esto se aglice ef
Irdmite en ese momenio, )

Con esto se elimina tamblén las actividades No. 26, 27, 28 y 29 del apartado DESARROLLO

*  Ellminar por compieto el punto niimero nueve, ya que no es factible conseguir cotizaclones
de refacclones, por lo compllcado de obtenerlas Y no otorgarles la compra a los distintos
tafleres o ceniros de servicio que no estan autorizados por la Comislén, ademés que la lista
que se agrega al presente Procedimisnto es por mano de obra y garantla, no por
refacciones. )

Con esto se eliminaria las actividades No. 40 a la 43, del apartado DESARROLLO.

* Enel punto 11, no se solicits eliminarlo, solo se agregue al final lo sigulente: “.. asf/ como
anexar inventarfo, formato de recibo de unidad e identificacion del ustiario.”

Al cambiar este punto se modificaran las actividades No. 48 a la 63 del apartado DESARROLLO

Sin mas por el momento aprovecho la ocasion para enviarle un cordlal saludo., P

SUBDIRECTOR DE SERVICIOS | sose C |8
(A

H !
C.op~  MAP. Malek Contreras Rivero, Director Ganeral de Administracién y Finanzas, - £ ﬁ:‘;_«‘gc’t e:: _E’@ LS :

Ing. Gustavo Santiago Lézaro. Jefe de la Unldad de Mademizacitn Adminlstrativa e informética, ... R Al cas, 1
CGorardo GarclayZavala, Jefe de Departamento de Mantenimlento de Instalackonas y Vehlculos, e LA
Archivo/Minutarly T —
MAON/GGZ/gr

Secretaria de Obra Priblica
Gomisién del Agua del Estado de México

Félix Guzman Num. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de México
Teléfonos: (01 55) 53 87 99 66, 26 29 80 03 y 53 58 68 68.
caem.edomex.gob.mx
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ESTADO DE MEXICO ) CA@IN | DECISIONES RRMES, RESULTADOS FUERTES.

+

2020, “Afio de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquense”

Naucalpan de Juarez, Méx.,
24 de abril de 202¢
OFICIO: 01100100008/ 301 /2020
LICENCIADO _ £
PERNARDO SANGHEZ LAZQS RODRIGUEZ
JDIRECTOR DE ADMINISTRACION

"PRESEMNTE

En seguimiento al Programa Anual de Mejora Requlatoria de la CAEM para el Ejercicio Fiscal 2020,
a su similar 219C0117010000L/593/2020 y al oficio No. 219C0117010300L/1 2212020, signado por
el C. Migue! Angel Oliver Nava, Subdirector de Servicios, de fechas 14 y 15 de fos actuales, mediante

los cuales envian las observaciones al Procedimiento: Reparacion v/o Mantenimianto Preventiva de
Vehleulos Oficiales de la Comisidn del Agqua del Fstado de México.

Al respecto, le envio de forma impresa Ia propuesta del Procedimiento de referencia, mismo qus
contiene los cambios sugeridos, con la atenta solicitud de que sea revisado, emita sus comentarios
en el impreso enviado, asimismo considere las sugerencias de esta Unidad, sefaladas en negritas

o y subrayadas, y me lo devuelva por escrito dentro de un periodo de diez dias habiles, con la finalidad
de dar saguimiento a la actualizacién y hasta la terminacién del mismo, asi como dar cumplimiento
a los compromisos del Programa de referencia.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

(6 IEDOAREX )

COOEY F COtnennga ivs T 5, PO LTADCS FUSHTES.

DEPARTAMENTD BE AANTENIRIENTO

3 % VEHICULOS (Ol M- )
DE INSTALAGIGHES ¥ YEH & EDQ Ex

2 7 ABR. 2020%/m o DIRECCION DE ADMINISTRACION

;.~=’=—‘J"‘_'——~- - T ING. GUST,
= JOSELILLO ;'051 f2 ii. 2150 JEFE DE LA UIFAD D ODERNIZACIlfN 2% ABR. 2020 >
!‘ZO

{COL. EL PARQUE, NAUCALPAN] IVA E INFORMATICA :
— ’ : JOSELILLO No. 11 ler. FisO

EL EL PARQUE, NAUC'A'[?ANJ

C.ep.  Miro. Francisco Nifiez Escudero, Encargado de Vocalia Ejecutiva.
M. en A.P. Malek Contreras Rivero, Director General de Adminisiracién y Finanzas.
Lic. Juan José Vela Martinez, Thufar del Organo Intelne de Coniral,
Archivo/Minutario.
GSL/AAD/EST/ambl
01100100025/ 072 /2020

200

Secretaria de Obra Piiblica
Comision del Agua del Estado de México

Felix Guzman num. 7, Col, El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de Meéxico
Telefonos: (01 55) 53 58 69 55 y 53 58 66 51

caem.edomex.goh.mx
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| ESTARGIOS MEch‘gmo. ANO DE LAURA MENDEZ DE CUENGA; EMBLEMA DE LA MUJER | ﬁ%u:u El:l) DPHER FIMER, AERULTADOR FUERTES.
. ({2
219C0117010000L./ 7 12020.
‘ Naucalpan de Juarez, Estado.de México .. — .
. 17 dejunio de 2020. . %
L CION Y FINAHZAS
INGENIERO ] { g N 90
GUSTAVO SANTIAGO LAZARO 3 JUN. 2020

TITULAR DE LA JEFATURA DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION

ADMINISTRATIVA E INFORMATICA Y SECRETARIO TﬁG‘NIGQ Y 238 Fouoe

ENLACE DE MEJORA REGULATORIA.

. ) AN . )
RECIBIDG por:___ Loy cope. )
PRESENTE N oo .

En atenci6n al oficio niimero 01100100008/301/2020 mediante el cual envia de forma impresa la
propuesta del procedimiento “Reparacion y/o Mantenimiento Preventivo de Vehfculos Oficiales de
la Comision del Agua del Estado de México®, mismo que contiene los cambios sugeridos por la
Subdireccién de Servicios; con el objetivo de que se emitan los comentarios correspondientes.

Al respecto, anexo la propuesta del procedimiento de “Reparacion y/o Mantenimiento Preventivo
de Vehlculos Oficiales de la Comisién de! Agua del Estado de México™ de forma impresa, con las
observaciones plasmadas en dicho instrumento.

Asimismo le adjunto copia del oficio 218C0117010301L/092/2020 suscrito por el C. Gerardo Garcla
Zavala Jefe del Departamento de Mantenimiento de Instalaciones y Vehleulos, el cual fue recibido
por esta Direccidn de Administracién el 17 de junio, en donde se expresan los comentarios
correspondientes a los ajustes realizados al procedimiento.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para enviarle un cordial saludo.

DEPARTAMEN ¢
PROCEDI

C.c.p:  Miro, Francisco Nufiez Escudero, Encargado de Vocalla Ejecutiva y Presidente del CIMER.
Lic. Malek Contreras Rivero, Director General de Administracién y Finanzas.
C. Miguet:Angei Oliver Nava, Subdirecior de Servicios.
S N 2 ¢ Garcla Zavala, Jefe de! Departamente de Mantenimiento de Instalaciones y Vehiculps.
o usgest

erm7
ST S W
L22

Comisién del Agua del Estado de México

Secretaria de Qbra PaGblica

Felix Guzman Num. 7, Col. El Parque, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de México

Telefonos: (01 55) 53 87 99 66, 26 29 80 03 y 53 58 68 68.
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) ESTADO DE MEX'CO caem DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES,
“2020. Ano de Laura Méndez de Cuenca; emblema de [a mujer Mexiquense”.

Oficio No. 219C0117010301L/ 092 /2020
Naucalpan de Juarez, Estado de México
16 de junio de 2020

LIC. BERNARDO SANCHEZ LAZOS RODRIGUEZ
DIRECTOR DE ADMINISTRACION
PRESENTE.

Por medic del presente, y en atencion al'oficio nimero 01100100008/301/2020 con fecha 24 de abri
de 2020 signado por el Ing. Gustavo Santiago Lazaro, Jefe de la Unidad de Modemizacion
Administrativa e informatica y en seguimiento al Programa Anual de Mejora Begulatoria de fa CAEM para
el Ejercicio Fiscal 2020, le mencionc los cambios sugeridos al Procedimiento de Reparacion v/o
Mantenimiento Preventivo de Vehiculos Oficiales de la CAEM:

- En el apartado de RESPONSABILIDADES:
El Encargado de Mantenimiento de Vehiculos del Departamenta de Mantenimiento de Instalaciones

y Vehiculos debera:

» El punio cuatro no tiene ninguna modificacion, se queda con ia version original del Manual
emitido en el 2012.

¢ En cuanto al punto cinco, que guede asentado que el Encargado de Mantenimiento de
Vehiculos, tenga la responsabilidad de tachar o subrayar los conceptos que por kilometraje no
procedan, para no regresar el original v las tres copias de formato de “Solicitud de Servicio de
Reparacion y/o Mantenimiento de Vehiculos™ {Anexo 3), con la finalidad de agilizar ef tramite,
por fo que se considera que el punto seis ya no es necesario integrarlo en este Manual.

* En cuanto al punto nueve, queda como se sugiere y en el Apartado DESARROLLO la
actividad 40, queda como la sugerencia hecha por ustedes sdlo modificar que se avisa via
correo electronico y no de manera telefonica.

e En el punto once queda con su propuesta de ordenar los documentos.

- En el apartado de POLITICAS:
+ Enel punto catorce después del texto imprimir en original y tres copias, agregar lo siguiente
. stlo se aplicara para reparaciones programadas o servicios, esto no apficard. para s~

i

reparaciones de fondo fijo por ser reparaciones emergentes. <yt

Sin mas por el mamento aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

/WENfAMENTE\ i "
Pm— o ...;_, i T

3 ) E &

C—_-\\ R J/ k
GERARDO GARCIA ZAVALA

JEF DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

DE INSTALACIONES Y VEHICULOS

Ccp- Miguel Angel Ofiver Nava. Subdirector de Servicios.
Archivo/Minutario
BSLRMAON/GG famp”

Secretaria de Obra Puiblica
Comisién del Agua del Estado de México

Félix Guzman Num. 7, Col. El Pargue, C.P. 53398, Naucalpan de Juarez, Estado de México

caem.edomex.gob.mx

7 i Teléfonos: (01 55) 53 87 99 66, 26 29 80 03 y 53 58 68 68.




COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020
DEPENDENCIAS ESTATALES Y ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

' GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

EDOAAEX

FORMATO 2 RAPA: REPORTE DE AVANCE DEL PROGRAMA ANUAL

Clave: 219C01000 Dependencia/ Organismo Piiblico Descentralizado: COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

Enlace de Mejora Regulatoria: ING. GUSTAVO SANTIAGO LAZARO Criterio de Mejora: Criterio Normativo: 3
Fecha de Elaboracion: 18 de junio de 2020 Fecha de Aprobacion en el Comité Interno: 30 de junio de 2020
Total, de tramites y/o servicios de la Dependencia u Organismo Publico Descentralizado: 9
Nimero de acciones para 2020: 4
SEGUNDO REPORTE
. . Evidencia Acciones de Fecha de Evidencia
!Id_:aml:fre del Acclones de Nj[e;ora Fecl'_la .de documental % de Regulacidonala | Cumplimiento documental % de Unidad
mite y/o Regulatoria Cumplimiento o - o - :
No. Serviciol Erotamadas Programado criterios de Avance Normatividad Programado criterios de Avance | Administrativa
Accion 9 (mgu'aaaa) evaluacién Programadas {mmlaaaa) evaluacidn Responsable
Procedimiento 31/12/2020 Mediante 0% Direccion
1 | Entrega - Oficio  No. General
Recepcion  de 219C 1130000 Infraestructura
Qbras 00L/1279/202 Hidraulica.
Hidraulicas de lcith | f |
Agua Potable, 0, se_ $0 |c?|t6 a Je Fe de a
Drenaje y modificacién Unidad de
Plantas de de las metas Modernizacion
Tratam_iento, de Administrativa e
Concluidas y en cumplimiento Informatica.

Operacitn, de la

CAEM a
Dependencias
Estatales,
Municipales v
Comités de Agua
Potable y
Crenaje.

al  Programa
2020.
Mediante
Oficio No.
219C0113000
Q00L/1304/20
20se solicito el
cambio de
nombre del
procedimiento
propuesto

Departamento
de
Procedimientos
Administrativos.

%!




R oRER o o] COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA EDOA \Ex
ESTADO DE MEXICO PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2020 FARNTACON EU
DEPENDENCIAS ESTATALES Y CRGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS

para efectos
de la 1ra
Sesidon
Extraordinaria
del Comité de
Mejora
Regulatoria de
la CAEM.

Mediante
Oficie No.
01100100008/
2232020, la
UMAIL, remitio
a la DGIH los
ajustes
necesanos
para su
continuidad.

En caso de incumplimiento de las acciones programadas describir las causas:

Debido a las modificacionses presentadas y aprobadas en la Primera Sesion Extracrdinaria respecto a! Cronograma de Actividades correspondiente al Procedimiento Entrege - Recepcion de Obras
Hidraulicas de Agua Potabla, Drenaje v Plantas de Tratarmiento, Concluidas y en Cperacian, de la CAEM a Dependencias Estatales, Municipales y Comités de Agua Potable y Drenaje, se informa que
para efectos especificos ante la Comision Estatal de Mejora Regulatoria el 25% programado se cumplird cuando se culmine fa Elabaracion por la Unidad Administrativa Responsable y Presentacion
del Proyecto a la Direccion General de Innovacion en el mes octubre de esta anuaildad. Sin embargo, se puede estimar un avance previc de los trabajos realizados sobre este procedimisnto de un
20%.

Nombre y cargo del titular de 1a Unidad Nombre y cargo del Enlage dg ; i Nombre y cargo del titutarde la Dependencia /
Administrativa Responsable de la Dependencia is i Organismo Py _-f"'r Descentralizado
MTRO. EN A.P. HECT@R MANUEL MACHADO ING. GUSTAVES
GARCIA Jefe de la Unidad {e ernizacipn Administrativa
Director General de Infraestructura Hidraulica e Informética y Sgeretlirio Técnico y Enlace de
Me equlatoria




2020. “Afo de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquenseg”™

219C0113000000L/ 2028 /2020
Toluca de Lerdo, Estado de Meéxico
26 de agosto de 2020

INGENIERO

GUSTAVO SANTIAGO LAZARO

JEFE DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA E INFORMATICA Y ENLACE
DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

En relacién a los trabajos det Comité interno de Mejora Regulatoria 2020 (CIMER,) ; asi
como a los compromisos establecidos en la Segunda Sesidn Ordinaria, respecto al
cronograma anual de actividades programadas del Procedimiento: Entrega-
Recepcidn de Obras Hidraulicas de Agua Potable, Drenaje vy
Plantas de Tratamiento concluidas y en Operacion de la CAEM
a dependencias Estatales, Municipales y Comités de Agua
Potable y de Drenaje.

Se solicita atentamente convocar & la brevedad a una reunién, por la plataforma ZOOM
0 TEAMS, en fa cual participe la Direccion General de Asuntos Juridicos, Direccion
General de Operaciones y Atencion a Emergencias, coordinada por la Unidad de
Modernizacidn Administrativa e Informatica (UMAI), a su digno cargo, con la finalidad de
verter las observaciones procedentes y obtener el documento final para su envid a la
Direccidn General de Innovacion.

Sin mas por el momento le envid un cordial saludo.

Ceoep JE&
Miro. Francisco Nufez Escudaro, Encargado de Vocalia Egeutva y Prasidente dal Comité -
Imerno.de Mejora Requlatoria
Lic. en 0. Juan José Vela Martinez, Titular del Organo Intarne e Contral.

Ing. Marcos lsmag! Rosales Villalpando. Cirector de Construccion

Epifanio Gdmez Tapia, Subdirector de Conslruccien de Obra

Arq. Rubén Camacho Gonzélez, Subdiractor de Control da Obra
[ IMMG/MIRV/RCGAMD SE““_.__N L erﬂ ‘?.“, B
219C01130002001./1034/2020 nisién del Agua del L:.S..Eu,..
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2020. “Ano de Laura Méndez de Cuenca; emblema de la mujer Mexiquense”

Oficio No. 219C01100100008/400/2020
Naucalpan de Juarez, Mex.,
1 de septiembre de 2020

INGENIERO

RUBEN TOVAR DIAZ .

DIRECTOR GENERAL DE OPERACEON ESY
ATENCION A EMERGENCIAS
PRESENTEY

En seguimiento al oficio 219C0113000000L/2028/2020 de fecha 26 de agosto de 2020,
enviado por el Maestro en A.P. Héctor Manuel Machado Garcia, con el proposito de
cumplir ios compromisos establecidos en la Segunda Sesion Ordinaria; respecto al
cronograma anual de actividades programadas del Procedimiento: Entrega-Recepcién
de Obras Hidraulicas de Agua Potable, Drenaje y Plantas de Tratamiento
concluidas y en Operacién de la CAEM a dependencias Estatales, Municipales y
Comités de Agua Potable y de Drenaje, propongo ilevar a cabo una reunién en linea
con la aplicacién Microsoft Teams, el préximo jueves 3 de septiembre dei afio en curso a
las 11:00 hrs.

Asimismo, sea tan amable de enviar a los correos electronicos
gustavo.santiago@caem.edomex.gob.mx y juan.colin@caem.edomex.gob.mx, la
confirmacion de la reunién, asi como los correos de las personas que usted considere
designar para la participacion en dicha reunién.

—

Sin otr(igfmcuiar aprovecho la ocasion para envnarleiun éﬂrd:al saludo.

e

uo“‘l@’ &0

ENLACE DE ngqRA REGULATORIA

& S VW,

Cep. Mtro. Francl Niflez Escudero, gado de Vocalia y Presidente del Gomité
Intesmo de Majora Regulatoria.
Lic. Juan José Vela Martinez - Tituler del Orgaro Intemnc de Control
Ing. Marcos Ismael Rosates Villalpando, Director de Construceion,
Epifanlo Gomes Tapla, Subdirector ge Conslruction de Cbra
Arg. Rubén Camacho Gonzilsz, Subdiractor de Conltrot ¢fa Contrel de Qbra
GSLACCG

Secretaria de Obra Publica
Comisién del Agua del Estado de México
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