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PROCEDIMIENTO: Conciliacién de los Bienes de Activo Fijo.

OBJETIVO

Realizar y mantener actualizado el registro de los bienes de activo fijo de la Comision del Agua del Estado de
México, mediante la elaboracion mensual de los reportes correspondientes para el anilisis y conciliacion del
activo fijo.

ALCANCE

Aplica a los servidores piblicos adscritos 2 la Direccion General de Administracion y Finanzas, que realizan
actividades relacionadas con fa conciliacion del activo fijo de la Comisién del Agua del Estado de Meéxico, asi
como al ingreso z los almacenes del Departamento de Almacenes e Inventarios que reciben a los proveedores
que proporcionan bienes o servicios.

REFERENCIAS

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Articuio 24, fraccion XI. Gaceta del Gobierna,
|7 de septiembre de 1981,

Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México. Capitule Il, Articulo 5,
Fraccion Il. Gaceta del Gobierno, 24 de agosto de | 983,

Ley que crea el Organismo Publico Descentralizade denominado Comision del Agua del Estado de Mexice.
Articulo 9, fraccion IX. Gaceta del Gobierno, |8 de enero de 1999.

Codigo Administrative del Estado de México, Libro Décimo Tercerc. Capitulo Décimo Segundo, Articulo
13.75. Gaceta del Gobierno, 13 de diciembre de 2001,

Reglamento del Libro Décimo Tercerc del Codigo Administrativo del Estado de México, Titulo Segundo,
Articulo 8, fraccion IV, Articule | |, Gaceta del Gobierno, 22 de diciembre de 2003.

Reglamento Interior de la Comision del Agua del Estado de México. Articule 20, fracciones |, I, IX y X. Gacet
del Gebierno, 5 de septiembre de 2001.

Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso de los Bienes y Servicios
de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, ACP-032, ACP-033, ACP-058 y ACP-
064. Gaceta del Gobierno, 24 de febrero de 2005.

Manual General de Organizacion de la Comision del Agua del Estado de México. Apartado VIl Objetivo y
Funciones por Unidad Administrativa, 206B60000 Direcciop de Administracion y Finanzas, Gaceta del Gobierno

| | de enero de 2008.
) )/




Edicion: Primerz

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA COMISION Fecha: Marzo de 2010

DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO Codigo 206B62100/01
Pagina: 2de 16
RESPONSABILIDADES

Los Deparamentos de; Contabilidad y Control Patrimonial son las unidades administrativas responsables de
realizar el registro y la conciliacion de los activos fijos de la Direccién General de Administracion y Finanzas.

El titular del Departamento de Control Patrimonial debera:

_  Recibir la factura de activo fijo, revisarfa y clasificar el activo fijo de conformidad con la Guia
Contabilizadora. asi como obtener el sello de inventarios en la factura, anotar los numeros de los
inventarios afectados o utilizados, segin los componentes recibidos y desglosarios al reverso de la factura.

—  Determinar si es procedente el movimiento de activo fijo.
- Capuwrar la informacién de la factura y del desglose en el programa PCCAF705.

—  Caprurar los movimientos de altas del activo fijo generados por las ordenes de compra y las Gerencias
Regionales. :

- Corregir las cifras de activo fijo cuando no sean procedentes.

_ Recibir ef resultado de la conciliacion y resguardaria para darle continuidad a los registros de los
movimientos y tomarla como referencia en las conciliaciones posteriores.

El titular del Departamento de Adquisiciones y Concursos debera:

~  Recibir al proveedor y la factura de activo fijo para turnarla al Departamento de Control Patrimonial.

—  Recibir la factura y la relacion del desglose de activo fijo, para la tramitacion de la cuenta por pagar para
gastos operanves.

El titular del Departamento de Contabilidad debera:

—  Recibir fa facturz con desglose de activo fijo o los movimientos y registrarios en el sistema PCSAF750.

—  Obtener el reporte PCSAF750 del grupo de activo fijo del cual efectuara la conciliacion y en la fecha
establecida para la conciliacion efectuar el cruce de la informacion.

—  Verificar la informacién y anotar en el reporte los numeros de factura, ef valor y el proveedor para su
conciliacion.
- Comparar la informacién y, en su caso, determinar si los datos £5taNn COrrectos.

_  Soliciar la documentacion adicional o la aclaracién respectiva al ttular del Departamento de Control
Pacrimonial.

—  Verificar los documentos del grupo del active a conciliar, registra el activo conforme a la Guia
Contabilizadora y obtener las cifras de la conciliacion.

—  informar al titular del Departamentc de Control Patrimonial cuando las cifras no sean procedentes.
- Presentar los activos pendientes de conciliar, obteﬂer el resultado ;\7% al Departamento de Control

Patrimonial.
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DEFINICIONES

Conciliacion
Contable
Administrativa:
Bienes de Activo
Fijo:

Documentacion:

Areas responsables:

Presupuesto:

inventario de bienes
muebles:

Registro contable:

Oficio:

Catalogo de
conceptos:

Factura de compra:
Reporte de registros

contables de bienes
de activo fijo:

Reporte de
inventario de bienes
muebles:

Activo:

Es la concordancia de conceptos que existe en materiz de bienes propiedad del
organismo y los registros contables respectivos,

Bienes en especie que son patrimonio de fa Comision y que representan parte
importante de los recursos materiales con los que cuenta.

Legajo de documentos legales que son propios de la adquisicion (compra-venta)
de los bienes de activo fijo y de los registros contables de los mismos.

Son las unidades administrativas que llevan a cabo los procesos de adquisicion,
almacenamiento, control de los bienes muebles y registro contable de los bienes
muebles.

Importe autorizado para la adquisicion de los bienes muebles.

Registro de los bienes muebles con los que cuenta fa Comision, los cuales son
distribuidos a los servidores publicos baje su adscripcion, para realizar las
actividades encomendadas.

Registro que realiza el utular del irea de contabilidad y presupuesto de las
adquisiciones de bienes muebles efectuadas durante un periodo determinado.

Medio de comunicacion que se utiliza para transmitir informacion de caracter
oficial, respecto a un asunto determinado que involucra a una o varias areas. El
contenido debe ser breve, concreto y preciso y su circulacion se dara de
manerz horizontal y vertical. ‘

Clasificacion y descripcion por grupas de los bienes muebles de active fijo.

Documento fuente que ampara la adquisicion de un bien de activo fijo y sus
caracteristicas.

Son los documentos (listados o reportes) que se generan durante el proceso de
adquisicion de los bienes de activo fijo.

Son los documentos (listados © reportes) que se generan durante el procesc de
levantamiento del inventario fisico y documental de los bienes de activo fije.

Término contable con el que se designan los valores del organisme, tales como
terrenos, plantas, inventarios de equipos, gastos pagados por anticipado,
efectivo, etc.
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Activo Fijo: Son todos los actives permanentemente necesarios para el desarrollo habitual

Conciliacion:

Criterio:

Criterio
Administrativo:
Depreciable:

Depreciacion:

Listado PCSAF750:

Listado PCCAF705:

e Factura de compra.

de la Comision, los cuales no suelen convertirse en liquide durante el periodo
que sigue a su denominacion como activo fijo (por ejemplo: mobiliario, terrenos,
edificios, vehiculos, etc.).

Es la revision de las cuentas relacionadas entres si, para establecer las
discrepancias e igualdades existentes.

Es el juicio racional que se puede vertir sobre una cuestion o asunto después de
haberlo analizado detenidamente, sin dejarse influenciar por las condicionantes
secundarias del medio ambiente.

Es la facultad normativa que permite el desenvolvimiento de la administracion en
funcion al conocimiento de sus principios, técnicas y procedimientos de wrabajo.

Caracteristica de aquellos bienes tangibles susceptibles de perder valor por
causa del uso o transcursc del tiempo.

Deduccién gradual de un activo fijo a traves de cargar los costos y gastos. es una
parte proporcional del costo original de dicho activo. Es la disminucion o
pérdida del valor material o funcional de un activo tangible motivado por la
decadencia fisica por el deterioro en la vida de los servicios de los bienes, cuyo
desgaste no se ha cubiertc con las reparaciones o con los reemplazos
adecuados: es decir, es el costo de la baja del valor.

Situacion actual de resguardados reexpresados al periodo determinado,

Reporte por grupo, subgrupos de acuve fijo complementado por ubicacion.

INSUMOS

* Reporte de registros contables de bienes de activo fijo.

RESULTADOS

* Registros contables de los bienes de activo fijo actualizados.
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INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS

Procedimiento inherente a las adquisiciones y contratacion de servicios de la Comision de! Agua dei
Estado de Mexico,

Procedimiento inherente al control de almacenes.
Procedimiento para el control de activo fijo de bienes muebles.

Procedimiento derivado del sistema integral de contabilidad y presupuesto homologado al Gobierno del
Estado de México,

Procedimiento para la toma fisica de inventario de activo fijo de bienes muebles.
Procedimiento: Guia de Capitalizacién de Bienes Muebles de Active Fijo.
Pago de gastos operativos de la Comisién del Agua del Estado de México.

POLITICAS

El Departamento de Control Patrimonial, en coordinacidn con el Departamento de Contabilidad, serdn
los encargados de realizar la conciliacion de los bienes de activo fijo de la Comision del Agua del Estado
de México.

En la Comision del Agua del Estado de México, serdn cuentas de conciliacion de activo fijo, los grupos de
bienes muebles capitalizables que se correlacionan con los grupos de origen utilizades por contabilidad y
que son cuentas contables.

La clasificacion de los bienes de activo fijo, debera efectuarse de acuerdo a3 los grupos, subgrupos y
conceptos indicados en la Guia de Capitalizacién del Organismo, catilogos de subgrupos, afectacion de
partidas segun conceptos especificos, correlacionados con los grupos de origen utlizados por
Contabilidad (anexo |.13.1).

Los bienes de activo fijo cuyo vaior sea igual o mayor al limite establecido en la Guia Capitalizadora
vigente (35 salarios minimos, zona C), se consideraran capitalizables y estaran sujetos a control para la
conciliacion contable administrativa.

Los bienes de activo fijo que no resulten capitalizables por no estar comprendidos en el limite establecido,
no seran considerados para efecto de su conciliacion contable, pero si sujetos al control interno por el
ticular del Departamento de Control Patrimonial y su clasificacién de grupo y subgrupo serd la misma que
figura en la Guia Capitalizadora.

Para llevar a cabo el proceso de conciliacion de los bienes de active fijo, se deberid contar previamente
con el inventario fisico del mismo, el cual es esencial para iniciar la conciliacion de informacion contable-
administrativa entre los datos registrados por Departamento dp Contabilidad y el de Control

Patrimonial. ﬂ)\
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7. lLas conciliaciones de activo fijo se realizarin mensuaimente por el Departamento de Contabilidad y el de
Control Patrimonial, con la finalidad de determinar las unidades existentes por grupo de active fijo y su
valor original o historico.

8 Para llevar a cabo las conciliaciones contable-administrativas de los bienes de activo fijo, los vtulares de!
Departamento de Contabilidad y de Control Patrimonial deberan contar con el inventario fisico del grupo
a conciliar, asi como también, con los listados y documentos soporte de los movimientos registrados para
realizar el cruce de la informacion del activo fijo.

A.- Contabilidad,
Listado PCSAF750 “Situacion actual de resguardados reexpresadas al

B.- Control Pavimonial.
Listado PCCAF705 “Reporte por grupo, subgrupos de activo fijo" complementado por ubicacion.

9. Los conceptos que deberan contener las tarjeas de resguardo, listados del Deparamento de
Contabilidad y de Control Patrimonial para la identificacién del activo fijo a conciliar seran:

¢ Grupo de capitalizacion con el que se clasifica el bien.

* Subgrupo genérico al que pertenece especificamente el bien.
* Numero de inventario.

* Numero de factura.

* Nombre del proveedor.

* Descripcion de! bien.

« Marca del bien.

* Modelo del bien,

* Numero de serie del bien,

* Valor o importe del bien segin la factura que ampara la adquisicion, observaciones complementarias a
la descripcion del bien.
* Numero economico cuando se trate de unidades automotoras taies como:
o Vehicule. '
o Equipo Mayor,
o Equipo de trasporte,
Localizacion.

10. Derivado de que el personal del Departamento de Contabilidad registra en polizas de diaric y cuentas por
pagar segun corresponda, la cantidad global de unidades y el valor towal de la factura y por su parte el
personal del Departamento de Control Patrimonial los identifica por unidad, a fin de poder llevar 2 cabo
el cruce de la informacien relacionada con la congiliacion contable def activo fijo, deberan considerar

AN
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- Identificar y desglosar los bienes de activo fijo que amparan una factura.

- Identificar y clasificar en forma correlacionada mediante resguardos, todos aquellos accesorios
complemencarios que integran un mismo equipo o bien que sean adquiridos de manera independiente.

- Determinar los importes o valores del activo fijo a través de la conciliacién, que deberan ser los que se
presentan en facturas antes de cualquier descuento, mas las erogaciones adicionales en gue se pudiera
incurrir para poner un bien en condiciones de servicio.

I'l. Tedo grupo de activo fijo que presente movimiento por altas deberi aparecer en la conciliacién inmediata
siguiente, considerando para wl fin, las copias de las facturas que respaldan las nuevas adquisiciones y que
invariablemente deberdn contener el sello del Departamento de Control Patrimonial con la leyenda de
activo fijo, asi como también, el nimero de inventario con el que fue clasificado. Por otro lado, en caso de
proceder, deberd traer anotado al reverso de la factura o en relacion anexa, el desglose de los accesorios
complementarios ¢ listado de los nimeros de inventaric que fueron utilizados.

I2. Los conceptos que deberdn tener los listados de los bienes de activo fijo que integran una facturs deberan
ser:

= Modelo.

*  Nuimero de serie.

e  Nuimero de factura.

e  Numero de grupa.

*  Subgrupo.

e  Descripcion,

e  Marca

* Numero de inventario.

¢ Numero economice en caso de vehiculos.
e Localizacion.

I3. En los casos en que un equipo esté conformado por varios componentes, el nimero de inventario se le
asignard al componente principal y a los demds accesorios se les asignara otro numero de inventario,
conformando un equipo, considerandose y registrindose contable y. administrativamente con un solo
valor o importe del bien,

14, Para el caso de que la partida que integra una factura sean varias piezas con las mismas caracteristicas y el
importe de la factura sea global, el valor que se debe considerar para cada pieza, sera el prorratec del
importe giobal entre la cantidad de unidades para obtener su valor unitario e historico o seri el precic
unitario cuande en la factura esté desglosado por pieza.

IS, Para los bienes de activo fijo adquiridos en moneda extranjera se deberd registrar su valor o importes al
tipo de cambio vigente a la fecha en que se efectud la adquisicion, colocgion del pedido o realizacion del
pago, segun las condiciones en que finque |a orderHe compra.

7 =
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20.

21,

. Cuando se obtenga un bien de activo fijo al titulo de herencia, legado © donacion, su valor se determinara

mediante cotizacion soportada o avalto mediante perito autorizado, cuando proceda.

. En los casos en que por necesidad de la operacién se requiera la modificacion de algun activo fijo que

implique un aumento en su valor original, deberd existir comunicacion entre el Departamento de Control
Patrimonial y el de Contabilidad en este aspecto, con el fin de que sea considerado el revaluo cuando
proceda, segin la Guia Contabilizadora y tomarlo en cuenta para la siguiente conciliacion contable,
ademis de la actualizacion del documento de resguardo con la base en la documentacion soporte.

Las cuentas de gasto y costos que pueden modificar el valor de un bien de activo fijo seran:

* Materiales de construccion,

s Estructuras para todo tipo de construccion.

« Material complementario para otras instalaciones y acabados,
» Materiales para instalaciones eléctricas.

e Reparacion y mantenimiento de mobiliario y equipo de oficina.
¢ Mano de obra.

. El Departamento de Control Patrimonial y el de Contabilidad a partir de la publicacion del presente

documento y de las conciliaciones que se vayan efectuando, deberin conservar en un consecutive las
copias de las facturas, mismas que amparan los bienes conciliados, 2 fin de estar en posibilidad de conocer
su desglose e identificar los bienes que en ella se indican.

. Para el caso de los grupos de activo fijo que pudieran resultar afectados por las bajas originadas por:

pérdidas © extravios, robo, venta, siniestro o donaciones, el Departamento de Control Patrimonial deberd
elaborar los listados que amparan la baja de los bienes senalados, junte con los documentos que soportan
dichos movimientos, tales como: dictamen técnico, actas administrativas suscritas por la Unidad Juridica y
las autoridades competentes, fichas de ingreso por pago o convenic y en su caso, las autorizaciones
procedentes, todo ello para ser turnade al Departamento de Contabilidad para la afectacion contable.

Cuando se efectie una reposicion de un bien de activo fijo en sustitucion de otro, previa autorizacion de
los titulares de area, el bien repuesto debera ser de las mismas caracteristicas o similar al bien afectado,
siendo notificado de inmediate al Departamento de Control Patrimonial para la regularizacion del
resguardo y el emplacado correspondiente y, a su vez, hacerlo del conocimiento del Departamento de
Contabilidad para la afectacion de su control contable (considerando siempre el valor historico del bien
anterior para el nuevo bien), asi como tenerlo presente al momento de la conciliacion.

Para el caso de la recuperacion del bien por la via del descuento a los servidores publicos, la Direccién
General de Asuntos Juridicos elaboraran el convenio correspondiente.

Los movimientos de altas, resguardos, transferencias, reposiciones de bienes de acuvo fijo capializables,
se ajustaran a lo dispuesto en el procedimiento para el control de activo fijo de bienes muebles.
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DESARROLLO

PROCEDIMIENTO: Conciliacion de los bienes de activo fijo.

ReCtbe al proveedor y factura de activo fijo, se entera y la turna al
Deparamento de Control Patrimonial.

Titular del Departamento
de Control Patrimonial

Recibe la factura de activo fijo, la revisa, clasifica el actvo fijo de
conformidad con la Guia Conwmbilizadora, obtiene el selic de
inventarios en la factura, anom los nimeros de los invenmrios
afectados o utilizados, segun los componentes recibidos y los desglosa
al reverso de la factura y determina: ;Es procedente el movimiento!

Titular del Departamento
de Control Patrimonial

No es procedente el movimiento.

Devuelve la factura de active fijio con el desglose al Departamento de
Adquisiciones y Concursos para su correccion.

Titular del Departamento
de Adquisiciones y
Concursos

Recibe la factura de activo fijo, corrige y turna al Departamento de
Controf Patrimonial. Se conecta con la operacion no. 2.

Titular del Departamento
de Control Patrimonial

Si es procedente el movimiento.

Obtiene copia de la factura y del desglose, prepara los movimientos
de altas del activo fijo para su registro correspondiente. Devuelve
copia de la factura con desglose al Departamento de Adquisiciones y
Concursos.

Captura la informacion de la factura y del desglose en su sistema
PCCAF705 del grupo que se va a conciliar, asi como los movimientos
de altas del active fijo que generaron las ordenes de compra y las
Gerencias Regionales y espera fecha de conciliacion.

Titular del Departamento
de Adquisiciones y
Concursos

Recibe copia de la factura y la relacion del desglose de activo fijo, se
entera. Se conecta con el procedimiento “Pago de gastos operativos
de la Comision del Agua del Estado de México".

Titular del Departamento
de Adquisiciones y
Concursos

Una vez tramitadas las cuentas por pagar para gastos operativos turna
factura con desglose al Departamento de Contabilidad.

Titular del Departamento
de Contabilidad

Recibe factura con desglose de activo fijo, asi como los movimientos,
revisa y captura en su sistema PCSAF750, retiene factura con
desgiose y conserva los mov?ntos como activos pendientes de
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de Contabilidad

Obtiene el reporte PCSAF750 de! grupo de activo fijo del cual
efectuara la conciliacion, lo retiene y espera fecha de conciliacion y el
reporte PCCAF705 del trtular del Departamentc de Control
Patrimonial, para conciliar el paquete del grupo con el que se realizara
el cruce de informacion.

10 | Titular del Departamento | En la fecha de conciliacién obtiene el reporte PCCAF705 del grupo
de Control Patrimonial de active fijo, verifica la informacién y envia el reporte valuado con el
numero de factura, el valor y el proveedor para su conciliacion al
Departamento de Contabilidad. Se conecta con la operacion no. 9.
I'l |Titular del Departamento |En la fecha establecida para la conciliacién recibe del titular del
de Contabilidad Departamentc de Control Patrimonial el reporte PCCAF705 del
activo fijo del grupo que se va a conciliar, compara y cruza la
informacion, retiene documentacion y determina: (Los datos estin
correctos?
12 | Titular del Departamento | Los datos no estian correctos.
de Contabiiidad Solicita la documentacién adicional o la aclaracion respectiva al titular
del Departamento de Control Patrimonial.
13 | Titular del Departamento | Se entera del requerimiento y procede a realizar la aclaracion o a
de Control Patrimonial recopilar la informacion y la trna.
14 | Titular del Departamento  |Recibe aclaracién o documentacion y efectia el cruce de la
de Contabilidad informacion. Se conecta con la apéracién no. 1.
IS | Titular del Departamento Los datos si estan correctos.
de: Contaniidad Verifica la documentacion del grupo del activo fijo a conciliar, registra
el activo conforme a la Guia Contabilizadora, obtiene las cifras de la
conciliacién y, en su caso, presenta las parudas pendientes de
conciliar,
16 | Titular del Departamento

de Control Patrimonial

Recibe el resultado de la conciliacién correspondiente y, en su caso,
las partidas pendientes de conciliar y las resguarda para realizar la
continuidad de los registros de los movimientos y tomarfa como
referencia en la siguiente conciliacion.
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DIAGRAMACION

PROCEDIMIENTO : CONCILIACION DE LOS BIENES DE ACTIVO Fljo.

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE ADQUISICIONES Y CONCURSOS

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
Of CONTROL PATRIMONIAL

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD
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PROCEDIMIENTO ;: CONCILIACION DE LOS BIENES DE ACTIVO FlJO.

TITULAR DEL DEFARTAMENTO
DE ADQUISICIONES Y CONCURSOS

TITULAR DEL DEFARTAMENTO
DE CONTROL PATRIMONIAL

TITULAR DEL DEPARTAMENTO
DE CONTABILIDAD
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MEDICION

Indicador para medir la eficiencia en la actualizacion de los registros contables de los bienes de
activo fijo.

Canudad de acuvo fijo registrado
en sistema mensualmente

X 100 = Porcentaje de activo fijo  registrado

Cantidad de activo fijo mensualmente en los sistemas de la Comisian,
contabilizado mensualmente

Registro de Evidencias:

Las facturas de activo fijo se registran en los sistamas PCCAFT705 y PCSFA750 que ejecutan el Deparamento de
Control Pacrimonial y el Departamento de Contabilidad respectivamente.
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FORMATOS E INSTRUCTIVOS

“CORRELACION DE AGRUPAMIENTOS PARA CONCILIACION CONTABILIDAD”

GOBIERNO DEL ESTADO DE MEXICO
COMISION DEL AGUA DEL ESTDAC DE MEXICO
DIRECCION DE FINANZAS
SUBDIRECCION DE CONTABILIDAD Y PRESUPUESTO
CORRELACION DE AGRUPAMIENTOS PARA CONCILIACION
CONTABILIDAD HISTORICOS/ACTUALES

Muebles y Enseres | 5101 3101 Muebles y Enseres

Mobiliario y Equipo de 5102 5102 Equipo Eléctrico y Electronico de

Oficina Oficina

Equipo para 5103 5202 Equipo y Aparatos para Comunicacién

Telecomunicacion y Radio Telecomunicacion y Radio Transmision

Equipo de Foto cine y 5104 5203 Equipo de Foto cine y Grabacion

Grabacion

Equipo de Laboratorio 5108 5216 Instrumental médico y de Laboratorio

Vehiculos 5106 5301-1 Vehiculos y Equipo de Transporte,
Terrestre, Aéreo, Acuatico, Lacustre

Instrumentos y Aparatos 5201 ' 5206 Instrumentos y Aparatos Especiatizados
y de Precision

Herramienta y Equipo 5202 5207 Herramientas, Maquinaria,
Herramientas y Equipo

Maquinaria y Equipo de 5204 5212 Maquinaria y Equipo de Produccion

Produccion

Equipo de Transporte 5205 5301-2 Vehiculos y Equipe de Transporte,
Terrestre, Aereo, Acuatico, Lacustre

Equipo de Computacion 5206 5208 Bienes Informaticos

Accesorios para Equipo 5208 5205 Bienes Informaticos

de Computo

Equipo Mayor 5209 5301-3,5204, Vehiculos y Equipo de Transporte,

5210¥5212 | Terrestre, Aéreo, Acudtico, Lacustre,

Equipo Auxiliar de Transporte y
Maquinaria y Equipo Diverso

Utensilios y Menajes de 5210 5102 Equipo Elégtrico y Electronico de

cafeteria .| Oficina /
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AUTORIZACIONES

De acuerdo con el contenido del documento denominado “Procedimiento de Conciliacion
de los Bienes de Activo Fijo” y no existiendo observacion alguna validan el presente

documento.
~.
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ing. Oscar Jérge Hernandez Lopez
- = Vocal Ejecutivo de la CAEM

/A |

Lic. EStebfan Espinosa Castillo
Director General de Administracion y Finanzas

- 4
Lic. Pedro Hernandez Ruiz Lic. Jogé Andél Guillén Jdfdines
Director de Finanzas ffector de Administracion

ra
Sotgd Salinas

Directora de la Uni de Modernizacion
Administrativa e Informatica
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M. en F. Luis David ‘#emsna'e'z'ir?y?)

Subdirector de Finanzas
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C. P. Saft cio Hidalgo Lic. Radl Chaparro Valdés
yes Subdirector de Adquisiciones
Subdirecidr de Contabilidad vy
Presupuesto




