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JAVIER RENATO ngRADA MEDINA
CONTRAEQR INFERNO
g’ RESENTE

Por este conducto le envio a usted por medio magnético el Manual del Procedimiento
para la Prestacién del Servicio de Comedor en Oficinas Centrales de la Comision del
Agua del Estado de México., el cual ya fue actualizado y debidamente validado por las

61000/ 0265 / 2006 del 27 de febrero del 2006.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE MODERNIZACION
ADMINISTRATIVA E INFORMATICA.

C.co  Ing Jorge Malagdn Diaz, Yocal Sjecutivo.

Archivbyy:inutario
JAG)MEMG/mgn
12002/ 218 /2009
1SO 9001-2000 SUMINISTRO DE AGUA EN BLOQUE

@ Compromiso

Cobierno que cumple

EELIX GUZMAN No. 10 COL.EL PARQUE
MAUCALPAN DE JUAREZ, EDO. DE MEXICO C.R 53390
| TELS. 3358-6953 5358-6851
waw.sdomesx.gob.mx/caem/CAEM.htm

| COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE MEXICO

iraas correspondientes, mismo que deja sin efecto al manual anterior y la circular aum.
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.- PRESENTACION

La'rimder-m':'amﬁﬁ iﬁtﬁ'g:‘*a]'ﬂe I'a' a&miliiscr'aci&h 'p":]b!ica "c‘a‘nlleua 'nm:e:sariamﬂntt'a’la

rac*ﬂnalidad austeridad Y o dusmphna presupuestales estahierﬁ,as en e! Fresuguasto de

Egcescs del Guhlernﬂ det Estadc& de Mexu:n para e! e]ertaci::: fi ﬁcal :Iei aﬁu en:curso; e

g éernfada de1 ani:.lis*s resuluante de la rempflacsdn :le mfarmaman dentm ‘del -area
involucrada, ¢ hi detérminado Ja instrufienticion de un priocediniiento que gontrote este

- servicio; - ei cual se mtegra pur' Presentatmn ﬁb;euws. Marca L&gal Fdilﬂﬂi’;ﬁ1
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Il.- OBJETIVOS

General

Establecer las actividades a seguir en el funcionamiento y control del comedor; para
simplificar y agilizar las actividades del mismo y que permita proporcionar un buen servicio
al personal.

Especificos

— Unificar criterios en el servicio de comedor en la dotacién de comidas al personal de
oficinas centrales de la CAEM y establecer los controles correspondientes.

— Estandarizar el uso de formatos para el control del servicio de comedor.

— Establecer los horarios correspondientes para el funcionamiento del mismo.

— Definir y precisar las funciones y la coordinacion para el otorgamiento oportuno del
servicio.

_ Garantizar el cumplimiento del servicio de comedor al personal usuario.

c
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lll.- MARCO LEGAL

— Ley de Creacién de la Comisién del Agua del Estado de México.

— Acuerdo por el que se establecen las Normas Administrativas para la Asignacion y Uso
de Bienes y Servicios de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Fideicomisos
Publicos del Poder Ejecutivo Estatal, (24 de febrero del 2005).

— Cédigo del Libro Décimo Segundo del Codigo Administrativo del Estado de México.

— Medidas de Racionalidad Austeridad y Disciplina Presupuestal, emitidas por el GEM
para el ejercicio correspondiente.

— Contrato de Servicio de Comedor celebrado entre el proveedor y el representante de
la Comision vigente.
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. 'H&Iuln de 'Sewidus 'Generﬂﬂs Us;uari‘m donde se registran los servicios y

'-ca’eandaﬁzamﬁn de pagos mnfmme @ ha asmhlec:dﬂ en E| convenio & €oRtrato por
la;prestacion de los servicios de comedor:

‘e -SIAF.- Sistema Integral de Administracion y Finanzas,

3-E pago que genere la prestacién de servicio concesionado serd en moneda nacional
conforitie 4.la disposicion presupuestal que tenga en este rubrofa CAEM.




W— 2

ESTADO DE MEXICO caam
i_:é'?—'?—;"_.—"'_z_-f_f ] "anﬁ ‘E"EELQ'GE:UP#EHTE | ;;;;E._ .ii,:_,_.:_%:-;".:j —= [Edicion: 'pl'iﬂ'"!'él"ﬂ
Fesha: ABH 2000
| MANUAL DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE Cadiga 61502
COMEDOR EN OFICINAS CENTRALES Pagina 7'de33.

l =

‘8.- Correspondea la Direccidn General:de Asuntos }uri&ims de la CAEM, asesorar 2 las
‘Subdiréccionés ‘de Servicios y de Adquisiciaries, én todas las fases ‘del proceso de

contratacion del servicio,

:'9 .La.S'hhdJre:c'Lﬁn de' Sew:iﬂéa v[gliafa e el 't'::ances'ianarin tumpla adecuadamente con

10.- La Subdireccién-de Servicios:a través del Departamento de Servicios Generales, se
‘eomprometars ante el Concasionario, del envio de fas tarjetas del servicio de comedor 2
la-Caja General de fd CAEM, un dia hébil antes de los dids ||y 26 de tada mes pard su
VEﬂ*tﬂ
| L. La Comisién; a través del @ fa responsable-de fa Caja General, se comprometerd ante
ar Subdareman de SEmtms parﬂ realizar laventa de tarjetas 2 los usuarios: del comeder
""" dias 10 y 25 ‘de cada mies. Asimismio i Caja General
-elabﬂrarﬂ el R:eml;m da Ca]a y el depdsito correspondiente por la venta de boletos, y
“devolvers a la Subdireccion de Servicios las-mrjetas no vendidas. '

[2.- Unicamente la Vocalia Ejecutiva {Secretaria Particular) y fa Direccion General de
- Administracién y Finanzas serdn las dreas facultadas para firmar cortesias.

13- Cada tar;eta sera Vah&a para el seﬁ"lcm de mmedurtd.e una persona, asi misma no se

14~ Las tarjetas del :comedor gue se vendan deberan ser de seis colores. diferentes,
réspetando 108 §eis turnos § horarios gue'a continuacion se’ indican:

= oCblee—= -~ |~Turmo |-—— — — —Homarle— =
Blanco 2 De 13004 13: 30
‘Verde i De 13312 1400
|Rosa 3 De 14:01.2 1430
| Amarillo 40 De 14:31a 1500
Azul 5° De |50l 2 15 30
Morado & |
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I7.- Los. usuarios debéran respetar los hofarics y turnios del uso del:comedor con
relacién al eolor dela tarjeta adquirida. Asimisme, el Concesionario podra aceptar tarjetas
-de otros turnes, siempre ¥ cuando haya cupe en |3 instalacion,
1B~ En ¢dda turno el usuario tendra una telerancia maxima de 10 minutos para Tngresar'ﬁl
“comedor, debienda consumir fas alimentos en las 20 minutos siguientes,

92 B présenité Mariual deja sin efects normative al anterior Manual de Procedimientos
para fa Prestacian del Servicio de Comedor en Oficinas Cenitrales de la Comision del Agua
- del Estado de México de junio del 2005.
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V.- RESPONSABILIDADES
DIRECTION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS:

|- Debeis ‘ejecutar y vigilar, ‘en ‘coordinacien con fa Direccion General de Asuntos
Juridicos, el cumplimiento de lis disposicionss legalés en mareria de’ eontratacion ‘de
~servicios.

125 Dibeis ;vpfeﬁi-a;,- Ja’ eelebracion ‘de ‘coricursos y adjudicacién ‘de ‘contratos para la

-adquisicion ‘de bienes o contratacién de servicios y supérvisar quesse lleven a’cabo

|- Debera verificar ‘2l ‘dptimo- aprovechamiento: de los recursos materiales y - servicios
genérales, realizado por las dreas de la Comision.

3.~ Deber4 suparvisar el cumplimiento de las normas y disposiciones legales en materid de
adquisiciones de bienes o contratacian de servicios.

3.- Deberd gestionar |a adquisicidn y control de seryicios garerates ([comedor)-en oficinas
centrales.
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'SUBDIRECCION DE SERVICIOS

|- Deberi proporcionar, on base en las necesidades de las unidades administrativas en
‘oficinas ‘centrales “de la: Comisin, los Semclm_ganemin‘ﬁ que se requieren para el
-adecvado desarrolio de sus funciongs.

: cancrataciﬁﬂ

DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

| =~ Debera turnar a la Caja- General, las tarjetas para el servicio de comedor un dia.antes
de cada quiricema, pard la verta r:arrespmﬁdihnne. con objeto de llevar un control -de
-usuaries y realizar la validacién con el "Corntrol de ‘Venta de tarjerds del Servicio de
comedor” que elabora la Caja General.

2+ De’bfaré'pre'piara?r la informiacién téenica de los servicios que seran contratados, a
-efecto de facilitar fa realizacion de las operaciones y ‘presentarta a la Subdireccion de
Servicios para su- autorizacian.

informar a la- Subd' reccion de SamcEcis de manéra oportund &l :ntumpt e de tas
empresas prestadoras del-servicio, e

5.- Efecruar el seuimienta de los coritratds de servicios bajo_su resiidﬁwd 5
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SUBDIRECCION DE FINANZAS:

|- Supervisar los programias de pago de los bienes y seiviclos adquiridos.

2. Turnar a:la ’SrLrbﬂireacdﬂn de Servicias ¢l oficioy el “Control de Venta de:tarjetas del
Serviclo ‘de ‘comedor’” tinco dias hibites siguientes despaés de realizada kb venta de
‘tarjetds,

DEPARTAMENTQ DE TESORERIA

|+ Priogramar los-egreses correspsndientes a servicios conforme a los vencimientss
‘establecidos. '

2~ Coordinar, revisar y efectuarlos pagas de.servicios ala Comision.

(CAJA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DE TESORERIA:

|- Realizar qumcﬂnalﬂmme la venta da las tarjetas para el servicio de comedor tres dias
habiles posteriares:al 10- ¥y 25 de cada mes.

2.- Realizar log dapssites en Jas cugntas bancarias:
3.+ Elaborar “Contral quincenat de Venta de tarjetas del Servicio-de comedaor™,

PRESTADOR DEL SERVICIO DEL COMEDOR:

3= Iniciar los-horarios de comida puntuaimente; asi comg evitar distincion a Ics us;'
wn el servicion ;

4.- Verificar que las tarjetas cuenten con-sello de pagado.
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SERVIDOR PUBLICO USUARIO

|.- Todos los empleados y prestadores de Servicio Social que deseen hacer uso del
servicio de comedor, deberan adquirir su tarjeta correspondiente en la Caja General de la
CAEM y presentarse con el gafete vigente que los acredite como tal.

2.- Los servidores publicos que utilicen el servicio de comedor, deberan respetar los
horarios establecidos como se indica a continuacién:

a).- De las 13:00 a las 13:30 hrs.
b).- De las 13:31 a las 14:00 hrs.
c).- De las 14:01 a las 14:30 hrs.
d).- De las 14:31 a las 15:00 hrs.
e).- De las 15:01 a las 15:30 hrs.
f).- De las 15:31 a las 16:00 hrs.

3.- Si el usuario ya estando registrado en el formato “Control de Usuarios del Servicio de
Comedor”, llegara a extraviar su Tarjeta, si se le brindaré el servicio de comedor.

4.- Los usuarios del comedor deberan depositar la charola, cubiertos, platos y vasos en el
irea de lavado antes de retirarse, verificando que dejen limpia la mesa.

5. A todos los usuarios del comedor queda estrictamente prohibido apartar lugares,
tanto en la fila de espera como en el interior del mismo, asi como solicitar al prestador de
servicio de comedor que le entregue comida para llevar.
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| Departamento de Servicios Generales

3 Subdireccion de Servitios

4  Departamento de Servicios Generales |

5 Departamento de Tesoreria

& Caja General

‘Eriite’ s “Tarjetis pard obtener el Seivicio de Comedor
por el periodo correspendiente.

‘Elaboia ¥ rubrica oficia g Original y ¢inco copias y turna
o tarjetas debidamente flladas, af como ol importe de
-éetas para firma a-la Subdireccion de Servicios.

Rétibe oficie; firma y devuelve al Departamento de
Servicios Geperales.

‘conocimiento,

conocimiento,
Copia tres- al Departamento de logresos. drfchiva paia

- conciliacién posterior .
~Copia cuatro.- Archivioy

:Copia dos- a la Subdireccion de Finanzas para su

Copia ¢ines al Minutario. !
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-Impnme el mﬂﬁ dé “BAGADO" y hace em;rega ‘de Ias
‘mismias a fos usiarios.

8  Usuario ‘Acude 3 la Caja General para fa ddquisicién dela * 'I'aneta
-de Servicio de Comedor”.

g Efeictia page: Fecibe uﬁmf conforme a fecha y herario
‘sefalado .y procede ‘a utifizarla para el senvicio ‘de
- comedor,

10 Caja Ganeral Recibe pago’ por venta'de: tarjetas, sella de pagado y
-entrega al usiario. '

Il Realizar el corte diario de a venta-de tarjetas.

12 Elabora ‘sl “Retibo de Caja por Recuperacion de Gasos”
‘en el SIAF-Ingresos/Caja Recibo por Recuperacion de
' Gastos

13 Registea fa informacion de la wenta ‘de tarjetas en el
formato “Conuol ‘guincenal de Venta ‘dée Bolewos de |
Comedor". \

l_#- Registra en el ﬁlAﬁlngr&msf&é}; Dapu;h:m Bancarics, |

reporte de ingresos, rubrica y anexarido el importe de'la
venta de t:nrjeta,s con el nimero de $u r::aspactwc ﬁalm :_.f'

'd'e'_ ks de depésm ¥
carrespondiente.
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15 Ca]a General .Tuma al Dﬁpamménw de lngras:as t'.oprz dal Reperte de
| [rgrems )r Cupia Crrigmal de! Fcet:‘rhﬁ d'e'ﬁe.cuperar.laﬁh de

efer.tuadﬂ yla devoiur:rén de las’ Tul'_[E'EES no vaeﬂdadas ¥
“turnaal Departamento de Tesoreria

(7 e s T SR S P ERa R R 6 ol GReRa S
Ve.Bo. y: enviz ' la decumentacion a la Subdireccién de
Finanzas para firma.

|8 Subdireccién de Finanzas Recibe oficic y soporte documental; firma y devudive al
Departamento de Tesoreria para su tramite:

9 ' Departamento de Tesoreria R‘efibia"éf ¢io debidaments firmadoe ¥ soporte documerntal
Praceds a distribuir el aﬁglnai del. aﬁc[e afa Eubdlr'em{m.

o’ .\rendiﬁas {cua,ndn sea el casu} ¥y "Reﬂhn de Cala par
Recuperacion de Gastos”. !

20 Subdireccién de Servicios Recibe oficio y documentacién soporte para conirel!
iriterno y pas:bh&s acharaciones' con el Concesionario-del
servicio de comedor y separafos dotumentos Soporte.

21 Concesionario del Comedor Elabora Factura de acuerdo a a venta de Tarjetas de
Comedor }r?u Garantia estipulado en el Contrato Vigents,
y.la envia al Departamento de*Servicios Generales: y
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I"’fudr.du & Sewmms Geﬁaraiex!ﬁemmm il
- Contratos/Cuenta por pagar de servicios, en el Sistema
Integral de Administracién y Finanzas (SEAF),

23 Imprimie C'u'enr:a; por Pagar se rubrica yise envia para
firmis 2 la Subdireccion de Setvicios'y a [a. Directisn’ dé
- Administracion respectivamente,

24 Recibe fa Cuenta por Pagar debidamente: firmada, se

féfbt&.pia 'tumﬁnﬁe‘la 'iuntc' con 'ia 'fatmra

efeattua I__a, rewﬂ,dm anali‘ﬁt‘a da fcudiﬁcaﬂnnei
presupuestales, -suficiencia presupuesraj reqguisitos
fiscaies, ‘soporte documental y verificicion Taritmetica,
remlte. dﬂcumanmcldn para la: ga,snan ca: respcndleme a
Af:t. Nilrn 26 {*'.rer pmcedimfanm in:erna da V«ens:anri!a de
Tramites: Finant!ern&ﬁdmtnxstratrvcss}

L8 Rieicib'e' 'dé Vehtaﬁllia ﬂé 'Tr‘ai*riité's 'ﬁmn‘:[a‘r‘n’s‘

Factura ¥ Cuenta por Faﬁr pam st cantrﬂl

26 Departamento de Tesoreria Retibe' del Dspartarmierits de Contabilidad, la-cuenta por

(Seccion de Egresos) pagar €on. anexos nngma!es..rfégiﬁtra __gn ﬁmumles del

ia fecha - ::Ie v&ncrm;er:m, y 81 1 o
elaboracion del cheque y su pago. '

vll"\t"\‘ll
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27  Caja General Recibe la cuenta por pagar, elabora cheque y paga la
factura al Concesionario del Comedor.

28  Concesionario del Comedor Cobra Factura y procede a dar el Servicio de Comedor.
29  Usuario del Comedor Entrega tarjeta al Concesionario para recibir los
alimentos.

30 Concesionario del Comedor Revisa la tarjeta correspondiente verificando fechas,
turnos y sellos de pagado, perfora en "la Tarjeta del
Servicio de Comedor" el espacio del dia correspondiente,
registra los datos del Usuario en el Formato "Control de
Usuarios del Servicio de Comedor", devuelve la tarjeta y
le proporciona alimentos.

31  Usuario del Comedor Recibe la ‘"Tarjeta del Servicio de Comedor"

perforada en el dia que corresponda, ingiere los alimentos
y entrega la charola en el servicio de lavado.

TERMINA
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Vil.- DIAGRAMA DE FLUJO
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Vil- AN EX O S

|.- Contrato de Prestacién de Servicios de Comedor.

2.- Tarjetas para el Servicio de Comedor-.

3.- Control de Usuarios del Servicio de Comedor.

4 - Control Quincenal de Venta de Tarjetas de Comedor

5.-Recibo de Caja por Recuperacion de Gastos.
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GOBERNO.DEL .
ESTADO DE MEXICO

CONTDASERVICIOS

 CONTRATO DE PRESTACIHON DE SERVICIOS DE

CONTRATO DE PRESTACION DE 8 DERMADD  DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACIGN.DE. ... . .. . A,
... . QUE CELEBRAN: PORUNA. PARTE, LA COMISIGN DEL AGUA DEL ESTADO DE

MEXICO, ORGANIEMD PUBLICO :DESCENTRALIZADD ‘DEL GOBIERNO DEL ESTADD DE

MEXISO, REPRESENTADA POR EL LIC. PEDRO FERNANDO FLAMAND GUTIERREZ, EN SU
CARACTER DE DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS A LA QUE SE LE
DENOMINARA COMO "LA GAEM"; Y, POR LA OTRA, LA EMPRESA , .
e EN SULGARAGTER DE
REPRESENTANTE LEGAL, A QUIEM -EN LO SUCESNO SE LE DENOMINARA "“EL
PRESTADOR DE SERVICIOSY,

AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y ‘CLAUSULAS
SIGLIENTES:

1

1.2 Tiene por chisto: clanear, programar, constrlr, ‘conaervar, mantsner, oparary. administrar
‘sistemas de agld para consuma humano, industrial y de servicivs; de drangjs, tratamisnio
y reiisd daagiss resliduales tratadas: y de control y disposicion finat de fos-ledes-producta
el teatamisnts deaguas reskluales,

'S reprassntante al ©. LG, Pe4cd Fermando Flaniand Gutisrss; en su saristar de Director
‘Goreral ¢ Adrtinistrecitn y: Finanzas, cuent con las facutiades necesarias-para susaribir
al-prasents sontrato de conformidad con lo dispuesto en rarticuls 49 dal Reglamento. da)
Llero Dédime Tercere del Codias Administrativo dal Estado de México.

A SES s NS UL T st ey

B B eieies B el einsiseies dRPeNEEE e SR

Para ‘desgursr lme misidrés condicicnes disponftles en | duantd fd . predly, ceidad,
finarciamisnto, ‘dportunidad  y demas “circunstascias pertinentes, LA ‘CAEM", con
fundamento en los amtfculos 13.30 y 13.31 del Libro Décimo Tercero del Codigo
Administrative - del Estado -de México, reslizd el procedimiento de lictacidn. Piblisa
Nagional ndmaro ' . ‘ ‘

Bu_Gomité de Adquisicionss, mmediante  Acusrdo  nimer

celebrada el dfa diez de marze del-efie dos mil acho, auterzs ia adquigicldn de los sanicias
destitds en el punto |4 da este instrumients, én Virld ‘dz qie "EL PRESTADOR DE
SERVICIOR" tumplis oos les raquishtos legales, tienicos y-econdrmicos :eoiicitades an-las
‘Basss deda Uotacién.

EE,li.E'ﬂEﬂiréf;fér da Gontabilidad v Presuplssic medlanta ofiels nifers | e

Hfecha veintides da ensrd del o dos mil eeho, hizo constar la axis :
stal de- esler contralo, en a8 partid:

prasupuestal mimers 2281, corfospondients - producios r_11'1.-r1éraum'ds'-.hipéj."n perongs

T \l & - g
__} Compromiso 5 O <
..... y Cobiwrnooe sitiple =~ = N
" FELIY GLIZMAN o, (0 COL ELFARGLE.
© NALICHLRAN DEARE RO DE mIC O £ 5130
B (ks P L e '
! wirpnpdomsegobima cae Y CAEM. han
4 - W i

tentla da. recursos./’
‘aconbiicos suficienies para coubrir tel impoite @ 4

-




CONTIDASERVICIOS o=

I8 Safidia copio damigiia pare ios finsa de este téﬁtiétﬁ &l ublcads en la Calle.da Falix Guzman
TN 10, Gatama El'Parqus, Naucai]:lan Estado da Méxlco, €.7, §3350.
I.  De“ELPRESTADOR DE SERVICIOS” que: v
1 Es una ‘sbeiedad marcantl constitiida éonfarme 2 ies leyves mexicares; tal v como se
sesprends daltestimonlo: de |2 gstritura piiblica ntmers 27,564 de facha trece de noviembre
de'mil noveclentos oehenta v nueve; pssada ania Ia f2 del C. Lidenciado
v Neterio Piblico namero 1 del Distrita Federal, Inscrits sn sl Registo I-'ub“m s
: Comersio dal Distrito Faderal, en facha diecinuave da abril da mil noveclentos n::-uar‘te Can
= eltglia marsantil 127 400.
rl-z a  pEtsrtE bl Aoras da raip pos e

estenia el cargo de mpﬁ%ta ia Ie.gar il y' coma [-n~ "Frecuta
oo el testimonia de la wutritura plblice nimer dafecha &k

geis, pazade antelafede m C. . Mataris Fuhhsu
numsro :

el rel [ BOr o qﬁl’ﬂ cuenta cen fas
facultades. Aecebarias y suficientas para -suserlalr este J:pntrata 80 sd nombre oy
‘réprasantaiion,

I ;-Eu i:.bieiu social de. acuerdc con ia ascr&um Puéh:aﬂ_um-em

Jd&

................................... | B8 an’m.r r.ttms Ja

14 Ear‘ pmhez-ta de dam;‘ Ve ﬁad e 12 ﬁumacfar.f o iss personas qus 'ﬂ':rr"f}an parte daialla, hé
&2 encientran en ninguno de los supuastos establscides por los artlculos 4333, fraceidn X y
13.67 del Libra Décimo Tercers dal-Cédign Administrative del Estada da Méxies,

s Asl mismo asredita quaisu clate ﬁia Inscrigeion en ef Registro Fadaral de Coniribuyentas s

UB  Para los efectos del Articulo 32-D del Gédigo Fiscal de la Federasion, declara balo pratesta
de degir verdad, haber cumplido con gus chligaciones fiscales,

T EeNaEEaArE AT ek YE e Sap epsies e

Explizsis 6 anteildr, “LA CAENMT y YBL FHE&TADOR BOE SERViCiOs", i;a]ebran 8l presanta.
‘canirata Al Enoride 155 Blpulsnds;

-

F '@C?ﬁim‘@ﬁﬂsv

Gabierms e l:ump1 8
'f,;y}t;.séu mm_.u.qu,u DEL ESTABO DE m::-ucx:

: Pi._’-‘x GUE‘I“,AP-I AL COLE PARGE

REUCALRAN B2 IUAREZ, FOCL 05 MBGGEG ¢ CREIIE0
-TE.E(HSEJHSE 53586651

R R T Jnh R L E M e



CLAUSULAS

PRIMERA: (0BJETO DEL:CONTRATO Y/ CARACTERISTICAS DE!L0S BIENES.. LA'GAEI"
encomienda = “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" 'y é8is centa v s 6biiga con “LA CAEM" a
- prestarsl de senviclo de comederpara stparsensl de SLACAEM",

SEGUNDA: LINEAMIENTOS TIEL SERVICIO.- “EL PRESTABOR DE SERVICIOS" o chliga = lo
sigutents: |

Ay FPrastar un servicio de-comedor para el personal que-adyuista balsts, hasta un: fidiims
48 236 peisonas diares promedi, allo en funcién de la-demanda de comensates da “LA
(CAEM", conforrie &l Atmern'de bolstos gue hayan sido vandides de manara quincenzta jos
-senvidorss piblicos de “LA CAEM”, servicio fue s&f& proporsionads an . dise, duranis la
-vigencia del presante confrate ' '
) . Elsenvicio. 5862 proporcicnads en el comedor da smpleades de “LA CAEM, ubleado
ren ia calls de Féilx Guzmdn nomare 10, Mezanire, Col. 8l Pargis, Mausalpen de Judrez,
Estzdo de Méxite, ds lunes-aviermes; en los siguisntss horarcs:

&) 13004 13:30 trs:
bY 1330 2 14:00 Hrs

e 400 e 14:30 hrs
d) 1430215000

&) 4590 215:30 hra i
fl 185.30 a 1600 hrs
Carla harario de servicio con una capacidad de 56 personas por tume; sxcepto-en diss no
laborablss v dfas Téstives £omo son; PEa

4. Dilas g laborabiss

> Primer periodo vatacional ds! Ldel  ds

» | Begundo-periodo vacacionatde! sl dediciembeade
2, Dias festivas

N ".E...._....L ...../u-".!.
@ Compromiso | gt
¥ s oblernd quicurate | et e
ks ‘-'-él?i ;IDNIHELhJJA' fr. DEL ESTADD DE MEKICG FRLE CLEMAN Ma 10 S04 EL Pargie
' ‘ IAUCALPAN OF |UAREZ DSBS MENICY £ 253350
CTELS,SI38-E555 R38E-6651 . .
e ndam e aob malcae A EM b,
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AT de sEhor,
Salpas e EiF
Pan blanco viotilss

- Suministrar carnes del-sigulente tipo v gramaje:

Tipa de Carna -Gramaje en Crudo ' Fressntazion
Resy Carda - 142 gramos - Bistecd trozo
Pegeddo . 140 Gramos b Filels
Pollo con hugse ] 250 gramcs ; Plema’s musls
Palla sin-huess 7 180 gramcs . JFechuea !

At mismo.se Titegrard carne da catren v de pavo,

B)

F)

G)

Z}j

)

Prestarel sanviclo cori 1a Sigulenis plantiia de personal:

a) 1eoginero

B} 1ayudanta de coclnero.

) 2lava trastes .

dy 2gyudaniias parala bara da sanidia

B) 1zyuddnte pard el seivicio de 168 mesds

... Proporcionar sismpra que ‘sea nacessiy; uniformes, utensiics de’ céclna, platos,
Gublertos, vases, mantslaria plastica: ¢ de tela para ebservicln, asi como cusiqulsr otro gus
38 raquisra para la prestasidn. del-serviclo en las condiciones de calidad o higiena e e
| margus LA CAEM", ’

_Firmar el resguardo comespondlants dal squipo: del comedor dbicads en &l mszanine,
que consta ds fomma, estufas, refrigeradores, mesas de trabajo, mesas da sariclo, tanque
de gas, equipy v utensilos de’cocing, 65l ceme a conservarlos en buenas eondiclones,
tos fines dasemanay parlodes vacunipnales. ' ’ '

............................

&) Compromise” JL \ﬁ(:*tj

_;{d?_rﬁmu DEL AGUA BELESTADO D2 MENICG FRDCEUEMAN s ool s

i FALICALZAN DEJLAREL B 02 MG CF F3te
THLS SISHETss Bi3dudsl ) )
~wwedomntgebaraldasmiCAEM fem
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CCONTDASERYICIOS

. Adguirr por su cuenta; Equs purificada =i garrafones para el suniinisira da'sguaa los
‘emplazdos de "LA CAEM™.

i) A realizar los' dambies y. adecuaciones af senicio que prastars, de acuardo: con fas
* Instruscion: 801 de LA CAEM™ derivddos dal andlisis que raalids =sia Ultima, rezpacto
~de la.celidad e los alimantss:del EErvicio que prests, -

My . Pealizar analisis clinicts de sy personal sada adatro mases, -conslstentas en musstras

-2 coprecuitivo, orina, exudadn’ bucciaringsa, sangre y frotis da manee y ufias, que debardn

“E6r-da un leboraloria conaclda, y propercignano & fa Dirscsion’ de Admiistacion de *LA
CAEM?®, para dsierminar ia higiene 2n ia prestacién dal servcla;

N} Elpersonat de "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" que [ab578 7 6l 4ria 2af commedsr, »
-dehera portar el plsto incluyendo cubre bideas, filiping, gofra yio éofia, en fodo -

-

L
£
&
ik
oo ]
e
i3
-
2
5
o
3
m
8
3

‘Las:materias primas que se lilzaralien 6| EAMadar debiatin de ser de primara calidad.

Q) Proporaichar mends variades y balanceados por ciclos de B semanas v ro repetitivos,
- tomandaen cusnta &g -sLiga'réﬁc]'aa.’d&h&-ﬁ'éﬁ:}:’r‘lé&dﬂsi da “LA-CAEM" gus hagan uso de
+ dicha servigle, con anusncia da laSubdirecein de Servicios.
R) -Résponder. da |os dafios y paruisios que sulra "LA CAEM", -scasicnados por of mal tsd
o lds Tlenes prédtados,

=) “El mantsnimisnto correstive ylo: preventivn de los:equiRcs qs sa gncudntsan 8R s
lnstalaciones dol comedor, serd responsabilidad de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS"
debienda raslizar dicha mantanimients loz fines de semana y periodos varacionales,

T Nontroducir sn el Inmusble Instrumsmas, sbaratos, maquins, sistandlas, materlsies
inflamables y explosives; asi como cualquisr ottn que pongs =0 peligro = integridad dal
misrid. s '

g . hafumigacidn aal &4a del comiedor deberd afschiarss por lo manos una vesz de manera
menstal; el gasto corrard por cuenta de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, y debers de
Infermar de manera oficial al Departamento de Servicics Gensrsies eon fcsumentacidn
camprohatarla,

recibic, salvo:el detedors por el usa nenmal del misme ¥ entregar los wiensilios an
condicionss adecuadas para siinmediata utilzasiin,

V) . Desccuper sl inmustls 3 Is ferinacien el Gonirats, G Ias condicionas 'en aus i
W}  ResliEan e e A B i

Gehsthntemads ef Foim pafa-anequrar buera Mgiene de lus mismesg.

' @ Compromisa

Gnh:qfnr.u -'ciu:« Euﬁ'i[;if-

5y Lavar fos trastos y demas wlensilies dosla pocina; conagus g v

Eprisiay BELACUA DEL ESTADD DEMEXICO PR SURMAN o BROUE BGie
. - -NAUCALRAN DE JUARET, B0E: DE Mawicn o p 33370

- FELLSIEOEREE: Sifaaen) 0 U
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GOBIERNG DEL _
'ESTADO DE MEXICO

CONTIDASERVICITS d
¥y . “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ podra ediuiti & Inslaiar baio =u costo, clialqular

time deequipe que parmaiis) miejdrar &l s=ivicio objete del présents tontrste, debianddretirario
 @higrmine dat misme,

Z) “EL PREETAE'GR DE SEE-‘MElﬂE" ;,cm&'é nnn permiso vigente de |a Administracion

AR “EL PRESTADGR DE ssgmmas- cortard-gon-un equipa termoking para el frastado,
dala materla prima. 0

TERCERA: VIGENECIA DEL CONTRATO: La vigencia del prégarite cintréto serd del dia

‘- Entraga mlapt:mn e las. Instafac‘lﬁnaﬂ

“EL PRECTADOR DE SERVICIGS™ recibira fae 1#.5*&3::1@:1&5_1.' h:ﬂs Mishesa lﬁﬁr*ar eldia

wtas devolvera zlas dta
“Lﬁ h.ﬁEM"

:Am:esﬁ a las Enstaiacianas de “LA CAEM"- "EL PF‘.EET thR DE EEH"u"ICtE‘.‘S” a*sté d&

mArmAas para Ta: en‘tmda safida y I'!'!I:!"-'it‘t‘llﬁ-h'[ﬂ ﬁ&l pﬂmﬁnal i':qmtratadu p*:rr = F‘RES‘FADGR DE

SERVIEIOS",: asr como los: materiales que requiara para: la-adecuada: prastacién del servicio,
dantro del Inmuetie prepiedad de “LA CAEM",

=::aramerstlca5 Y a8 ﬂarmaa técnrcaa Eﬁtabl;er*baas a el J;NEE'EI NOUMEROD LENG da- Eas Basas— EI'E
-Llﬁltﬂ“lén

'mcapmén dai sarvicio,

» Encargﬁd:r th la $!-1Pé!"-f!$iﬁ-h de los servicios pmpurmnnadas por; parta de "EL
‘PRESTADOR DE SERVICIOS"

i astablemda an al nresentH contrato, |:I-Df Ia que det:e.ré repﬂr'srse cuan’tas Negsssea nmssrln can
“mb personal qus "EACAEM® dasigne.

o Eupaw!sinn de !a calldad de los ?nﬂdn‘-c-s ¥ prnductau quu faa -emplzen:
)‘

g

Y Ct:'mpr'*ﬂn'ﬂsu
; {:::br'l'rru qus-eumapio. 3
uﬁr{mounsu #UADELfﬁTﬁ.ﬁQDEMEmCG .............. P S

{-JMI'LAJ..PAN. DEJL.‘AHE (u¥al] MBL‘-:-:} G.Fssm
TELSS35EAASE BTk Ess |

- Ny e, mn‘ﬁ el AR Bem
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CONTIDA/SERVICIOS

A Proporstonar el suministro: da agud para impleza de las Instalaciones, asf coms‘de Jos

El = - Bclusivaments para s prestacion dal serviein da:

B} Proporcionar el homg, ‘sstufas; mesas de trabajo, mesas de servicis,
1anque da gas; equipo'y utensiios de cosina, que sa encu=niran en el comedor ublcado e o
‘mezanine dsl Edificlo- dal- Agua Se adjunita relacion de bienes v utensilios de coelnz en
Angxo Unico al prssents, ol oual an forma: detallada Identifioa cadd Uno de s bienes qus.
‘serdn prastados en comoedata por “LA COMISION”, documents qus fomna parte integrania
-de este contrato; '

“EL. PRESTADCR DE SERVICIOSY.-
s ue al temino del contrato, fag obrés de adaptacien ‘que haya afsctuado
._EL PRESTADOR" en &l Inmistie materia del serviels, quedaran en heneficio’ del mismo, Siampra v
 guando estas 3erretiradas sin que se-cause: deterioro 2l nmueble. En ests cssq LA
" “CAEN" nc 58 encusnira obligado por elias ni 4 descontas dal pago delservicio:

~SEXTA: MONTO DEL CONTRATQ. COSTO UNITARIO DEL SERVICIO ¥ MONTO DEL

(CONTRATO.- "LAS PARTES™ geidn de aguerdo enque el pracis. unitsra dsl mend sencllly a5 da
L TR - mas &l correspondients VA ’

LA CAEM” garantiza al prestador un nirni'r_!m de  comidas diarias, por lo qua: cuando se
eonslma Lém namaro mEdier 8 és_te, MLACAEM™ cubidra & ?“ELFREET.M;JF}H BE SERVICIOS" =

faltants Hasta eubrir comidas.

“LA CABM" comunicars “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™, ol nimero:de bolefss verdidas =
~duingenalmente; mismos que se factyrardn quincenalmante; para efacle de que “BL PRESTADDR
‘DE SERVICIOS" -pupda solicitar ol page correspondients; ssimismo “EL PRESTADOR DE
“BERVICIOS" 'adepta proparcionar servicios - adicionales por dlapravia autorizacitn dal
‘Departariento de Servisios Generalss,

“El preclo por cormids serd fjo, par lo'quis i procedera sjuste en'el pracio.

“EL PRESTADOR DE SERVICIOS" sst de acuerds e clorgér servicios adicionales de alimentos
Para Dirgetivos de “LA CAEM", por o qua “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" fiarh of catto tel
‘TSmO y 8274 cubiers &l 100% por el Directive gue-lo soficite.

'SEPTIMA: FORMA Y LUGAR DE PAGO.: “LA GOMISION" ‘pagaré 2 YEL PRESTABOR DE
"SERVICIOS™ ef imports da los semvicios prestados slempts qus $a custie eon: )

1.~ Laanepianioh de 08 S4ricies por parts dal ffea vsuaris, di—
........... 4

~ -2~ Evidencla e entragaibespcisn del niiers da boletes vendides: par quingenm

: %f S e | I ¢

\ ? Compromjk
el 'L?nl:_-’.-.-:-I R B (1
'@‘?ﬁtsrau DEL KGUR UL ESTABG DE MEXicD i




casem

-CENTIDAISERVICIOS 3
+El ‘plazo para paga serd dentro-de los 18 dias naturales: posteriores, ‘contsdes s padir-de i
prestacion de los serviclas materia da este contrato y prasentacién de {a factura, en la:Subdireccién
de Servicios de “LA CAEM", ubicada en Joszsliic N¢ 11, 1ar pise, Colenfz El Pargus, CP, 52330,
MNauzalpan die Judrez, Estado ds Mésico, .

.......... SERVICIOS” PRrE el eobro dal servicls prestado,

3.~ Emitirse 2 nombre de t& Comislén det Agua del Estado de Mékicogskiands S6raF conla | irm
del servidor publice responsable de la supsniston yio recencitn del servicio; asl come con el'ssllé
dela unidad administrativa correspondients v |a partida prescpusstal que serd sfectada,

4- i%“'_r_e_E._EI.'lt:EﬁgE ante "L CAE M“'I para‘suvaidacion, denfrd da'los trids dizs hidhiles slgulentse 52
conclusién del mes-carrespondients,

5.7 Acempatarse de fa documentacion adiclonat que 2l efecio solicte “LA.CAEM”,

‘En £aso ds qus ias factures entregadas por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" pars 2u paga,
‘presentan ermbres o deficiencias, “LA CAEM”, danitro de 105 tres dias naturales sigllentes al ga-su
recepcion, indieard por sscrito "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" Jas deficiancias qus debard
-corregir. Bl peride: que transcurra ' pertir ‘de fa entrsoa del citado esarita y hasta que “EL -

o
| carrespondientss, canforme a1 tasa prevista por la Ley de Ingrssos del Estada de Méideo, canio
-2 sa tralara del supuesio de promega para el page de créditos fiscales: Las canges s& talcuiarsn

“Sobire Ias cantidadss pagadas en exgeso v se compuiaran por dias naturales desds-fa fecha del

(Fagd hastalafecha enquaaspo ngan efectivamanta |as cantidades a disposician de "LA CAEM™,

. : .‘;3?1.'.
i éf 3 Compro
) . - £ { Gl'jti-l-f:_‘.l'llu} 'til_n: ¥
P HOMIEION DEL JGUA DEL ESTADG BE MEXICD PEL GUZMAN e SO COLECTARGLE.
7 "l " RALIGAEPAN DE JLAREE £050 DE MEXCES C R 51550
TELE BRE 4 35E 5358445 :
CwwvEEdun e b el e CREM Kb



ESTADO DE MEXICO

CONTIDASERVICIDE

El documento  de fianza clisdo ‘en 1 ‘parrale ‘seleror deberh” sar skpedido’ sor Compart
Aseguracors recanacida por: el Goblermo del Estado de Maxico y Gortensr | ‘
' deslaracionss expresas de lo nstitucién que 'z expida

3) Que s otorga pars‘garantizar vor pants dé “EL PRESTADOR DE SERVIGIOS" el cumplimianto
detodas y cada una daslas obligasisnes s su cargo, dervadas de este contrata.

0 redusidara la parts que rig se ha aublerto.
c) Tendr4 vigeneia-del

............ cladel ‘higsta &l . cantados a: partir-de fa
facha de fimna del presanta contrato.

) Que'se somate a Ios piocadimientos de rSclariacion o de: ejacucién, establacidos por los
-artfeulos 93,94, 95, 95 bis, 118, 120 v 130 da 13 Ley Fedsral de Institucionas de Flanzas. '
'8) Que garantiZa las panas sonvensionales que se ssteblecer en Bate contrita.

1) Que serd liberada previa autortzacién expresa y par escrito de "LA CAEM, siempre y suando se-
“haya concluido la preastacian e los servicios contratades a‘entera aatisfaceién de “LA CAEM®,

En el evenlo de qus “LAS PARTES” cslebren un convenic moehicatond al contrats, VEL
(PRESTADOR DE SERVICIOS" se obliga & entregar un documento adicional a Ja fiarza en los
A&rmings del artieuln 117 de la Ley Federal da Instituciones ds Flanzas en viggar.

DECIMA: MODIFICACIONES AL'PLAZO DEL CONTRATO.- “LA CAEM" imedisnte sonvenios.
: ntiato, Siempre qua ra ekcedan dal
........ rigis susiancisles al proyactd original, bar
lo que.derd 2viso por escrits y previa garantia de eudienclz a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”,
Ir' Y

Cuando con pesterionidsd a'la telsbracion dal prasenta Insirimeénts, se prasenten clreunstancias

-economicas de tipo general alenas a la responsabilidad de “LAS PARTESY ¥ gue incidan en las
cendiciones pactadas, “LA CAEM" dentro da ‘'su presupuests autorizads podra recanocer
JIncramentas o axiglr reducclones en monto o plaza..

'S "EL PRESTADOR DE SERVICIOS" 88 feroata de la impoibiidad de cumplir con =l programa
Per Gausas na imputablas a°él, debera rotificarlo s “LA CAEM" dentro-del plaza de vigencia, por
escrita y prasentarte la solicitud de amphacién scompafiads dala documentasion Uz corasponda.

"LA CAEN" Gt |a ressicitn que sorfesponida dentio d los 15 dies naturales dguientas & ta
presentacion de 1a sofisitud, nofificanda inmediatsments @ “EL PRESTADOR DE SERVICIOS",
debléndoge formatizar el Gorvenio dorrespondianta dentic da 103 14 dias naturales siguientss.

efcuentrs Vigenta, s¢ cusnie con recursos autorizados y la suma del im I8 CONVENIos
exeadan del 30%ds] monts nlcisiments paciada y. el precio del setviclo spa fgual al pactada
originaimenta, parly que tlarsavisq por eserio ¥ previa darsntia de Aldientla’s “EL PRESTADOR

porta de lpe convenios no

DE SERVICIOS",
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Lel  GOBIERNO DEL
2/ ESTADO DE MEXICO

‘CONTIDATEERVICIOS

DECIMA SEGUNDA: RESPONSABILIDAD DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS".- "EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" seré ef Grico tesponsable da 9 $aivic _
de.2ste contrato, en los 1€minos pactadas en el pressnte instroments, sn’ &l cdso’ de que.los
niiemnos no'sa hiayan oniregado conforme 2 Io estipulado a-conforma'a las érdenes-gitadas por “LA
CAEMT, sa e notificard por sscrio Para que procada & su ragesicldn, sin-que tenga derecho &
cobro-adiclonsl alguas,

DECIMA TERCERA: RESTRICGION DE SUBCONTRATAGIGN.. “EL PRESTADOR DE
SERVITIOS" 's5 cbliga 3 rio subconiratar ni a cader en forma parcial o tolala terceras personas
fisioas ‘o rnorales, sin SWtonizacion sscnita de “LA CAEM™, fzs ohiigacienes dervadas dal prasante
cantrato:

I, Soflcitus: per egorite: al4rea 'de firignzas, én Bl gus ie siprese 50 Intencion da zeder todts o
pane aa :sus derechos de cobio, La selichud qus dqul sa fenslona debars darss: cuande
menes: con cinco dias habiles da-anticipacitn, especEcendo oldramants g
s8ran materia da-la dufora cesion,

En ssta’solicitud deberd dedlarar “EL PRESTADOR DE SERVICIOS", bajo protesta da decir
vercad, que o ha eslibrads dongntarioridad otia cesién de darachas b acto juridico que se
traduzea e cesion a favor de tercerss ds dishos derechds de cobro. Dé existir uia oeeitn

‘¥ aportar todes los dates y documentos gl permitan su plena:
identificaciin,

1L Conformidad previa, expresaly par siorito de LA CAENY rmsossic dé ia sofiditud del punto-
‘anterior, N

ML Notificaoién, praferentamenta & través-de cormedor o netaria piblics, de la anatiusmn ¢ la
desion da derechos celsbrada, en la qua se indique claramente &l ndmero, fecha y objgts del’

iconirato fuents, fas facturas y, en su.casa, conire-reclhos materia de la cesisn, ton st desoloss
de kxcesidn, aslsomic & importe ¥y lafechs da cada uno de ellos, &l imporia total 4213 cesian,
con ef desgiose correspondiente v cualquisr ofro daie o documeants ndispensable que sa
requiera a juicio de "LA CAEM" para que gueds plenaments identificads sl crédits cadida,

‘delerd hacerss n fomia fehacients con el scuse ds racio correspondianta par “LA CAEMY,
-4 fin de; que queds constancha indebitable da qis se cumplié can sl raquisito que esiablece la
ey, sl perjuiciode quase salisfagan ios demas requisitas sefistados en &l parat antariar.

V. .La nafificactén o en su caso el aviso de la cesitn:sobia fos derechos de:cobra, debiers sar

fischa a "LA COMISION” deniro-de los cinco diss habiles slguientes-2 a Gaisbracion del
‘confraia st cédents y cesionaiio o entre las parles qus celsbren <l contraio ¢ acto juridico
GUYo objeto sea cedsr e fAugridd ung de slids el sabrn de jis ctiras . yio conlra-racihos
rmateria-del conlrat

eanvanio e sclo fidics @ través deleust “EL PRESTADCR.DE- SERVICIOS" sea sustiuidoen
I cregditos oy sutgleren @ sy favor, conforme a:lo estiputadoren el pras

(CAEW" no asume ninguna rasponsebilidad fredte 2 terceros per &l insumplindenio dsl contras,
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caem

Vill, “LA COMISIGN” y “EL PRESTADOR DE SERVIZIOS" tonvisian qi eh'sasa 8 raseisin
____________ ceradites afavor de tercercs tendran la‘sigulents’ prafseidn u orden da

R) Créditos a fausr de 68 tabisjadores de VEL PRESTADOR DE SERVIGIOS™,

B) Crécites fiscales on los temhinas del Codigo Fiscal de'fa Federacidn,

) Creditas a favor de “LA CAEM”, tanlenda preferencia dentro de &stas 168 aue résuitén e la
faitz da amortizacién del o daog anticipes qua-sals hayan olorgado's cuenta de e5ta dorirato,

D) Otros'créditosa faver de terdaros, distinios.a ik referidos en los puntes anteroras:

DECIMA QUINTA: CASO: FORTUITO @ FUERZA MAYOR.- Nifgiina & “LAS PARTES" sard
responsable de cualyuier retrase o incumplimlents del presents mstrumisnio, que results dirécta o
Indirectamente da caso foriuito o fuerzs mayor. '

DECIMA SEXTA: RESPONSABILIDAD LABORAL.- Giisda axpresameants. astip que e

parsonsl contratado para 18 realizacion del serviclo obfels dal prasenta Instrumanto, astard bajo
resgonsabiiidad directa de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” y por o tanto, en ningln momenta
8 considerard @ *LA CAEM" .comq patrén sustitulo, ni tampoco 2 "EL PRESTADOR DE
SERVICIOS" como intermadiarie, por o que “LA CAEM" notendsd relacidn slauna de cardcter
taboral con dicho personal y consscuentements guada fkerada de cualguier responsshilidad:
‘faberal y de seguridad social, sblisandcse “EL PRESTADGCR DE SERVICIOS" a rasponder por las
reslamaciones que se pudieran presentar en contra g “LA CAEM",

iefceras personas, por inobservancia, negligencia o usg indebide de equipo o materales que
‘emples duranie is prestacion de lo¢ servicios y suministros ohiste dal prasente sentrate, motlve por
‘2l :eual se obliga a reparar los:dafos causados en un 18rming no maycr 3 disz dias naturalss, si
-coslo para “LA CAEM" a la enters satisfaccién de &5tz o da las terceres perudicadss:

Aemporalments, entodo o en parte, la entrega da los sévicios objeiode este contrata, en cualguier
‘mEmEnto per teusas justificadas; sin que elio signifaos 20 iemiiscidn definithva,

¥ Hubierid e cufpplel 4
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| CONTIBAISERVICIOS:

DECIMA NOVENA: TERMINACIGN ANTICIPADA- “LAS PARTES" convieren en qua “LA
CAEM podia dar por terminedo en forma anticipada & prassote cantrato, gara io que emitirh.un
dictamen que pradisa [as fazonss o las causas justificadas que den origen & 14 terminaciin,

Sin perjuicio:da jo anterior, I erilnaciEn g nticipadasa |:iré>dt:&':iiré\=.cuan_:{ e:seaitingala necssidad
de. requerlr log blenes, Y:58 comunicard miediants aviso que por escritp entregue “LA CAEM" &
“EL PRESTADOR DE  SERVICIOS™. “En este supiesto, LA CAEM" resmbolsais = 2EL
PRESTADOR DE SERVICIOS" los.gastos na recuperables en qua haya ingurrido, sismpra qus
85t0s sean raZonables, esién debldaments comprobadas ¥ serelaclonen’ diréctsmente can el
ohjeto det contratg. '

Asimismo, “LA CAEM" pagard & “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" los sarvicios efectivamante
prestades hasta la fecha en qus; en sy caso, e &2 por terminado anticlpadamenta e oresente
cantrato, ' '

VIGESIMA: RESCISION DEL CONTRATO.. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ scspta &4 forima
=xpress qua “LA CAEM” podrd réscindlr administrativaments estg-contrato, sin necesidad ‘de
declaracion judicial, en oz cagss Slgulantes! ! :

PRESTADOR DE SERVICI né“i:rasta'lﬂis'#ﬁém'ﬁs &n las fschas convenidas,
01551 “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” cade parcial o totsimernts ige obligationés derhizdas del

pressnte contrato a otra parsona flsica.o moral, {subcontrato):-sin aprobacién: g¥ptesa’y Hor senariice’
de LA CAEM".

&)~ Por existencia de estado de quisbra o suspensin da'gagos 42 "EL PRESTADOR DE
SERVICIOS®, aeclarado por autoridad sompatante,

¢)- Si “EL PRESTADOR DE SERVICIOS™ désaiands iss facamendasionas de “LA GAEM
relaclonadas can b2 prestasidn da los Sefvicios contratados.

. : plsno derecho y sin nesesidsd da-deslaracion

judicial, 8] presente contrato, cuandg uha vz notificadaia casian de dersches o el acta juridico de-
fus sa trate, |os derschos de-crédito gque: comprenda sean cobrados por “EL PRESTADOR DE

SERVICIOS" o cualquisr ctra persena distinta del nueve tiular del derecho. '

9)-- "LA CAEM" tanibién podra ressindir de-pleng derscho ¥ sin necesidad de desiaracién jisicial

£l prasents contrate, ‘cuando después de ser cobradas las facturas o contra-reciics, dstas <&
hagan figurar por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" én un cantrato de cesidn de crédits 0:de
ronstitucién de garantia prendaria, de fideledmiso en gdrantia o ‘en clialquisr otio acto juridico que
tanga como . consecuencia conferir a8 un tersero los derackins de “EL PRESTADOR DE

SERVICIOS®, 3 los craditns’ ganerades conforme a esia contrato, ‘con: preferdncia sobfa diches
credifos. © :

).~ Dedarse el supuesto de qus pér fiss de tres meses el nimero-de comidas sea inferior al
minime-de  comidas eervidas da mansra digria, ¥'s& mantsnga esia situacion, “LA CAEM"
tambidn bodrd rescindic de mlane derechory 'sin necesldad da dectarasion judic

‘Contrato, '

En gensial, por Boumplimlents di “EL PRESTADOR DE SERAVICIOSY o

coligacishss garades deieste neiflnenin,
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M= Sin ?es.rxun'séﬁiiiidad alguna pafa YEL PRESTADOR DE SERVICIOS" cusndo “LA CAEM"
Incempla-con alguna de tas obligaciongs a su caige.

(En el cdsa.da 13 fraccion |, “LA CAEM" estard facultada:para’ reseindir el contrsto &r formia
-adminisirativa, 'dlorganda praviagarantia de audiencla a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" &4
terminos dal Codigo da Prasedimienios Administatives del Estado de Méxics.
(En ef supuests de fa frecoidn I, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS" podré demandar |a rescision
del contrato-antz el Tribunal dele Centencloso Administrativa,
El procedimianto infctado quedard sin efecto, sipravio a la-determinacion da dar’ por réscindido
3& sigctiadls enfrega o fscepciSa de £53 bienes o sanvicls y sontinda rigenie la necesidsd Uefos
mismos a manffestacion exprésa de "LA CAEM®. T
De aceptarse los servigios ‘durants & procedimishio sard con
-£envencionales correspondientss.

VIGESIMA SEGUNDA: PENAS CONVENGIONALES. “LAS PARTES" conviensn ax Gui “EL
PRESTADCR DE SERVICIOS™ ga hard acreedsr o una pena convanclonal equivalants &) costo.
total ds! sarvicio dsl dia por seivicios no prastadds cportunaments, por cada diz de morm, sin gue

(&l monto de la penaestipulada exceda sl 50%. d&l importe. de la- garantia ctorgada para =
cumnplimiants dal presents contrata. TN -

La aplicacion ds 1as penas eenvencionales por metivo de la entrega por atraso, es indepsridiente:

esen derfvarsa del incumplimiento de las obligacionss pactadas

de log dafios y perjuicios gue pudi
en al contrato.

finanzas deferminara ¢l monite de la deducelSn aplicabla al importe de Ia facturacion, formulars la
fiquidacidn (céleuin) da tas penas correspondienas, dis al entregarse conjuntamenta con el page
nety, sunira efectos de notificaclén-en forma. ’ g

5 P convisnen que  los
""""" fo 0 de-los sfectos daf misme,
correren: @ carge de fa parte que téngs el caridter d causante respacto del misme, En eate
sentido, tadcs |95 gravamenes fiscales que sean reparcutibles 3 "LA COMISION™ sarin pagados
por “EL PRESTADOR DE SERVICIOS", el cual recuperard de’ aquélia el impéne pagads,
mediants s presentacion da la documentacitn comprobatara comespondlsnts.

VIGESINA CUARTA: “LAS PARTES" sstan confsrs anqussh &l prasents oo
'iTor; delo, lesion . o'mala feque o Invaliden, por b que "LAS

rescindide por cualnuisrn de'tos motivosexpresadas.
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| GORERNODEH,
=/ ESTADO DE MEXICO

VIGESIMA QUINTA: LEGISLACION.- “LAS FARTES", expresamente acusrdan qua e| presente
reontratn, se requldrd dor 1o dispusste par &l Libro. Déclna Tercero del Cédign Administrativa del
Estado ca Mexico; su Reglamento, asf tomo lo sstinulado e s Bases da Lickacion, fa Junta da
-Aclaraclones yia ofena que entregd:a “LA CAEM” &l proplo “PRESTADOR DE SERVICIGS"

Io'gque ésios documeanios.
~al presents contrato,

, pof
forman parte Integrante d2 esta Instrumento y sus términos: sonaplicakiss

prasente instruments; sel-come tods-squallo que no'ssté exprasaments estipulade en ef mismio, fo
resolverdn - administrativaments v si existe ‘discrepancia gus se3 impesibls: de resolucion, se-
sometsran & la jurisdiecion de los Tribunales competentes, en la giudad da Naucaipan de Judrez;
Estado de Meéxieo, renuncisndo 2l fusro que puidiera correspondarles nor razén-ds su domiciiio
presents o futuro, ' :

LEloo QUE FUE POR “LAS PARTES" EL PRESENTE CONTRATO Y ENTERADOS DE SU/ALGANGE ¥
CONTENIDO, L0 RATIFICAN Y. FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN EN. GINCO EJEMPLARFS  EN
NALCALPAN DE JUAREZ, ESTADD DE MEXICO, - '

CEH S 3
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. COMiSIGN DELAGUA DEL ESTADO DE MEXICH :
o : (AL AL AR

£3




BHS copERNODEL d .
£ ESTADO DE MEXICO caem

= ;Eﬁi‘é'lﬁn'-:l Primers ]
Fechal Abril 2008 |
E |Cadigo 61302 -
COHEDGR EN E}HC!NAE CENTRALES | Pagina 22 de 33

@25 TAEJETA:PARA EL SERVICIO DE COMEDOR




2134|567 )89 mj‘m
. Comision def Aqua & | 11
1 | fERl ' del Estada de México 6 a2 |
a0 R 13
! Foie N9 1182 L

29 N ETA N
28 | Teala pos 6l Seividie de Cornsdar | 15

27 |poiodo . [1s i
(220 25242022 en 20 o 1a] 7 [T




| GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

= | Edicitn: Primiera

‘Fecha Aoril 2009

Codign, 61302

COMEDOR EN OFICINAS CENTRALES Pagina 23.de 33




i GOBIERNO DEL 6

" ESTADO DE MEXICO caem

ol e =t BRI Edisidn! Primera
Fecha: Abrll 20069

____ e

MANUAL EiEi. FRGCEDIMIEHTG PARA LA PRESTACION DEL SERWCH} DE | Cidigo: 61302
' COMEDOR EN OFICINAS CENTRALES Paging 24 de33

i %j-.:t’:_-q‘:t ‘:fr'ﬁ‘ni f;.'g ABEE: f‘_:'.:..'.iz-_'r f_i_::‘_ =

o i | i
== ]

e 13 w7
jefe del Dpro. de Servicios Grales. Supeivo




= GoRERNODEL 6

ESTADO DE MEXICO cCaem

T NOMBREDELDOCUMENTO T /| Edicién, Prmera
.................... FEEha Abrt‘l gggs
MANUAL DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE |Cédige: 61362
COMEDOR EN OFICINAS CENTRALES Pagina-23 de 33

INSTRUCTIVO DE LLENADO
FORMATO “CONTROL DE USUARIOS DEL SERVICIO DE COMEDOR™.

if-:}l::iatiur::s Comprobanite’ para acreditar el uso del servicio de comedor en oficinas centrales de la
CAEH

Turno-de 13; Clﬂ a |3 3 hrs,
Turnode 13:31 2 I4ﬂﬂ hrs,
Turiio'de 14:01a (430 krs.

Turno de [43|a 15:00hrs,
Turno de 15017 15:30 hrs.

Turno-de 15:31a |6:00 hrs.

2 Color £l color de [ tarfeta que correspondaial turrio
3 Quincena nim, El Nmero de |2 quincena segiin corresponda:
1 Primera quincena del mes.
2. Segurida quintena de! s \
4y5 DelMes .Afio . Meésy afte correspondiente.
6 Folio ;ﬁsigﬁar“nﬁrmm consecutivo-del :emﬁtﬁada;
7  Mombre Nombre del usuario del servicio de comedor.
8 Nombre del Area A la que pertenece el usuario:

9 Dias de fa Qna, Anotar el ‘nimero del dia y con un punto indicar Ta asister

;usuaria al comedor durante el mes.
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 MANUAL DEL PROCEDIMIENTO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE-
COMEDOR EN OFICINAS CENTRALES

| Fecha: Abrit 2009

Cédigo: 51302

Paging 26 de 33

10 Total de comidas

Il Total Quincerial decomidas 'Ei Numero total de comidas consumidas ‘durante fa quincena

~indicada.

12 }efe del ﬁe;:m‘rtamenm de N:c-‘n;thrﬁy'ﬁrma;
Servicigs Generales

13 Supervisa ‘Nombre y firma del que superviso.

14 Encargada del'Comedor Nombre y firma del respoiisable del comedor.
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4.- CONTROL QUINCENAL DE VENTA DE TARJETAS DE COMEDOR
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caem

T — | Edicion- Primera

E— Fecha: ﬁbﬁtﬂam

Objetivo:
eaﬁtrales de ia CAEM

PERIODG: dal Al

Los dias el abarca la vigencia da ias ;a:]ems

|

g HORARIO Hora establecida para tomar alimensos.

3 COLOR _El eolor de fas tarjeias da tommedor que fusran vendidas segln haoraria

4 I HUM FGL!US ﬂEEiE]DGIS EI Elurl‘mfu &a fuha;.- ﬂe laz rarjeras de. eomedor, recibidas o dewelm
;porlcaja’ ‘Generl.

5 ; W{BAB !é::_::::dad de tarjeras recibidas, vendidas: }'J’b ‘devueltas por a Ca;a

_ El importe con & ndmero .de las tarjetas recibidas, veacidas :r.fu

& IMPORTE devieluis par Iz Caja General,
La suma dé et cantidadel € impories-de ias raijeras de’ domedory

7 S TOTALES “ratibidas, vérididas ¥ devuilts por iz Cajs General.

'B ' EP.HEE? “Bl noimbeede i Institueion Bangarkacen la gue seefectia el depdsna. |

;;. CUENT#:BANE&F.EA ‘Bl nirmerg de la cuenta bancariaen la que se efectio el depdsite;

pee B e B s riee v o0 e 06 ta olectul el debtaito,
t0 FECHA DE DEFGSTO -El dia: mes y afio en que-se efectud el deposito
I RECIBO DE CAIA El numere de follo del Recizo de Eh}aexpiadrdn parla Caja Gepéral.

: — T ioria dal GeShes S Tatoa =

i1 (MEORTE DEPOSITADO El importe del depdsite’en [a cupita barcaria
— C

13 ELABORO Mimbie -:ump1eta ¥ fierra dal “e.spunsahla die fa Caja Genera

4 REVIEO | Nambre y firma de-persona quien revisa el contenido del formate. N

e T Mombre y firma del Dirsceor ;r..'n Subdirector de Fin; ﬁ;i,?c'zu'iérj N

3 AUTORIZO | autarizé el conzenido de B hnfnrmax:mn o L] B
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5-RECIBO DE CAJA POR RECUPERACION DE GASTOS.
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"RECIBO DE CAJA FOR RECUPERACION DE GASTOS"

___ FECHA T
BiA | MES | ANO FoLic ®

NOMBRE DENGMINACION B RAZON SOCIAL ™

CONCEPTO ™

BANCOS ® GHEQUES @ | FoRTE ™

EFECTIVO ¥
. |
TOTAL PAGO " |

S i

RECIB! %EM ERO

NGTA ESTE RECTHO NOES VALIDOSIN EL SELLO Y.LAFIRMA DEL CAJERD |
-ESTE RECIBO ND ES COMPROBANTE FISCAL :
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Dismbu-clr:rn y Destinatario; El formato se genera en original y copia por el Cajero General, ! original.se
‘envia al Departamento de Ingrasos v la copia para la Caja General de la CAEM.
NUM, 'CONCEPTO DEBE ANOTARSE
" ' F i Ei-dia, mes .y afe Bn gue ¢ hace & depdisite bancario.
. . Ei nlifrierd de consacutive del folio.
2 .F.ah_g
3 | Nombee, Denominacién 6 El figibre g a Comisian detAgus del Estado de México:
| Raxdh Secial o
- ) Bolezos d e
4 Concepto Ent:il‘.iﬁ oleros ::J Com i
5 sk EL nombre-de-la institucion barcarta en:la que se realizo s depdsito.
% |enasis Bl nimero del cheque; con-el cual se realizd 8l deposito.
R A— Con nimera, facantidad | que se depasite,
| 7 Importe
8 - Efscevi iZan rigrmerg, lacanndad depasitada’ maefééﬁ@n .
. ; "'brt E‘!ﬂmarﬁ Ta mntid-.,-!i ﬂepﬂilwda por concepte del I:mpuq&t;.; él 'hflainr
9 [EVA Agrezado. [’
_ N Con nimers, la canudad toral que fue depositada. (resultado de fa sumia de o5 |
10 Touwl Pago incises 6 § 7. en sucaso), |
Con letra, la cantidad depositida por concepto de aventa di: Bolens de
11 [ Gantidid gon Letia( ) comedor:
1'1_ | 'Dhs P— Lﬁ& r‘.-a'mmta;ﬁn&'m‘cﬂﬁ:!‘m-para'reé.‘:imr".ﬂuﬂqlﬁ'iarsac.’naa'.acidn'. {
13 | Eabors
14 |' Reclbo Cajaro
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