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l.- PRESENTACION

La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios
en el articulo 2, fraccion IV; 3, fracciones X, XX, XXI, XXlil, XXXIl y XXXIV; y articulo 143 de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios y, los Lineamientos (emitidos el Instituto de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de México y Municipios), por los que se establecen las
politicas, criterios y procedimientos que deberan observar los sujetos obligados, para proveer
la aplicacién e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios en la Gaceta del Gobierno No. 83,
Seccién Primera, de fecha 3 de mayo de 2013 en materia de Datos Personales, establece la
obligacién de las Unidades Organicas de establecer los mecanismos administrativos
correspondientes para dar cumplimiento al resguardo de los datos personales que obran en
sus archivos.

Con base a lo anterior y, con el fin de que la Comision del Agua del Estado de México cuente

con un documento normativo en materia de datos personales, la Unidad de Transparencia,
con el apoyo de las servidoras publicas habilitadas y los servidores publicos habilitados de las
Direcciones Generales, se abocé a realizar el documento que establezca los lineamientos que
deberan observar los titulares de las areas administrativas del Organismo y, que les permita
proteger los datos personales que obran en sus archivos.

Por lo anterior, la Unidad de Modernizaciéon Administrativa e Informatica en coordinacion con
la Unidad de Informacién, Planeacién, Programacion y Evaluacion como Unidad de
Transparencia y de acuerdo al articulo 53, fraccién VII, de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de México y Municipios, somete a consideracion del Comité
de Transparencia, el presente documento que tiene como fin, facilitar el “MANEJO,
MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES QUE OBRA EN PODER
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM”.
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il OBJETIVOS
] GENERAL:
L
o Establecer en la Comision del Agua del Estado de México, los lineamientos y mecanismos
| administrativos que coadyuvaran a los servidores publicos de las unidades administrativas
. del Organismo a identificar y definir; los archivos que contienen datos personales de sus

trabajadores, personas fisicas 0 morales con las que mantiene relacion de prestacion de
i servicios, que contribuirdn en las areas involucradas de la Comisioén, a establecer sus
’ controles internos y a desarrollar sus actividades dentro del marco de transparencia,
~ actualizando la informacion en forma oportuna y eficaz a través del formato y medio
magnético que contenga sus archivos de datos personales.

ESPECIFICOS:

o Determinar e implementar las actividades que les corresponde realizar a las areas
involucradas del Organismo que intervienen en el proceso de identificacién, registro, control
3 (actualizacién) y resguardo de los datos personales que obran en sus archivos.

- e Contar con un instrumento administrativo que regule y mejore la operacién y tramite de
: datos personales, para su manejo, mantenimiento y seguridad.
- e Apoyar a las o los Titulares de las Direcciones Generales (Servidoras Publicas Habilitadas o

Servidores Publicos Habilitados) y a sus respectivos representantes ante el Comité de
Transparencia, a que las areas subalternas a su cargo; integren, identifiquen y formulen sus
controles internos de los expedientes y documentos que contengan datos personales en sus
archivos.
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il ALCANCE

1. Vocalia Ejecutiva.
2. Direccion General del Programa Hidraulico.
3. Direccién General de Inversion y Gestion.

4. Direccion General de Infraestructura Hidraulica.

5. Direccion General de Operaciones y Atencién a Emergencias.

6. Direccion General de Coordinacién con Organismos Operadores.

7. Direccidn General de Asuntos Juridicos e Igualdad de Género.

8. Direccion General de Administracién y Finanzas.

9. Unidad de Modernizacion Administrativa e Informatica.

10. Unidad de Informacién, Planeacién, Programacién y Evaluacion.

11. Unidad de Difusién y Apoyo Grafico.
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MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado
de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios. ‘

Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado de
México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de México y Municipios. ‘

Criterios para la Clasificacion de la Informacién Publica de las dependencias,
Organismos Auxiliares y Fideicomisos Plblicos de la Administracién Publica del Estado
de México, emitidos por el Instituto de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de México y Municipios.

Manual General de Organizacién de la Comision del Agua del Estado de México.

Lineamientos por los gque se establecen las politicas, criterios y procedimientos que
deberan observar los Sujetos Obligados, para proveer la aplicacién e implementacion
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

Lineamientos sobre medidas de seguridad aplicables a los sistemas de datos
personales que se encuentran en posesion de los Sujetos Obligados de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios.
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V.

1.

LINEAMIENTOS

Los presentes lineamientos fueron presentados para conocimiento de las y los
Servidores Publicos Habilitados de la CAEM, en la Sesién Ordinaria Setenta y Seis del
Comité de Transparencia, celebrada el 17 de diciembre de 2021, mediante Microsoft
Teams.

Para los efectos de este instrumento administrativo, en la Comisién del Agua del Estado
de México (CAEM), se debera entender como:

Administrador: a la Servidora o Servidor Publico o Persona Fisica facultada y
nombrada por el Responsable para llevar a cabo tratamiento de datos personales y
que tiene bajo su responsabilidad los sistemas y bases de datos personales.

Base de Datos: al conjunto de archivos, registros, ficheros, condicionados o criterios
determinados con independencia de la forma o modalidad de su creacién, tipo de
soporte, procesamiento, almacenamiento, organizacién y acceso.

Encargado: a la Persona Fisica o juridica colectiva, publica o privada, ajena a la
organizacién del responsable, que sola o conjuntamente con otras trate datos
personales a nombre y por cuenta del responsable.

Oficio de Visita: Al documento que emite el consejero del Instituto de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios (ITAIPEM).

Recomendacion: Al requerimiento que el Instituto emita con efectos vinculativos, con
fundamento en el articulo 56, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de México y Municipios, a la Comisién.

Responsable: A los sujetos obligados a los que se refiere la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios que deciden sobre el tratamiento de los datos personales.

Sistema de Datos Personales: a los datos personales contenidos en los archivos de
un sujeto obligado que puede comprender el tratamiento de una o diversas bases de
datos para el cumplimiento de una o diversas finalidades.

Titular: a la Persona Fisica o juridica colectiva que corresponden los datos personales
que sean objeto de tratamiento.

Transferencia: a la comunicacién de datos personales dentro o fuera del territorio
mexicano, realizada a persona distinta de la o el fitular, responsable de la
transferencia.

Tratamiento: a las operaciones efectuadas por los procedimientos manuales o
automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas con la obtencion, uso,
registro, organizaciéon, conservacion elaboracién, utilizacién, comunicacién, difusién,
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— . almacenamiento, posesién, acceso, manejo, aprovechamiento, divulgacion,
transferencia o disposicién de datos personales.

- e Usuarias o Usuarios: a las Servidoras y los Servidores Publicos o personas fisicas
autorizadas para tratar los datos personales distintos al responsable, al encargado y al
( administrador de los datos.

« Visitas de Vigilancia: A la diligencia realizada por el Consejerb 0 por la persona
designada para verificar el cumplimiento de las obligaciones que establece la Ley.

= « El Visitador: Al Consejero o la persona que para tal efecto sea designada para llevar a
cabo la visita de vigilancia.

— 3. Los presentes lineamientos implementados por los miembros del Comité de
Transparencia, cuentan con los comentarios y observaciones de las Servidoras Publicas
Habilitadas o los Servidores Publicos Habilitados y tienen como principal objeto precisar
la serie de pasos a seguir para el manejo, mantenimiento y seguridad de los datos
personales que obran y se reciben en las areas administrativas de la Comision,
garantizando a las personas fisicas que los otorgan, el derecho para decidir respecto del
uso y destino de sus datos personales, como lo establece el articulo vigésimo primero de
los Lineamientos para el Manejo, Mantenimiento y Seguridad de los Datos Personales.

-

r

>

: El 18 de marzo de 2021, los integrantes del Comité de Transparencia de la CAEM, en la
C sesién ordinaria 73, aprobaron el acuerdo COMINFORM 73-18032021-06, en el que se
establece que cada Director General y Jefe de Unidad deberd elaborar su “Documento
. de Seguridad”, definido como como el instrumento que describe y da cuenta de manera g
general sobre las medidas de segurldad técnicas, fisicas y administrativas adoptadas por
el responsable para garantizar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de la
informacién contenida en los sistemas y bases de datos personales, tomando en
consideracién que cada uno de ellos es el duefio de la informacién y son los que
custodian y dan tratamiento a sus datos personales.

i

A ef}ecto de coadyuvar con las Servidoras Publicas o los Servidores Publicos titulares de
las Te'lreas administrativas de la CAEM a determinar de sus archivos, expedientes o

documentos la informacién en la que posean datos personales, deberan considerar los
\ S|gU|entes aspectos de los Lineamientos por los que se establecen las politicas, criterios
L y procedlmlentos que deberan observar los Sujetos Obligados para proveer la aplicacion

- e implementacion de la Ley de Protecciéon de Datos Personales.

o

o

L a) Que la misma sea concerniente a una persona fisica, identificada e identificable, y
= que se trate de la informacion sefialada en el articulo 3, fraccién IX, de la Ley de
TransparenCIa y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Méxicoy Mun|C|plos

b) Que la informacion se encuentre contenida en sus archivos.
\

establecer el nombre de los archivos y sistemas, en los cuales registraran los datos
1
!

' KJL 6. Sera responsabilidad de los titulares de las areas administrativas de la Comision \)Q
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personales de las personas fisicas 0 morales que contienen sus archivos, expedientes y
documentos con las que tienen relacion laboral o de prestacion de servicios, o en su
caso, establezcan y formalicen contratos o convenios, tomando las medidas necesarias
para garantizar el almacenamiento que permitan el ejercicio del uso de los derechos de
acceso y correccion de datos personales previstos en la Ley, Reglamento y
disposiciones emitidas por el INFOEM, asi como garantizar la integridad, confiabilidad,
confidencialidad y disponibilidad de datos que impidan acciones de alteracion, péerdida y
transmisién no autorizada.

Los titulares de las.4reas involucradas en el establecimiento de contratos o convenios

con personal que entrara a laborar en alguna area administrativa del Organismo o se

contrate a personas fisicas o morales para realizar algin tipo de servicios o trabajo
especifico, deberan anotar o anexar en el CONVENIO o CONTRATO lo estipulado en los
articulos Décimo Sexto y Décimo Séptimo de los Lineamientos por los que se establecen
las politicas, criterios y procedimientos que deberan observar los Sujetos Obligados para
proveer la aplicacién e implementacion de la Ley de Proteccion de Datos Personales,
emitidos por el INFOEM, que a la letra dice:
e “Décimo Sexto.- Sin perjuicio de la modalidad utilizada por los Sujetos Obligados
para recabar datos personales, deberan utilizar el siguiente modelo de leyenda, para
informar al titular de dichos datos personales respecto del tratamiento que a éstos se

les daré:

e “Los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados en el
sistema de datos personales (nombre del sistema de datos personales), el cual tiene
su fundamento en (fundamento legal que faculta al Sujeto Obligado para recabar los
datos personales), cuya finalidad es (describir la finalidad del sistema), y podran ser
transmitidos a (destinatario y finalidad de la transmisién), ademas de otras
transmisiones previstas en la Ley de Proteccién de Datos Persones en- Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios (en lo subsecuente y para
efectos del presente aviso, se denominara como Ley).

e La entrega de los datos personales es (obligatoria y facultativa) y, en caso de que el
titular se negara a otorgarlos, se generaran las siguientes consecuencias:

e En caso de que no negara su oposicién en este acto, se entiende que existe
consentimiento para su tratamiento, en los términos citados en este aviso de

privacidad.

¢ Se le informa al titular que los datos personaies que se recaban detentan la naturaleza
de sensibles por la Ley (incorporar esta redaccion en caso de que se trate de este
tipo de datos personales). ;

e FEl titular podra, en los términos previstos pér la Ley, asi como por los Lineamientos,
ejercer los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion; asi como revocar su

consentimiento.
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10.

11.

o Los datos marcados con asteriscos (*) son obligatorios y sin ellos no podra acceder al
servicio y completar el tramite (indicar el servicio o tramite de que se trate) Asimismo,
se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin su consentlmlento expreso,
salvo las excepciones previstas en la Ley. |

e El responsable del Sistema de Datos Personales es (nombre del responsable), y la
direccion donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicién, asi como la revocacion del consentimiento es (indicar el domicilio de la
oficina de informacién publica correspondiente).

e El interesado podréa dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion
Plblica y Proteccién de Datos Personales del Estado de México y Municipios, donde
recibira asesoria sobre los derechos que tutela la Ley de Proteccion de Datos
Personales para la entidad al teléfono: 722 226 19 80; correo electrénico”.

e Se debera hacer del conocimiento de la o el titular de los datos personales al
momento de recabar los datos, en forma escrita, con el fundamento y motivo de la
solicitud, asi como los propdsitos para los cuales se mansjaran dichos datos.

Sera responsabilidad de las o los titulares de las areas que tienen en sus archivos datos
personales, tenerla plenamente identificada, tenerlos con datos exactos y necesarios, en
forma adecuada, pertinente y no excesiva para cualquier aclaracién, consulta o revision
de parte del Organo de Control Interno o El Visitador del INFOEM para verificar que se
eesté cumpliendo con lo establecido en la Ley de Transparencia- y Acceso a la

Informacién Publica del Estado de México y Municipios y su Reglamento, asi como a las

demés disposiciones en la materia, y contar con el consentimiento del titular de los datos
personales para efectuar su transmisién, dando cumplimiento al articulo vigésimo tercero
de los Lineamientos para el Manejo, Mantenimiento y Seguridad de los Datos Personales.

Se debera enviar al INFOEM el contenido de los sistemas de archivos de los datos
personales, asi como copia del contrato o convenio que se celebre para verificar el
cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Gaceta del Gobierno No. 97, de
fecha 30 de mayo de 2017.

El Comité de Transparencia de la CAEM a través de la Unidad de Transparencia, debera
coordinar y supervisar las acciones de promocién del tratamiento, mantenimiento,
seguridad y proteccion de las bases de datos personales, asi como de su integridad,
confiabilidad, disponibilidad y exactitud de la informacién contenida en dichas bases de
datos, asi como mantener comunicacion estrecha con los Servidores Publicos
designados como Responsables de la Base de Datos (ver lineamiento 3).

El Responsable de la Base de Datos, se deber4 apoyar con los Servidores Publicos
subalternos de las areas administrativas donde existen sistemas, archivos, expedientes o
documentos con datos personales, quienes seran los Administradores de las bases de
datos, mismos que deberan adoptar las medidas e indicaciones establecidas en el
articulo Vigésimo Segundo de los Lineamientos por los que se establecen las politicas,
criterios y procedimientos que deberan observar los Sujetos Obligados para proveer la

[z~ —
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

aplicacion e implementacién de la Ley de Proteccion de Datos Personales, del presente
documento.

Se deberd tener un registro de acceso a las bases de datos de parte de los
Responsables de las bases de datos de acuerdo a lo estipulado en el articulo Vigésimo
Octavo de los Lineamientos por los que se establecen las politicas, criterios y
procedimientos que deberan observar los Sujetos Obligados para proveer la aplicacién e
implementacién de la Ley de Proteccion de Datos Personales, (anexo 1), como medida
de transparencia y eliminar cualquier suspicacia de alteracion de datos personales.

Con la implementacion del presente documento se da cumplimiento a lo estipulado en el
articulo 82 de los Lineamientos Sobre Medidas de seguridad aplicable a los sistemas de
datos personales que se encuentran en posesion de los Sujetos Obligados de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
México. '

Para el caso de contratar a una persona exclusivamente para el tratamiento,
mantenimiento o seguridad de datos personales, se deberd considerar en todo
momento lo estipulado en los articulos 59, 60 y 61 de la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México.

La o el titular de la Unidad de Transparencia sera el encargado de supervisar
cuando se contrate a personal para llevar exclusivamente la funcién del
tratamiento, mantenimiento o seguridad de datos personales en la CAEM y enviar al
INFOEM copia del contrato o convenio respectivo.

Se debera tener un registro en cada una de las areas administrativas que contengan
datos personales en sus archivos, expedientes 0 documentos, de las incidencias que
tengan con la base de datos personales, asi como en todo momento considerar elaborar
un respaldo de la informacion contenida en estos archivos, para ello se debera utilizar el
formato denominado “Archivo de Datos Personales”, anexo 1 del presente documento.

Los servidores publicos que aprovechandose de sus cargos alteren o utilicen en su
provecho o con terceras personas la informacion contenida en sus archivos de datos
personales, seran sancionados conforme lo establece la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado de México y Municipios, asi como a lo indicado en el
Titulo Décimo Tercero, Medidas de Apremio y Responsabilidades de la Ley de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios.

El Comité de Transparencia a través del titular de la Unidad de Transparencia y
Servidores Pulblicos Habilitados, estableceran conjuntamente los mecanismos
administrativos, de coordinacién y comunicacién, en materia de operacion de los
sistemas o archivos de datos personales, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido
en los Lineamientos por los que se establecen las politicas, criterios y procedimientos
que deberan observar los Sujetos Obligados para proveer la aplicacion e implementacion
de la Ley de Proteccién de Datos Personales.
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VI.

OBLIGACIONES

SERVIDORAS O SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS (DIRECTORAS O
DIRECTORES GENERALES)

1.

Indicar a los titulares de la Direccién General que dependan, que las dreas subalternas
a su cargo, deben identificar en sus archivos, los expedientes o documentos gue’

contengan datos personales, e integrar los catdlogos y conformar ios archivos
correspondientes a los datos personales.

Girar instrucciones a los titulares de las areas administrativas respecto de anexar en el
CONVENIO o CONTRATO lo estipulado en el articulo Décimo Sexto de los
Lineamientos por los que se establecen las politicas, criterios y procedimientos que
deberan observar los Sujetos Obligados para proveer la aplicaciéon e implementacién
de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios, emitidos por el INFOEM en la Gaceta del Gobierno
No. 83, de fecha 3 de mayo de 2013.

Establecer los mecanismos de control interno para llevar a cabo los registros de los
datos personales, utilizando para ello el formato denominado “Archivo de Datos
Personales” (anexo 1), el cual debera integrarse en un expediente para la consulta
que se requiera ya sea de parte del Organo Interno de Control o en su caso del
visitador de parte del INFOEM o su consulta interna.

Determinar el Nombre para identificar los archivos de datos personales de sus
areas subalternas y nombrar al Servidor Publico denominado Administrador que se
encargara de la actualizacion, conservacion y mantenimiento del archivo
correspondiente a datos personales.

Supervisar la captura y registro de las actualizaciones, asi como de los ajustes o

cambios efectuados a los datos personales por medio automatizado, dentro de los

cinco dias naturales posteriores al cierre del mes y a través del formato “Cédula de
Base de Datos Personales” (Anexo 1).

Informar durante los primeros cinco dias habiles de cada mes al titular de la Unidad de
Transparencia la disponibilidad de los formatos: “Cédula de Base de Datos
Personales” (Anexo 1) existentes en sus areas administrativas.

Indicar a los titulares de las areas administrativas subalternas que tengan “Cédula de
Base de Datos Personales”, efectlien sus respaldos de la informaciéon generada,
modificada o actualizada.
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AREAS ADMINISTRATIVAS SUBALTERNAS A LAS DIRECCIONES GENERALES, QUE
TENGAN ARCHIVOS, EXPEDIENTES O DOCUMENTOS CON DATOS PERSONALES.

1.

Identificar sus archivos, expedientes, documentos que tengan datos personales que
seran; a la persona fisica identificada o identificable a que se refieren los datos
personales, la cual se determinara como, Titular de los Datos Personales.

Elaborar sus Cédulas de Bases de Datos Personales, para ello, debera utilizar el
formato denominado “Cédula de Base de Datos Personales” {anexo 1).

Establecer e integrar los catalogos y conformar los archivos correspondientes a los
datos personales.

Integrar en los proyectos de CONVENIOS O CONTRATOS lo estipulado en el articulo
Décimo Sexto de los Lineamientos por los que se establecen las politicas, criterios y
procedimientos que deberan observar los Sujetos Obligados para proveer la
aplicacion e implementacion de la Ley de Proteccién de Datos Personales del Estado
de México, emitidos por el INFOEM en la Gaceta del Gobierno No. 83, de fecha 3 de
mayo de 2013.

Implementar los mecanismos de control interno, para llevar a cabo los registros de
los datos personales, utilizando para ello el formato denominado “Cédula de Base de
Datos Personales” (anexo 1), el cual, deberd integrarse en un expediente para su
consulta posterior, cuando se requiera de parte del Organo Interno de Control o en su
caso del visitador de parte del INFOEM.

Proponer a su jefe inmediato superior el nombre con el que se van a identificar las
“Cédulas de Bases de Datos Personales” de su &rea y proponer al servidor publico
denominado Responsable que se encargara de la actualizaciéon, conservacion y
mantenimiento del archivo correspondiente a datos personales de la misma.

Capturar, registrar y actualizar dentro de los cinco dias naturales posteriores al cierre
del mes por medio automatizado y a través del formato “Cédula de Base de Datos
Personales” los datos personales, asi como los ajustes o cambios efectuados a los
mismos.

Informar a su superior durante los primeros cinco dias naturales de cada mes la
disponibilidad de los archivos de datos personales existentes en su area
administrativa ya actualizados.

Respaldar en todo momento la informacién de datos personales contenida en los
archivos y en el formato “Cédula de Bases de Datos Personales” y la generada,
modificada o actualizada de su area.
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UNIDAD DE TRANSPARENCIA

1. Proponer al Comité de Transparencia de la Comisién del Agua del Estado de México, los
mecanismos administrativos para el manejo o tratamiento de los datos personales.

2. Apoyar a las o los Servidores Publicos Habilitados en el manejo o tratamiento de datos

personales.

3. Integrar un archivo general de la Comision de datos personales por Direccion General.

4. Atender al servidor publico asignado por INFOEM como visitador en la Comision.

5. Recibir durante los primeros cinco dias habiles de cada mes, las actualizaciones e
incidencias a los archivos de datos personales elaborados por las areas administrativas de

las Direcciones Generales a través de su personal asignado como USUARIO.

6. Cuando proceda enviar al INFOEM aquellos contratos elaborados en la CAEM para contratar
a particulares para encargarse de la promocion, tratamiento, mantenimiento, seguridad y

proteccion de las bases de datos personales.

7. Determinar conjuntamente con el administrador de la base de datos de la Comision, la
asignacion de un espacio seguro y equipo de cémputo para el cuidado, tratamiento y

mantenimiento de datos personales.

8. Implementar las medidas de seguridad para el uso o acceso de los dispositivos electronicos
y fisicos de salida, asi como del retiro no autorizado de los equipos que contienen los datos

personales fuera de las instalaciones de la Comision.

9. Informar a las o los Servidores PUblicos Habilitados que deberan llevar un registro o bitacora
de acceso a las bases de datos personales guardados en sus archivos.
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VIL. PROCEDIMIENTO

MANEJO, MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE DATOS PERSONALES QUE OBRAN EN
PODER DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM. _

AREA RESPONSABLE

Unidad de Transparencia

Comité de Transparencia

Unidad de Transparencia

Servidoras o Servidores Publicos
Habilitados

NOM.
ACT.

ACTIVIDAD

INICIO DE PROCEDIMIENTO

Propone al Comité de Transparencia los
“LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO,
MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE
DATOS PERSONALES QUE OBRAN EN
PODER DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM”.

Recibe el documento denominado
“LINEAMIENTOS PARA EL MANEJO,
MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE LOS
DATOS PERSONALES QUE OBRAN EN
PODER DE LAS AREAS
ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM”, lo
revisa.

Efectua correcciones cuando proceda.

Convoca a reunion del Comité para
recabar firmas de Autorizacién del
documento corregido por los miembros
del Comité de Transparencia.

Obtiene copias del documento y los envia
a cada uno de los Servidores Publicos
Habilitados.

Reciben copia del documento
denominado “LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO, MANTENIMIENTO Y

SEGURIDAD DE LOS DATOS
PERSONALES QUE OBRAN EN PODER
DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA
CAEM”.

ZT N —
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UNIDAD
ADMINISTRATIVA/PUESTO

Servidoras o Servidores Publicos
Habilitados

Titulares de las Areas
Administrativas Subalternas a la
Direccion General

(ADMINISTRADORES DE BASES
DE DATOS)

Servidora o Servidor Piblico
subalterno del Titular del &area
administrativa (USUARIA 0
USUARIOQ)

Servidora o Servidor Piblico
subalterno del Titular del area
administrativa (USUARIA 0]
USUARIO)

NUM.
ACT.

10

1

DESCRIPCION

Revisa y transmite el contenido a los
titulares de las areas administrativas
subalternas a la Direccion General,
girando instrucciones para su aplicacion,
indica que los titulares de las areas
administrativas seran los administradores
de las bases de datos.

Reciben copia del documento normativo e
indicaciones y su nombramiento, llevan a
cabo el proceso de identificacién de sus
archivos, expedientes y/o documentos de
su area, que contengan datos personales,
nombrar al servidor publico subalterno de
su drea administrativa, que se encargara
del cuidado, tratamiento y mantenimiento
de datos personales en su drea
designandolo como el usuario de la base
de datos.

Identifica los archivos, expedientes y
documentos que contengan datos
personales de su area respectiva,
capturan la informacién en medio
magnético y el formato denominado
“Cédula de Base de Datos Personales”
(anexo 1), siguiendo su instructivo de
llenado, lleva a cabo el respaldo de la
informacién y su resguardo de los
archivos.

Una vez concluida la captura en medio
magnético y el llenado del formato
“Cédula de Base de Datos Personales”
integra en un expediente que identificaran
especificamente para su  cuidado,
tratamiento y mantenimiento de datos
personales, los conserva para su consulta,
actualizacién o modificacion posterior.

Llevara una bitacora en el mismo formato
“Cédula de Base de Datos Personales” de
las incidencias que se tenga en el archivo
de datos personales y consultas; durante
los primeros cinco dias naturales al cierre
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Director General

Unidad de Transparencia

Comité de Transparencia

12

13

14

del mes, debera enviar al Titular de la
Direccion General, el contenido de la
informacién del archivo de datos
personales.

Recibe el contenido de los archivos de
datos personales, los conserva en un
archivo para su consulta, actualizacién o
modificacién posterior.

Notifica durante los primeros cinco dias
habiles de cada mes, al titular de la
Unidad de Transparencia la existencia de
su archivo de datos personales enviando
copia al mismo.

Recibe notificacion de la existencia de
archivos en las éareas administrativas y
copia en medio magnético, conserva en
expediente por Direccion  General,
conserva en espera de la presencia del
visitador o requerimiento de parte del
drgano de control interno.

Notifica al Comité de Transparencia la
existencia de los archivos de datos
personales en las areas administrativas de
las Direcciones Generales de la CAEM.

Aprueba la existencia de archivos de
datos personales en las  areas
administrativas de 1la |CAEM. Dando
cumplimiento a lo estipulado en los
“Lineamientos para | el manejo,
mantenimiento y seguridad de los
Datos Personales, que se encuentran
en posesion del Poder Ejecutivo del
Estado de México, las Dependencias y
Organismos Auxiliares, los
Fideicomisos Publicos y la Procuraduria
General de Justicia, como Sujetos
Obligados de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios”.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Viil.- DIAGRAMA DE FLUJO

| PROGEDIMIENTO: MANEJO, MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE DATOS PERSONALES QUE OBRAN PODER DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM

i

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

COMITE DE

o
PUBLICOS HABILITADOS

TITULARES DE LAS AREAS
SUBALTERNAS A LA DIRECCION

SERVIDORA O SERVIDOR
PUELICO SUBALTERNO DEL
TITULAR DEL AREA

GENERAL
DE BASES DE DATOS})

{USUARIA O
USUARIO)

DIREGTOR GENERAL

@

PROPONI

“LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO, MANTENIMIENTO
¥ _SEGURIDAD DE DATOS

ADMINISTRATIVAS DE LA

Q@

RECIBE EL DOCUMENTO
“LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO, MANTENIMIENTO
Y SEGURIDAD DE LOS
DATOS PERSONALES QUE
OBRAN EN PODER DE LAS
AREAS AOMINISTRATIVAS
DE LA GAEM", LO REVISA

EFECTUA CORRECCIONES
CUANDO PROCEDA.

CONVOGA A REUNION DEL
COMITE PARA RECABAR
FIRMAS OE AUTORIZACION
DE LOS MIEMBROS DEL
COMITE, EN EL
DOCUMENTO CORREGIDO.

OBTIENE COPIAS Y LOS
ENVIA CADA UNO OE LAS
SERVIDQRAS
HABILITADOS o
SERVIDORES ~ PUBLICOS
HABILITADAS.

@

RECIBEN COFIA DE LOS
“LINEAMIENTOS PARA EL
MANEJO, MANTENIMIENTO
Y SEGURIDAD DE LOS
DATOS PERSONALES QUE
QBRAN EN FODER DE LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS
DE LA CAEM™.

RECIBE Y TRANSMITE EL
CONTENIDO ¥ GIRA
INSTRUCCIONES PARA SU
APLICACION, INDICA QUE

ADMINISTRADORES  DE

LAS BASES DE DATOS,

RECIBE  COPWA  DEL
DOCUMENTO,
INDICACIONES
NOMBRAMIENTO, LLEVAN
A GAHO EL PROCESO DE
IDENTIFICACION DE SUS
ARCHIVOS, EXPEDIENTES
Y/O DOCUMENTOS DE SU
AREA, QUE CONTENGAN
DATOS  PERSONALES,
A tA

NOMBRAR
SERVIDORA PUBLICA O

SERVIDOR PUBLICO
SUBALTERNO. QUE SE
ENCARGARA DEL

CUIDADO, TRATAMIENTO Y
MANTENIMIENTQ E

S
COMO EL USUARIO DE LA
BASE DE DATOS.

@

IDENTIFICA Los
ARCHIVOS, EXPEDIENTES
Y DOCUMENTOS
CONTENGAN DATOS
PERSONALES, CAPTURAN
LA INFORMACION ~ EN
MEDIQ MAGNETICO Y EL
FORMATO “CEDULA DE
BASE D DATOS
PERSONALES™ (ANEXO 1),
LLEVA

RESPALDO  DE LA
INFORMAGION Y SU
RESGUARDO EN  LOS

ARGHIVOS,
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PROCEDIMIENTO: MANEJO, MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE DATOS PERSONALES QUE OBRAN PODER DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM

o SERVIDORA O SERVIDOR
UNIDAD DE TRANSPARENGIA | COMITE DE ° SUBRLTERRAS A LA BRECEION P bt A= DIRECTOR GENERAL
PUBLICOS HABILITADOS GENERAL {ADMINISTRADORES ADMINISTRATIVA { USUARIA O
DE BASES DE DATOS} e

GONGLUIDA LA CAPTURA

EN MEDIO MAGNETICO Y

EL  LLENADO  DEL

FORMATO -CEDULA DE
DE

B
PERSONALES™  INTEGRA
EXPEDIENTE QuE
IDENTIFICARAN
ESPECIFICAMENTE PARA
su CUIDADO,
TRATAMIENTO Y
MANTENIMIENTO OE
DATOS PERSONALES, LOS
CONSERVA PARA

ACTUALIZAGION o
MODIFICACION
POSTERIOR.

LLEVARA BITACORA EN EL
MISMO FORMATO
“CEDULA DE  DATOS
PERSONALES" DE

INCIDENCIAS _ QUE  SE
TENGAN EN EL ARCHIVO
DE DATOS PERSONALES Y
CONSULTAS;  DURANTE

LOS PRIMEROS 5 DIAS

N DEL
CHIVO DE  DATOS
PERSONALES,

9

@

RECIBE NOTIFICACION DE
LA EXISTENCIA  DE
ARCHIVOS EN LAS AREAS
AOMINISTRATIVAS Y
COPIA  EN  MEDIQ
MAGNETICO,  CONSERVA

GONSERVA EN ESPERA DE
LA DEL

VISITADOR [
REQUERIMIENTO DEL

RGANO  INTERNO  DE
CONTROL. NOTIFICA LA
EXISTENCIA DE  LOS
ARCHIVOS DE  DATOS
PERSONALES EN LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS
DE LAS DIRECCIONES
GENERALES DE LA CAEM.

9

APRUEBA LA EXISTENCIA
DE ARCHIVOS DE DATOS
PERSONALES LAS
AREAS ADMINISTRATIVAS
E LA CAEM, DANDO
CUMPLIMIENTO A LO
ESTIPULADO EN  LOS

ESPERA VISITADOR U
ORGANO INTERNO DE

CONTROL

MANEJO, MANTENIMIENTO
Y SEGURIDAD DE LOS
DATOS PERSONALES, QUE
SE  ENCUENTRAN EN
POSESION DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO
DE  MEXICO,  LAS
DEPENDENCIAS Y
ORGANISMOS
AUXILIARES, Los
FIDEICOMISOS PUBLICOS
Y PROCURADURIA
GENERAL DE JUSTICIA,
SUJETOS
OBLIGADOS DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y
ACCESO LA
INFORMACION  PUBLICA
DEL ESTADO DE MEXICO Y
MUNICIPIOS",

™ >

RECIBE CONTENIDO DE
LOS ARCHIVOS DE DATOS
PERSONALES, Los
CONSERVA  EN  UN
ARCHIVO DE CONSULTA,
ACTUALIZAGION o
MODIFICACION
POSTERIOR. _ NOTIFICA
DURANTE LOS PRIMEROS
5 DIAS HABILES DE CADA
MES, LA EXISTENCIA DE
SU ARCHIVO DE DATOS
PERSONALES _ ENVIANDO
COPIA DEL MISMO.
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IX. ANEXO

CEDULA DE BASE DE DATOS PERSONALES

FECHA DE ELABORACION: (1)

DIA MES

DATOS GENERALES

TIPO DE ARCHIVO O BASE DE DATOS (4)

Fisica

Automatizada

NOMBRE DEL ARCHIVO O BASE DE DATOS (5)

FIN Y USOS ()

FUNDAMENTO LEGAL DE CREACION
Y USO (7)

NOMBRE DEL ADMINISTRADOR DEL
ARCHIVO O BAS DE DATOS (8)

CARGO DEL ADMINISTRADOR (9)

NOMBRE DEL ENCARGADO  DEL
ARCHIVO O BASE DE DATOS (10)

CARGO DEL ENCARGADO (11)

ARCHIVO O BASE DE DATOS (12)

NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO AL

FICHA DE ULTIMA ACTUALIZACION (13)

BASE DE DATOS (14)

LISTE LOS DATOS PERSONALES SENALNDO EL NOMBRE
CON LOS QUE SON IDENTIFICADOS EN EL ARCHIVO O

En caso de transferir informacion de la base o sistemas que contengan datos personales, de forma total o parcial sefiale lo siguiente:

TIPO DE TOTAL PARCIAL PERIODICIDAD DE
TRANSFERENCIA (15) TRANSFERENCIA
(Diaria, semanal, mensual,

bimestral, trimestral, semestral,

{18)

FUNDAMENTO LEGAL PARA REALIZAR LA TRANSMISION

anual, etc. (16)

N

FINALIDAD DE LA TRANSMISION (19)

LISTE A QUIEN O QUIENES SE LE TRANSFIERE INFORMACION DE LA BASE DE DATOS DISTINTA AL TITULAR DE LOS DATOS
(PERSONAS MORALES O FISICAS, OTRO SUJETO OBLIGADQ, ETC) (17)

NOMBRE DE LA PERSONA

CARGO

NOMBRE DEL SUJETO OBLIGADO O RAZON SOCIAL

v

DATOS DE RESGUARDO

En caso de ser de tipo fisica (archivos en papel) especificar lo siguiente:
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1

OFICINA  EN LA QUE SE
— o MEDIO DE RESGUARDO (20) ' RESGUARDA LA BASE DE DATOS
! (21)
I NUMERO DE REGISTROS EN LAS BASES DE DATOS (22) |
”' NUMERO DE SERVIDORES PUBLICOS CON ACCESO A LA
BASE DE DATOS (23)
[ . .DESCRIBA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLMENTADAS
: PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS FISICA (24)
- En caso de ser de tipo electrénica (sistemas informaticos, sonoros, magnéticos o audiovisuales) especificar lo siguiente:
i DATOS TECNICOS
= MANEJADOR O SOFTWAR UTILIZADA PARA SU ADMINISTRACION DE LA BASE DE DATOS (25)
: SISTEMA OPERATIVO EN EL CUAL ESTA MONTADA LA BASE DE DATOS (26) /
L NUMERO DE TIPO DE MONOUSUARIO MULTIUSUARIO PUBLICADO
REGISTROS MANEJADOR EN WEB (29)
- EN LA BASE DE LA BASE
; DE DATOS DE DATOS (En
N 27) caso de ser
— asistida por un
sistema
. automatizado
5 (28)
i NUMERO DE USUARIOS QUE ACCEDEN A LA BASE DE DATOS CONCURRENTEMENTE (30) [ I
_ Seguridad
DESCRIBA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD IMPLEMENTADAS PARA RESGUARDAR LA BASE DE DATOS A NIVEL DE: (31) |
v
|
- HARDWARE
i SOFTWARE
L REDES
- DATOS

i POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS DE SEGUIRDAD
I - ESPACIO FISICO EN EL CUAL SE ENCUENTRA EL EQUIPO
QUE ALMACENA LA BASE DE DATOS

] Tratamiento, mantenimiento, custodia o seguridad de la base de datos '
— EN CASO DE QUE PARA REALIZAR EL TRATAMIENTO, MANTENIMIENTO O SEGURIDAD DELA BASE DE DATOS SE CONTRATE A
TERCEROS, DETALLE LO SIGUIENTE: (32)

DESCRIPCION DEL SERVICIO CONTRATADO NOMBRE A QUIEN SE CONTRATO EL SERVICIO

_ ELABORO (33) REVISO (34)

—
| .
— NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

No. CAMPO DESCRIPCION
™ FECHA DE ELABORACION Indicar la fecha en la que se elabora la Cédula de Bases de
Datos Personales.
2 SUJETO OBLIGADO Escribir el nombre completo del Sujeto Obligado gue tiene
bajo su responsabilidad el archivo o base de datos
(dependencia, organismo auxiliar y fideicomisos publico) |
3 UNIDAD ADMINISTRATIVA Escribir el nombre completo de la Unidad Administrativa
adscrita al Sujeto Obligado que tiene directamente el
manejo, mantenimiento, custodia y seguridad del archivo o
base de datos.
4 TIPO DE ARCHIVO O BASE En este campo debera elegir entre el tipo de base de datos,
DE DATOS fisica o automatizada, considerando que las bases de datos
fisicas aquellas que estan en papel y la automatizadas son
aquellas que para su manejo, mantenimiento y seguridad se
encuentran en sistemas informaticos, sonoros, magnéticos
o audiovisuales.
5) NOMBRE DEL ARCHIVO O Registrar el nombre
BASE DE DATOS
®) FIN Y USOS Anotar claramente los fines y usos del archivo o la base de
datos, relacionados con las atribuciones del sujeto obligado.
) FUNDAMENTO LEGAL O Escribir el fundamento legal en el cual se determine la
CREACION Y USO creacién y establezca el uso del archivo o base de datos.
8) NOMBRE DEL Anotar el nombre completo (apellido paterno, materno vy
ADMINISTRADOR DEL nombre(s)) del servidor publico designado por el titular del
ARCHIVO O BASE DE sujeto obligado para el manejo, mantenimiento y seguridad
DATOS : de los datos personales contenidos en el archivo o base de
datos.
©) CARGO DEL Escribir el cargo completo del administrador del archivo o
ADMINISTRADOR base de datos.
(10) NOMBRE DEL Registrar el nombre completo (apellido paterno, apellido
ENCARGADO DEL materno y nombre(s)) del servidor publico o cualquier otra
ARCHIVO O BASE DE persona fisica o moral facultada legal o contractualmente
DATOS para realizar los trabajos relativos al manejo, mantenimiento,
seguridad, uso y destino de los datos personales
, contenidos en el archivo o base de datos.
(11) CARGO DEL ENCARGADO Escribir el cargo completo del encargado del archivo o base

2

de datos.

NUMERO DE SERVIDORES
PUBLICOS CON ACCESO
AL ARGCHIVO DE BASE O
DATOS

Anotar el ndmero de servidores publicos que acceden al
archivo o base de datos con manejo o tratamiento de datos
personales.

—
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No. CAMPO DESCRIPCION

(13) FECHA DE ULTIMA Anotar la fecha de la ultima actualizacién del archivo o base
ACTUALIZACION de datos.

(14) LISTE LOS DATOS Escriba el nombre completo con los que identifica los datos
PERSONALES personales separados por una coma, entendiéndose como
SENALANDO EL NOMBRE datos personales la informacién concerniente a una persona
CON LOS QUE SON fisica identificada o identificable, relativa a su origen étnico
IDENTIFICADOS EN EL o racial, o domicilo, numero telefénico, situacién
ARCHIVO O BASE E patrimonial, ideologia y opinidn politica, creencias o
DATOS. ’ convicciones religiosas, estado de salud, orientacion sexual

o analogas relacionadas con su intimidad; y en general toda
aquella informacién de caracter personal que no sea
susceptible de ser publicada, proporcionada o
comercializada por autoridad alguna sin consentimiento
expreso de la persona a quién se refiere, salvo que medie
mandamiento de autoridad judicial.

(15) TIPO DE TRANSFERENCIA En caso de que los datos se transfieran a cualquier persona
fisica o0 moral distinta al titular de los datos, mediante el uso
de medios fisico, electrénicos o de cualquier otro tipo de
tecnologia, deberd elegir, marcando con una “X”, si la

‘ transferencia es total o parcial de los datos personales.

(16) PERIODICIDAD DE Indicar en este espacio la periodicidad con la que transfiere
TRANSFERENCIA los datos personales, por ejemplo: forma diaria, guincenal,

semanal, mensual, trimestral, semestral, anual, etc.

(17) LISTE A QUEN O A Listar a quien(es) se les transfieren datos personales,
QUIENES SE LE persona fisica o moral, distinta al titular de los datos,
TRANSFIERE indicando nombre de la persona fisica y en su caso cargo y
INFORMACION DE LA nombre del sujeto obligado o razén social.

BASE DE DATOS

(18) FUNDAMENTO LEGAL Anotar el fundamento legal que sustenta la transmision de
PARA REALIZAR LA los datos personales a. las personas flsicas o morales
TRANSMISION listadas en el inciso namero 17.

(19) FINALIDAD DE LA Describir puntualmente la finalidad de la transmisién de los
TRANSMISION datos personales. :

(20) MEDIO DE RESGUARDO Escribir el medio utilizado. para almacenar la informacién

(archivero, gaveta, carpeta, etc.) .

21 OFICINA EN LA QUE SE Anotar el nombre completo de la oficina que resguarda
RESGUARDA LA BASE DE fisicamente los archivos de la base de datos (puede ser °
DATOS oficina interna o externa, como es el caso del Archivo

General del Poder Ejecutivo).

(22) NUMERO DE REGISTROS Anotar el nimero de registros con datos personales de la
EN LAS BASES DE DATOS base de datos. B

(23) NUMERO DE SERVICIOS -« . .| Escribir el total de servidores%ablicos con acceso a la base

PUBLICOS DE ACCESO A
LA BASE DE DATOS

de datos autorizados para realizar tareas de tratamiento,
consulta y uso de los datos personales.
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No. CAMPO DESCRIPCION
(24) DESCRIBA LAS MEDIDAS Describir las acciones o = medidas de seguridad
: DE SEGURIDAD implementadas para garantizar la integridad de la base de
IMPLEMENTADAS  PARA datos, en las instalaciones donde se resguarda la
RESGUARDAR LA BASE informacion. Desde su acceso hasta su reproduccién.
DE DATOS

(25) MANEJADOR O En caso de que la base de datos sea de tipo automatizada,
SOFTWARE UTILIZADA anotar el nombre del software 0 manejador de la base de
PARA ) LA datos, pudiendo ser Word, Excel, My Sq|, Oracle, etc.
ADMINISTRACION DE LA
BASE DE DATOS

(26) SISTEMA OPERATIVO EN Para el caso de que la base de datos este asistida por un
EL CUAL ESTA MONTADA sistema informatico deberd mencionar la plataforma o
LA BASE DE DATOS sistema operativo que utiliza el equo en el que se tiene

montada la base de datos.

(27) NUMERO DE REGISTROS Anotar el nimero de registros con datos personales en la
EN LA BASE DE DATOS base de datos.

(28) TIPO DE SISTEMA Elegir, en caso de que la base de datos este asistida por un
INFORMATICO sistema informatico

(29) PUBLICADO EN WEB Sefialar con una “X” si esta disponible en web para su

operacion.
(30) NUMERO DE USUARIOS Anotar el numero de usuarios que acceden a la base de
QUE ACCEDEN A LA BASE datos concurrentemente para realizar tareas de tratamiento,
DE DATOS consulta y uso de los datos personales.
CONCURRENTEMENTE _
31 DESCRIBA LAS MEDIDAS Describir las acciones © medidas de seguridad
DE SEGURIDAD implementadas para garantizar ia integridad de la base de
IMPLEMENTADAS PARA datos, en las instalaciones donde se resguardan los equipos
RESGUARDAR LA BASE con la informacién, desde su acceso hasta su reproduccion,
DE DATOS A NIVEL DE en los niveles de hardware, software, redes, datos, politicas,
procedimientos de seguridad y espacio fisico en el cual se
encuentra el equipo que almacena la base de datos
personales.
| (32) EN CASO DE QUE PARA Notar la descripcion del servicio contratado y nombre de la

REALIZAR EL -7 persona fisica o moral a quien se le contrato el servicio.

TRATAMIENTO,

MANTENIMIENTO O

SEGURIDAD DE LA BASE

DE DATOS SE CONTRATE

A TERCEROS, DETALLE

LO SIGUIENTE

(83) ELABORO Anotar el nombre y la firma del Administrador de la Base de

/‘, Datos.

4 34) REVISO Anotar el nombre y la firma del Titular de la Unidad de

Transparencia.

R ————
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X. VALIDACION

De acuerdo con el contenido del presente documento denominado LINEAMIENTOS PARA
EL MANEJO, MANTENIMIENTO Y SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES QUE
OBRAN EN PODER DE LAS AREAS ADMINISTRATIVAS DE LA CAEM y no existiendo
observacién alguna validan la vigencia.

COMITE DE TRANSPA

Lic. Norma Angéli¢a Santiago Santiago

Jefa del Departamento de Adquisiciones y Concursos de la
Direccién General de Administracién y Finanzas y
Presidenta del Comité de Transparencia

L
or General Asuntos Juridicos e

Titular del Orga mo de Control de la
Comisién del del Estado de México Igualdad de Géneroy
W d // ~-
/4
Lic. L(%poldo Andrés Silva Carrién Mtro. MafeK Contreras Rivero
Subdirector de Administracién de Personal Director General de Administraciony
Encargado de la Proteccion de Datos Finanzas
Personales Responsable del Area Coordinadora de

Archivos

; 2 tiago Lazaro
Jefe de la i tde Modernizacion
gtragiva e Informatica
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CREDITOS
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Lic. Juan Caflos Colin Guadarrama
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