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ASIGNACION DE VIATICOS

DIRECCION GENERAL: AREA: PERIODO:
MONTO A PAGAR:
FECHA.

: JUSTIFICACION SALARIO MINIMO EN MEXICO .
NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO NEL%EEED%E LUGAR, NUMERO DE OFICIO Y s172.87 NU%FES? DE | MONTO TOTAL ()
OBJETO DE LA COMISION . :
VO. BO. AUTORIZA

UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO O EQIVALENTE

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE

DIA

MES

DiA

MES
















Asignacion de viaticos 2022
Instructivo de Llenado

“2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.




EDO. 4

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Ejemplo de llenado

) PERIODO:
REA: ANOTAR EL NOMBRE DE LA

PIRECCION GENERAL DE . . SUBDIRECCION EN LA QUE ESTA MONTO A PAGAR: $345.74

ANOTAR EL NOMBRE DE LA DIRECCION EN LA QUE ESTA ADSCRITO LA O EL SERVIDOR PUBLICO [ApSCRITO LA O EL SERVIDOR PUBLICO [FEGHA: 10 de marzo de 2022

JUSTIFICACION SALARIO MIiNIMO EN MEXICO

¥ NUMERO DE LUGAR, NUMERO DE OFICIO Y OBJETO DE LA COMISION .
INOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO EMPLEADO (ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA $172.87 NUMERO DE DIAS: MONTO TOTAL ($)
NECESARIO)

IAnotar el nombre completo del
servidor publico 1 $ 345.74

Anotar el numero de
empleado

/Anotar el nimero de oficio con el que se|

comisiona al trabajador (anexar copia de|
Anotar el total de dias

dicho oficio). I

L . ue se le van a pagar
Describir el motivo por el cual se lel q_,_ pag
asignan viaticos, en caso de ser necesario| viaticos

podran incluirse hojas adicionales.

Esta cantidad resulta de
multiplicar el monto de
SALARIO MINIMO por el
NUMERO DE DiAS

Vo. Bo. AUTORIZA

ESPACIO PARA LA RUBRICA DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL O EQUIVALENTE

ESPACIO PARA LA RUBRICA DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL O EQUIVALENTE ASI COMO, DIA, MES Y ANO

ASI COMO, DIA, MES Y ANO

COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE
DIA MES ANO
10 3 2022

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE
MES

3




EDO. 4

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Ejemplo de llenado
- scNacNoEwAmcs ]

[PERIODO:

IDIRECCION GENERAL DE DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS AREA: SUBDIRECCION DE PERSONAL [MIONTO A PAGAR: 345.74

FECHA: 10 de marzo de 2022

X ISALARIO MINIMO EN MEXICO

JUSTIFICACION
4 NUMERO DE LUGAR, NUMERO DE OFICIO Y OBJETO DE LA COMISION i

INOMBRE DEL SERVIDOR PUBLI " INUMERO DE DIAS: IMONTO TOTAL

o st OR PUBLICO EMPLEADO (ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA 31 72.87 Ul o S: IONTO TO ®

NECESARIO) 3

ESCALADA MIRELES IGOR ICOATEPEC HARINAS. OFICIO No. 0016 $ 345.74

ISUPERVISION EN LA GERENCIA,
USO SUMINISTROS COVID

AUTORIZA

DIRECTOR GENERAL O EQUIVAL COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE.

MES N MES

3 3

“2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.




EDO. 4

DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

Ejemplo de llenado
- scNacNoEwAmcs ]

[PERIODO:

DIRECCION GENERAL DE AREA: MONTO A PAGAR:
FECHA

JUSTIFICACION 'SALARIO MINIMO EN MEXICO
LUGAR, NUMERO DE OFICIO Y OBJETO DE LA )
COMISION $172.87 INUMERO DE DiAS:  [MONTO TOTAL (§)
(ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA
NECESARIO)

NUMERO DE

INOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO EMPLEADO

AUTORIZA

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE
MES N DIA MES

3 10 3

“2022. Ano del Quincentenario de la Fundacion de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.




