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GOBIERNO DEL 
ESTADO DE MÉXICO 

ASIGNACION DE VIATICOS 

DIRECCION GENERAL: 

NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO 

-

Secretaría de Desarrollo Urbano y Obra 

Comisión del Agua del Estado de México 

AREA: 

NÚMERO DE 
JUSTIFICACIÓN 

EMPLEADO 
LUGAR, NÚMERO DE OFICIO Y 

OBJETO DE LA COMISIÓN 

VO.BO. 

UNIDAD DE APOYO ADMINISTRATIVO O EQIVALENTE 
DIA 1 MES 1 AÑO 

1 1 

o EX
caem �•t,0.IS,CNE::i F,RVES ,lES!.JL�ADOS ',,F>!TES. 

PERIODO: 
MONTO A PAGAR: 
FECHA: 

SALARIO MÍNIMO EN MÉXICO 
NÚMERO DE 

$172.87 DÍAS: 
MONTO TOTAL ($) 

-

AUTORIZA 

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE 
DÍA 1 MES 1 AÑO 

1 1 











Asignación de viáticos 2022
Instructivo de Llenado

marzo

“2022. Año del Quincentenario de la Fundación de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.



Ejemplo de llenado
ASIGNACIÓN DE VIÁTICOS 

DIRECCION GENERAL DE 
ANOTAR EL NOMBRE DE LA DIRECCIÓN EN LA QUE ESTA ADSCRITO LA O EL SERVIDOR PÚBLICO

ÁREA: ANOTAR EL NOMBRE DE LA 
SUBDIRECCION EN LA QUE ESTA 
ADSCRITO LA O EL SERVIDOR PUBLICO

PERIODO:
MONTO A PAGAR:                       $345.74
FECHA: 10 de marzo de 2022

NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO NUMERO DE
EMPLEADO

JUSTIFICACIÓN
LUGAR,  NUMERO DE OFICIO Y OBJETO DE LA COMISION 

(ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA
NECESARIO) 

SALARIO MÍNIMO EN MÉXICO
NUMERO DE DÍAS: MONTO TOTAL ($)$172.87

Anotar	el	nombre	completo	del	
servidor	público 1 $    345.74 

Anotar	el	numero	de	
empleado

Anotar el número de oficio con el que se
comisiona al trabajador (anexar copia de
dicho oficio).
Describir el motivo por el cual se le
asignan viáticos, en caso de ser necesario
podrán incluirse hojas adicionales.

Anotar	el	total	de	días	
que	se	le	van	a	pagar	
viáticos

Esta	cantidad	resulta	de	
multiplicar	el	monto	de	
SALARIO	MÍNIMO	por	el	
NÚMERO	DE	DÍAS

Vo. Bo.

ESPACIO PARA LA RUBRICA DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL O EQUIVALENTE
ASI COMO, DIA, MES Y AÑO

AUTORIZA

ESPACIO PARA LA RUBRICA DEL TITULAR DE LA DIRECCION GENERAL O EQUIVALENTE
ASI COMO, DIA, MES Y AÑO

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE
DIA MES AÑO DIA MES AÑO

10 3 2022 10 3 2022



Ejemplo de llenado

“2022. Año del Quincentenario de la Fundación de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

ASIGNACIÓN DE VIATICOS 

DIRECCION GENERAL DE  DIRECCIÓN GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ÁREA: SUBDIRECCIÓN DE PERSONAL

PERIODO:

MONTO A PAGAR:                       345.74
FECHA: 10 de marzo de 2022

NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO NUMERO DE
EMPLEADO

JUSTIFICACIÓN
LUGAR,  NUMERO DE OFICIO Y OBJETO DE LA COMISION 

(ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA
NECESARIO) 

SALARIO MÍNIMO EN MÉXICO

NUMERO DE DÍAS: MONTO TOTAL ($)
$172.87

ESCALADA MIRELES IGOR 09097-5 COATEPEC HARINAS. OFICIO No. 0016 1 $    345.74 

SUPERVISION EN LA GERENCIA,
USO SUMINISTROS COVID

Vo. Bo AUTORIZA

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE

DIA MES AÑO DIA MES AÑO

10 3 2022 10 3 2022



Ejemplo de llenado

“2022. Año del Quincentenario de la Fundación de Toluca de Lerdo, Capital del Estado de México”.

ASIGNACIÓN DE VIATICOS 

DIRECCION GENERAL DE ÁREA:

PERIODO:

MONTO A PAGAR:

FECHA

NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO NUMERO DE
EMPLEADO

JUSTIFICACIÓN
LUGAR,  NUMERO DE OFICIO Y OBJETO DE LA 

COMISION 
(ACLARAR EN HOJAS ADICIONALES CUANDO SEA

NECESARIO) 

SALARIO MÍNIMO EN MÉXICO

NUMERO DE DÍAS: MONTO TOTAL ($)$172.87

Vo. Bo AUTORIZA

DIRECTOR GENERAL O EQUIVALENTE COORDINADOR ADMINISTRATIVO O EQUIVALENTE

DIA MES AÑO DIA MES AÑO

10 3 2022 10 3 2022


